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Archiwum Panstwowe w — ul. Kusociniskiego 57
Kielcach 25-045 Kielce

Archiwum PaiAstwowe Oddziat Adres Archiwum Panstwowego
01.421.31.2026.MK 23404

Znak sprawy Archiwum Nr wystgpienia

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.
U.z 2020 . poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Kuratorium Oswiaty w Kielcach

Jednostka organizacyjna

al. IX Wiekoéw Kielc 3, 25-516 Kielce 0064731200 =
Adres jednostki organizacyjnej LU
REGON KRS
Uwagi
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Michat Kubera starszy archiwista 42/2026 2026-06-08
Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe Nr Data
kontrolera upowaznienia  wystawienia
do kontroli upowaznienia
Data kontroli
2026-06-11 2026-06-11 —
Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli
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Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzgcymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstata i zgromadzong w Kuratorium Oswiaty w
Kielcach.

Zakres i przedmiot kontroli

Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone
nieprawidtowosci

W Kuratorium Oswiat w Kielcach, czynnosci kancelaryjne realizowane sg w systemie
bezdziennikowym z wykorzystaniem systemu elektronicznego zarzgdzania dokumentacjg
EZD PUW, ktéry pierwotnie na podstawie Zarzadzenia Nr 1/2017 Swietokrzyskiego
Kuratora Oswiaty w Kielcach z dnia 2 stycznia 2017 roku byt systemem wspomagajacym,
a obecnie na podstawie Zarzadzenia Nr 43/2023 Swietokrzyskiego Kuratora Os$wiaty z
dnia 12 maja 2023 z pdézn. zm. - stanowi narzedzie podstawowe do dokumentowania
przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw.

Wiekszos¢ klas Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt funkcjonuje w systemie EZD, gdzie
dokumentacja jest rejestrowana, prowadzona oraz archiwizowana zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami kancelaryjno-archiwalnymi. Zatgcznik nr 2 do Zarzadzenia
Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty Nr 43/2023 z dnia 12 maja 2023 r. w sprawie zasad
postepowania z dokumentacja i wykonywaniem czynnosci kancelaryjnych w Kuratorium
Oswiaty w Kielcach, wskazuje, iz 116 klas JRWA zostato wytgczonych z podstawowego
sposobu dokumentowania spraw w systemie EZD i prowadzonych jest w postaci
tradycyjnej. Stan dokumentacji w sktadzie chronologicznym liczgcym ok. 45,00 m.b. jest
dobry. Dokumentacja ze sktadu chronologicznego jest przekazywana do Archiwum
Zaktadowego (obecnie catos¢ dokumentacji z 2017 roku - ok. 7,20 m.b.).

W kontrolowanej jednostce organizacyjnej utworzono sktad informatycznych nosnikéw
danych, zgodnie z § 47 ust. 1 pkt 2, § 47 ust. 3 - obowigzujgcej instrukcji kancelaryjnej.

Dokumentacja spraw prowadzonych w systemie elektronicznym jest sukcesywnie
przekazywana do archiwum zaktadowego po uptywie 2 lat od zakohczenia spraw, zgodnie
z okresdlong kategorig archiwalng. Dotychczas zarchiwizowano akta spraw z lat 2017-
2023 w ilosci 56,33 GB.

Ramy chronologiczne zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu wskazujg, ze
dokumentacja jest systematycznie przekazywana do archiwum zaktadowego. Akta sg
przekazywane na podstawie spisdw zdawczo-odbiorczych odrebnych dla akt kategorii A i
B (akta kategorii A przekazane w czesci do 2023 roku oraz akta kategorii B przekazane w
czesci do 2023 roku).
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Kryteria oceny wartosci dokumentacji (podziat dokumentacji na kategorie archiwalne
oraz okreslenie okreséw przechowywania na podstawie analizy wybranej dokumentacji)
sg w wiekszosci poprawne i zgodne z rzeczowym wykazem akt.

Teczki rzeczowe posiadaja w wiekszosci wszystkie wymagane elementy opisu
kancelaryjnego (nazwe jednostki wytwarzajgcej dokumentacje, znak teczki, tytut teczki,
kategorie archiwalng, chronologie teczki) oraz archiwalnego (poprawnie nadang
sygnature archiwalng).

Spisy zdawczo-odbiorcze dokumentacji przekazanej do Archiwum Zaktadowego
prowadzone sg w dwoch zbiorach - osobno dla kategorii A (ostatni spis nr 66) oraz B
(ostatni spis nr 566). Spisy zdawczo-odbiorcze sg czytelne, zawierajg adnotacje
dotyczacag wybrakowania dokumentacji, przekazania do Archiwum Panstwowego lub jej
przekwalifikowania do materiatéw archiwalnych.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie prawidtowo w oparciu o uzyskang
zgode Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach. Ostatnio na podstawie zgody nr
298/2018 z dnia 16 sierpnia 2018 roku, wybrakowano 1,04 m.b. dokumentacji Szkoty
Podstawowej w Psarach z lat 2009-2012.

Kuratorium Oswiaty w Kielcach przeprowadzito w 2024 roku ostatni proces
przekazywania dokumentacji o wartosci materiatbw archiwalnych do Archiwum
Panstwowego w Kielcach oraz Oddziatu Zamiejscowego w Sandomierzu. Miato to miejsce:

e 15 maja 2024 roku przekazano materiaty Meskiej Szkoty Rzemiosta Towarzystwa
Wychowawczo-Oswiatowego ,Przysztos¢” w Zawichoscie z lat 1923-1953 w ilosci
0,42 m.b;

e 11 grudnia 2024 roku przekazano materiaty Pahstwowej Szkoty Pracy Spotecznej w
Kielcach z lat 1948-1961 w ilosci 0,45 m.b.;

e 11 grudnia 2024 roku przekazano materiaty Szkoty Zawodowej Polskiej Macierzy
Szkolnej w Kielcach z lat 1924-1945 [1969] w ilosci 0,22 m.b.;

e 11 grudnia 2024 roku przekazano materiaty Gimnazjum Koedukacyjnego Sejmiku
Wtoszczowskiego w Szczekocinach z lat 1928-1935 w ilosci 0,06 m.b.;

e 11 grudnia 2024 roku przekazano materiaty Rzemieslniczej Szkoty Zawodowe] we
Wtoszczowie z lat 1941-1944 w ilosci 0,02 m.b.

Archiwum Zakfadowe zlokalizowane jest w 4 pomieszczeniach usytuowanych w piwnicy
budynku C, Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, o tacznej powierzchni
ok. 100 m2. Wyposazenie wewnetrzne stanowig regaty przesuwne typu "compactus”,
regaty stacjonarne metalowe oraz niezbedny do pracy sprzet i urzadzenia biurowe
(biurko, krzesta). Zabezpieczenie przed pozarem stanowia: czujniki p.poz., aktualne
gasnice proszkowe. Zabezpieczenie przed kradziezg stanowig drzwi antywiamaniowe.
Lokal posiada oswietlenie elektryczne. Budynek posiada catodobowy monitoring. Lokal
archiwum zaktadowego wyposazony jest w termometr i higrometr, warunki
przechowywania sg cyklicznie monitorowane i rejestrowane w zatozonym rejestrze. W
dniu kontroli odnotowano nastepujgce parametry temperatury powietrza - 19 stopni C i
wilgotnosci powietrza - 42%. Ponadto archiwum zaktadowe wyposazone jest w system
napowietrzajacy, pochtaniacz wilgoci oraz odkurzacz z filtrem HEPA. W archiwum
pozostaje jeszcze ok. 62 m.b. wolnego miejsca.
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Archiwista zaktadowy zgodnie z § 46 ust. 1-2 obowigzujgcej w jednostce instrukcji
archiwalnej, realizuje obowigzek sporzadzenia oraz przekazania sprawozdania z
dziatalnosci archiwum zaktadowego Dyrektorowi Archiwum Panstwowego w Kielcach.

W wyniku realizacji czesSci zalecenia pokontrolnego nr 4, sprecyzowanego w wystgpieniu
pokontrolnym Dyrektora Archiwum Pahstwowego w Kielcach z dnia 21 marca 2023 roku
(znak ONA.421.11.2022.RCH) jednostka zwrécita sie do Archiwum Panstwowego w
Kielcach pismem =z dnia 26 maja 2025 roku (znak KO.11.1610.1.2022.)S) o
przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej dokumentacji niearchiwalnej (akt osobowych
nauczycieli i pracownikéw administracji szkolnej z lat 1951-1974 w ilosci 3539 j.a..
Ekspertyza zostata przeprowadzona przez pracownika Archiwum Pahstwowego w
Kielcach w dniach 10-24 czerwca 2025 roku, podczas ktérej zakwalifikowano do
materiatdw archiwalnych czes¢ akt osobowych nauczycieli i pracownikéw administracji
szkolnej z lat 1951-1974 w ilosci 110 j.a. (1.00 m.b.).

Podczas kontroli ustalono, iz powyzsza dokumentacja nadal jest w trakcie porzgdkowania
i nie zostata ona jeszcze przekazana do Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Ekspertyzie archiwalnej nalezy nadal podda¢ dokumentacje niektérych zlikwidowanych
szkét, co pozwoli na wytypowanie dokumentacji posiadajacej wartos¢ materiatéw
archiwalnych (akt kat. A) oraz podjecie decyzji o jej przekazaniu do witasciwego
terytorialnie Archiwum Pahnstwowego.

Podczas kontroli ustalono, iz w archiwum zaktadowym przechowywane s materiaty
archiwalne wtasne z lat 1991-2000 w ilosci ok. 2,3 m.b., materiaty odziedziczone z lat
1982-1990 w ilosci ok 0,4 m.b. oraz materiaty archiwalne z lat 1951-1974 w ilosci 1,00
m.b. przekwalifikowane podczas ekspertyzy archiwalnej podlegajgce przekazaniu do
Archiwum Panstwowego w Kielcach.

Przed przekazaniem materiatéw archiwalnych do Archiwum Panstwowego w Kielcach
nalezy dokona¢ przeglagdu teczek aktowych oraz w przypadku potrzeby wymienié
opakowania na bezkwasowe zgodnie z pkt 4.6 zatgcznika nr 4 rozporzgdzenia Ministra
Kultury | Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 paZdziernika 2015 r. w Ssprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow archiwalnych
do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r.,
poz. 246).

Na podstawie ustalen kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci:

1. W archiwum zaktadowym Kuratorium OsSwiaty w Kielcach znajduja materiaty
archiwalne wtasne oraz odziedziczone, podlegajace przekazaniu do Archiwum
Panstwowego w Kielcach.

2. W archiwum zaktadowym Kuratorium Oswiaty w Kielcach nadal znajduje sie
dokumentacja przekwalifikowana do materiatéw archiwalnych na podstawie
ekspertyzy archiwalnej.

3. W archiwum zaktadowym Kuratorium Os$wiaty w Kielcach znajduje sie
dokumentacja, dla ktérej niezbedne jest przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci
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Zalecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidtowosci

Przekaza¢ do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materiaty 2027-12-31
archiwalne wtasne z lat 1991-2000 w ilosci ok. 2,30 m.b. oraz
odziedziczone z lat 1982-1990 w ilosci ok. 0,40 m.b. - na mocy art. 5

ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 roku o narodowym zasobie

archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164) oraz w oparciu o

przepisy §& 5-8 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa

Narodowego 2z dnia 20 pazdziernika 2015 roku w sprawie
klasyfikowania | kwalifikowania dokumentacji, przekazywania

materiatow archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r. poz. 67).

Dokonczy¢ proces porzadkowania i przekazania do Archiwum 2027-12-31
Panstwowego w Kielcach materiatéw archiwalnych dotyczacych akt

osobowych nauczycieli i pracownikéw administracji szkolnej z lat 1951-

1974 w ilosci 1,00 m.b. - na mocy art. 5 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 14

lipca 1983 roku oraz w oparciu o przepisy § 5-8 rozporzadzenia

Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika

2015 roku.

Wystgpi¢ do Archiwum Panstwowego w Kielcach z wnioskiem o 2026-12-31
przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej, dokumentacji niektérych

zlikwidowanych szkét, ktéra pozwoli na wytypowanie dokumentacji

posiadajgcej wartos¢ materiatéw archiwalnych (akt kat. ,A”).

Opis Termin
realizacji

Dyrektor Archiwum Panstwowego w Kielcach

dr Wiestawa Rutkowska

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia
pokontrolnego, moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych
w wystgpieniu pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowa
dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.
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egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paninstwowe w Kielcach
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