Zarzadzenie nr 362/2025
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 03 grudnia 2025

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w Kuratorium Os$wiaty

w Kielcach

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U.
z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 424/2024 Swietokrzyskiego Kuratora
Oswiaty z dnia 31 pazdziernika 2024 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej
w Kuratorium Oswiaty w Kielcach zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji

sktadnikdéw majgtkowych w Kuratorium Oswiaty w Kielcach:

§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pan Piotr Wychowaniec — przewodniczacy,
2. Pan Kamil Mochocki — cztonek,
3. Pan Rafat Lipka — cztonek.

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
za druki scistego zarachowania oraz samochody stuzbowe w Kuratorium Oswiaty
w Kielcach dokonajg w dniu 31 grudnia 2025 roku spisu:

a) drukow scistego zarachowania — kart drogowych, giloszy,
b) stanu paliwa oraz oleju silnikowego w baku samochodéw stuzbowych.

§ 2. Komisja inwentaryzacyjna w obecnosci gtéwnego ksiegowego oraz osoby
materialnie odpowiedzialnej za druki Scistego zarachowania i samochody stuzbowe
w Kuratorium Oswiaty w Kielcach dokona w dniu 31 grudnia 2025 roku spisu:

1) kart drogowych,
2) giloszy,
3) stanu paliwa i oleju silnikowego w samochodach stuzbowych.

§ 3. Pracownicy Wydziatu Finansowego, Kadr i Spraw Socjalnych przeprowadzg
inwentaryzacje:
1. Naleznosci wg stanu na dzien 30.11.2025 r. drogg uzgodnienia sald

z kontrahentami poprzez wystawienie i wystanie potwierdzen sald.



2. Aktywéw finansowych na dzien 31.12.2025 r. drogg uzgodnienia sald
z bankami.

3. Rozliczen z tytutu nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych srodkéw wg
stanu na dzien 31.12.2025 r. drogg uzgodnienia sald z kontrahentami
poprzez wystawienie i wystanie potwierdzen sald.

4. Rozrachunkow z tytutdow publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2025
r. przez porownanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia 15 stycznia 2026 r.

5. Naleznosci i zobowigzan wobec 0sOb nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych wg stanu na dzieh 31.12.2025 r. przez poréwnanie stanéw
ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci w
terminie do dnia 15 stycznia 2026 r.

6. Pozostatych aktywow i pasywow na dzien 31.12.2025 r. przez porownanie
stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci
w terminie do dnia 15 stycznia 2026 r.

Powyzsze czynnosci nalezy udokumentowaé protokotem weryfikacji aktywow
i pasywow. Za prawidiowy i terminowy przebieg inwentaryzacji sktadnikow
wymienionych w § 3 oraz odpowiednie jej udokumentowanie odpowiedzialny jest

gtébwny ksiegowy.

§4. Pisemne wnioski w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;j

przedtozy do zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2026 roku.

§5. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.

Piotr tojek
Swietokrzyski Kurator Oswiaty

(podpisano elektronicznie)






Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2023
poz. 120 ze zm.) oraz Zarzadzenia nr 424/2024 Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty z dnia 31
pazdziernika 2024 w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej w Kuratorium Os$wiaty w
Kielcach zostaje wydane zarzgdzenie w celu wytonienia komisji inwentaryzacyjnej i termindw

przeprowadzenia inwentaryzacji w Kuratorium Os$wiaty w Kielcach.
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