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Szanowny Panie Kuratorze

Archiwum Panstwowe w Kielcach przesyla w zataczeniu protokdt kontroli
postepowania z materiatami archiwainymi wchodzacymi do panstwowego zasobu
archiwalnego i dokumentacjg niearchiwalng powstatg i zgromadzong w Kuratorium Oswiaty
w Kielcach, przeprowadzone] w 2022 roku, w 2 egz. celem zapoznania si¢ i podpisania.

Jeden egz. podpisanego protokotu kontroli prosze przesta¢ do Archiwum
Panstwowego w Kielcach odwrotng poczts.

W zwigzku z reorganizacjg Oddziatu | — powstaniem od dnia 1 stycznia 2023 r.
Oddziatu | ksztattowania narodowego =zasobu archiwalnego - sprawa zostala
przerejestrowana pod nowym ww. znakiem, natomiast na protokole z kontroli pozostat dawny
znak: ONA.421.11.2022.RCH.

Zat. 2

Z powaianiem

z up. DYREKTORA
Archiwum Panstwowego w Kielcach
Kierownik Oddziatu |

ksztaltowania narocdowego zasobu archiwalnego

Al

Osoba prowadzaca sprawe:
Pan Rafat Chalonski, e-mail: rafal.chalonski@kielce ap.gov.pl

ARCHIWA Archbaum
n PANSTWOWE E&“&m . @ Szukaj w Archiwach

Archiwum Paristwowe w Kielcach - ul. Kusocinskiego 57, 25-045 Kielce
telefon: (41) 260-53-11; email: kancelaria@kielce.ap.gov.pl; www kielce.ap.gov.pl
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j , T T e |
. Archiwum Paristwowe Loy - | 21 ul. Kusocifiskiego 57 |
: w Kielcach I : - I 25-045 Kielce
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat ldentyfikator Adres o
\ (systemowy) _]
g o ST T T/ e T
I! 16692 J [ 2022-05-12 } . ONA421.11.2022.RCH I L179 ]]
L Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy |dentyfikator operatora J

PROTOKOL KONTROLI

art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwatnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 154),

| Informacje o jednostce

—_

_

. - .
i Kuratorium Oéwiaty w Kielcach | 3166
L - 1
Nazwa jednostki identyfikator i
sysiemowy E
——— !
I ; ul. 1X Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce | 00647312000000 t -
e —— o —— L
| Adres kontrolowanej jednostki REGON KRS
i
[ 5 . —_ [
: i 1991 I ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o Kazimierz Madzik 1993
- _ systemie oswiaty (Dz. U. 2 2016 r. ‘
| Rok utworzenia ;3;52 elrr;:;;sma y(bz.U.2 f Imie i nazwisko kierownika jednostki Rok ustalenia pod
| jednostki ! : : nadzér
Nazwa aktu prawnego
| 9
; Swietokrzyski Urzad Wojewddzki w Kielcach ! AL 1X Wiekdw Kielc 3, 25-516 Kielce
| Organ nadrzedny/nadzorujacy Adres organu nadzorujgcego
)
Statut Reguiamin organizacyjny
7] tax ' 2016-09-05 l [X] ek 2017-08-31 |
L ———
Czy posiada? Pata dokumentu Czy posiada? Data dokumentu
Inny dokument Zmiany organizacyjne |
e e B — - —_—— e
| - J - : Kuratorium Okregu Szkolnego w L194S (1950
o " Kielcach *

Petna nazwa aktu normatywnego Data dokumentu

ey —

. PWRN w Kielcach Wydziat Ogwiaty | | 1950—! | 1974

. oraz Kuratorium Okregu Szkolnego 1

i ] |
Urzad Wojewoddzki w Kielcach 1975 L1991
1 Wydziat Oswiaty | Wychowania
Poprzednia nazwa Lata od - do
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| Struktura organizacyjna Kuratorium przedstawia sie nastepujgco: Wydziat Nadzoru Pedagogicznege i Strategii (KO.1);

Wydziat Organizacji i Rozwoju Edukacji (KO.Il); Wydziat Finansowo-Administracyjny i Spraw Socjalnych (KO.L); Zespét

. Obstugi Prawnej (K0.Z0P.}; Samodzielne Stanowisko do spraw obronnych i informacji niejawnych (SO). W strukturze
| Wydziatu Nadzoru Pedagogicznego i Strateqii znajduja sie: oddziat w Ostrowcu Swigtokrzyskim dla powiatdw:

| ostrowieckiego i opatowskiego, oddziat w Starachawicach dla powiatdw: starachowickiego i skarzyskiego, oddziat w
, ledrzejowie dla powiatow: jedrzejowskiego i pinczowskiego, oddziat w Busku-Zdroju dla powiatdw: buskiego i

| kazimierskiego, oddziat we Wtoszczawie dla powiatdw: wtoszczowskiego i koneckiego, oddziat w Sandomierzu dla

| powiatu sandomierskiego, oddziat w Staszowie dla powiatu staszowskiego.

Opis struktury organizacyjnej

———— ey

W trakcie likwidacji E nie Data wszczecia :__,- _:____,_, Data zakofczenia @ _ o

postepowania .. _____.____| postepowania l ;

W trakcie upadiosci E nie Data wszczgcia |w _ T Data zakonczenia F#H:Wﬁ-'

postepowania *__ ] postepowania __|

W trakcie zmian @ nie Data wszczecia ;——_ W:_F”—H Data zakonczenia f _ !

organizacyjnych postepowania ___________ | postgpowania | t
Uwagi

[  mm—— o — ——————s e ——— s - —

"Informacje o kontroli

—— e —

Kontrola postepowania z materiatami archiwalnymi wchodzacymi do panstwowego zasobu archiwalnego i dokumentacjg

+, niearchiwalng powstalg i zgromadzona w Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

| f
'lRafat Chatonski ; starszy kKustosz 13/2022 2022-05-11 l 2022-05-12 2022-08-11 ‘
Imie i nazwisko Stanowisko Nr upowaznienia do  Data wystawienia; QOkres waznosci - do:
kontrolera stuzbowe Kontrolera kontroli od:

Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki

[
| Kazimierz Madzik

Swietokrzyski Kurater Qswiaty

L

Imie i nazwisko

Data kontroli

Stancwisko stuzbowe

' 2022-05-12

2022-05-12 _l f

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli

Informacja o ostatniej kontroli AP

kontroli

: ——
i Chatonski Rafat 2018-08-22 7
L

|

kontrola przestrzegania przepisow o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

Nazwisko i imig asoby przeprowadzajace] kontrole Data kentroli

Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

lednostka kontrolowana posiada przepisy E’ 1ak

Uzgodnione z archiwum

kancelaryjno-archiwatne panstwowym

X | nie

_

Wskazanie dni bedacych przerwami w
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Instrukcja kancetaryina

r
j 2011 wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie

b instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych {Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr-27, poz. 140) - zatgcznik nr 1 do rozporzgdzenia;

Rok

Jednolity rzeczowy wykaz akt

i 1 B
I_2011—_| | wprowadzony w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrdw z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
= instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) — zatacznik nr 5 do rozporzadzenia;

ek i mrm—— 4 m e mm e b — e o e = — e e s e e e

Uwagqi

Rok

Uwagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

2011 wprowadzona w zycie rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 roku w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu

dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 i Nr 27, poz. 140) - zatacznik nr 6 do rozporzadzenia;

Rak

Uwagi

Stan przestrzegania przepisow o panstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny bezdziennikowy

Systern zarzgdzania papierowy ze wspomaganiem EZD

dokumentacja

System teleinformatyczny
elektronicznego Zarzadzania
Dokumentacjg EZD-PUW

Nazwa systemu wspomagajgcego

Planowane wykorzystanie systemu jako
pedstawowego sposobu dokumentowania

f
11
1

Liczba punktow
rejestracji
korespondencji

spraw

Podlaski Urzad Wojewddzki w 2017-01-02
Biatymstoku wspomagany przez §

; Naukowa i Akademicka Siec

i Komputerowg NASK Oddziat w

1 Biatymstoku
Producent systemu Data uruchomienia
systemu
E tak I W 2023 r. zostaty podjete kroki, ktore stwarzaja
j mozliwos¢ przejscie EZD PUW na system podstawowy w
i roku 2024.

Przewidywany termin wdroZenia systemu
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| KlasyJRWA obstugiwane przez EZD: 0121, 0122, 0130, 0131, 0132, 0133, 0134, 0135, 0136, 0137, 014, 020, 021, 0220,
- 0221,0222,0223, 0230, 0231, 030, 031, 0330, 0331, 0332, 0340, 0341, 0342, 0343, 0344, 035, 036, 037, 040, 041,

l042 0430, 0431, 0432, 0440, 0441, 0442, 0443, 0444, 045, 046, 0520, 0521, 0522, 0523, 053, 054, 0550, 0551, 0552,

. 056,057,100, 101, 102, 103, 110, 111,120, 121,122, 1230, 1231, 1232, 1233, 1234, 124, 125, 1310, 1311, 1312, 132,

1330, 1331, 140, 1410, 1411, 142,150, 1510, 1511, 1512, 1513, 1514, 1520, 1521, 1522, 1530, 1531, 1532, 1533

' 1534, 1535, 1536, 1540, 1541, 1542, 160, 1610, 1611, 1612, 1613, 1614, 1620, 1621, 163, 2000, 2001, 2002, 2003, !
2010 2011, 210, 2110, 2111, 2112, 2113, 212, 2130, 2131, 2132, 2140, 2141, 2150, 2151, 2152, 2153, 216, 217, 220,
221 222,223, 224,230, 231, 2320, 2321, 2330, 2331, 2332, 2340, 2341, 2342, 2343, 21344, 7345, 2350, 2351, 2352,

.236,2400,2401,2402,2403,2410,2411 2412, 2413, 2414, 2430, 2421, 2422, 2423, 24124, 2415, 1430, 2431, 2500,

}2501, 2502, 2503, 2510, 2511, 2512, 252, 253, 254, 255, 2600, 2601, 2602, 2610, 2611, 2612, 2613, 2614, 2615, 261,

I 2630, 2631, 2632, 2633, 2634, 2635, 270, 271, 272, 273, 300, 301, 302, 310, 3110, 3111, 3112, 3113, 3120, 3121

:3122,3123,3124,3125,3126,312?,313,3140,3141,3142.3143,3144,3145,3146,3147,3150,3151,3152,320&

?3201,3202,3210,3211,3212,3213,3214,3215,3216.3217,3218,3220,3221,3222,3223,3224,3225,3230.3231
3240, 3241, 531, 5320, 5321, 533, 534, 535, 5360, 5361, 5362, 537, 540, 541, 542, 543, 544, 545, 546, 5470, 5471

» 550, 551, 552, 5530, 5531, 5532, 5533, 5534, 5535, 5536, 554, 5550, 5551, 5552, 5553, 5560, 5561, 5562, 5563, 557,

- 560, 5610, 5611, 5612, 5613, 5620, 5621, 5622, 5623, 5624, 5630, 5631, 5632, 5633, 5640, 5641, 5642, 5643, 570,
571,572,573, 5740, 5741, 5742, 5750, 5751, 5752, 576, 580, 5810, 5811, 5820, 5821, 5822, 5823, 5830, 5831, 5832,
5840, 5841, 5842, 5843, 5844, 585, 5860, 5861, 5862 (341 klas z JRWA). _J

Informacja o wydzielonych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD

‘ Teleinformatyczny system do elektronicznego zarzadzania dokumentacjy (.system EZD PUW™ Elektroniczne Zarzgdzanie
! Dokumentacje Podlaskiego Urzedu Wojewodzkiego), zwany EZD zostat wdrozony w Kuratorium Qswiaty w Kielcach od 2
. stycznia 2017 r. do stosowania jako system wspomagajacy system tradycyjny, bedacy nadal podstawowym sposobem
| wykonywania czynnosci kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Kuratorium
» Oswiaty w Kielcach, System EZD stuzy rdwnie? do obstugi systemu e-PUAP (Elekironiczna Platforma Ustug Administracji
* Publicznej) jako elektronicznej komunikacji pomigdzy organami administracji publicznej, podmiotami i osobami
fizycznymi. System EZD PUW stuzy do realizowania czynnosci kancelaryinych, w szczegolnoscei:
- prowadzenia: rejestrow przesytek wptywajacych i wychodzacych, spisdw spraw;
- prowadzenia innych rejestrow i ewidencji;
- dokonywania dekretacji;
- zaktadania spraw;
- prowadzenia spraw;
- przygotowywania projektow pism wysytanych w postaci elektronicznej na zewnatrz | wewngtrz Kuratorium;

- udostepniania i rozpowszechniania pism wewnatrz Kuratorium;

- wysytania przesytek;
j - prowadzenia metryk w sprawach administracyjnych;

- prowadzenia sktadow chronologicznych.

Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)

- | ]

Uwagi

Dokumentacja elektraniczna z systemu @ nie
£ZD przekazana do archiwum zaktadawego

Sktad chronologiczny

' 28.00 ] Kancelaria - pomieszczenie blurowe budynek C SUW pok.222. Wyposazony w 8 szaf }
- biurowych zamknietych oraz jeden regat putkowy otwarty. Dwa biurka ze stanowiskami
do pracy, zestaw komputerowy oraz laptop.

Rozmiar sktadu Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego {mb.)

Dokumentacja ze sktadu nie
chronelogicznego przekazana
do archiwum zaktadoweqo

Sktad informatyczny LK tak
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e ) |
| 0 V2 J | Kancelaria -pudetko tekturowe zamknigte na potce szafy biurowej zamknigtej -
A — —_— : 10 ptyt CD (2GB), zapis tekstéw WORD nie majgcych charakteru archiwalnego.
llosé nosnikow Szacowana wielkos¢  Opis sktadu informatycznego (rodzaje informatycznych nosnikéw danych, formaty zapisu,
danych {GB} rozmiar danych na nosnikach ilosc/rozmiar nosnikow zawierajacych dokumentacje oraz

materiaty archiwalne wchodzace w sktad sktadu informatycznegqo)

Dokumentacja elektroniczna ze :)S_| nie
sktadu informatycznych
nosnikow danych przekazana
do archiwum zaktadowego

|
i
|
L
|
|
|

| Archiwa zaktadowe

———————— e

Archiwum zaktadowe

-
Nazwa archiwum zaktadowego | » pivwum zaktadowe Kuratorium Oswiaty w Kieleach
4

i W archiwum zaktadowym jest przechowywana:

E tak ' X1 tak @ tak

Dokumentacja wtasna Dokumentacja odziedziczana Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

! Materiaty archiwalne {akta kategorii A} w iloSci 636 jednostek archiwalnych, tj.: akty normatywne wtasnej jednostki;
kontrole finansowo-gospodarcze jednastek podiegtych; projekty organizacyjne szkot; kontrote jednostek podlegtych;
skargi, wnioski, interwencje; kontrole form wypoczynku dzieci i mtodziezy; organizacja pracy w szkotach i placdwkach
oswiatowo-wychowawrzych; wspotdziatanie z organami samorzadu terytorialnego; wizytacje placowek oswiatowych -
specjalnych; wytyczne organizacyjno-programowe dla jednostek nadzorowanych; nadawanie imion szkotom.
Dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B) w ilosci 2533 j.a., w tym dokumentacja kategorii BESO w ilosci 387 j.a. -
akta osobowe pracownikow Kuratorium Oswiaty w Kielcach oraz akta awansu zawodowego nauczycieli, a takze
dokumentacja kategorii BSO w ilodci 116 j.a. - listy ptac.

Opis dokumentacji

{XI tak @ nie E nig @ nie E(_] nie

Dokumentacja Deokumentacja Dokumentacja Dekumentacja Cokumentacja
I aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
[Z] nie E nie L)_(] nie E nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

razem Data od Data do Itosc w mb. Jedn, inw,

| ..
| H ' i
| Aktowa "at"g"_’ﬁ"ﬁ " 1991 J ' 2019 L1793 .0
' S E R B S B -
Data od Data do [los¢ w mb. Jedn. arch.
o T T = - T ; ]
! Aktowa "“‘“*9"_:‘: ' 2007 ’ ' 2019 £ 39.36 |0
! Data od Data do llosé w mb. Jedn, inw,
. ————— — = T - - i~ — -
Aktowa kategoria | 4474 2013 &64 ;[0
‘850 . o o ol ] R B |
Data od Data do llos¢ w mb. ledn. inw.
. F 3 i
Aktowa kategoria 1960 | 2017 3593 L0
| "BES0" . i A
i Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.
. | oo - T [ T I o
l Aktowa kategoria | 1960 j ! 2019 ' 79.93 0
i "8, "B50", "BE5S0" L - [ e ] — _ ] - _—
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Malteriaty 1994 ng% jlosc jedn. arch, {- _
archiwalne l

podlegajgce Data od Data do Ilos€ mb. : 150 !
przejeciu przez N |
archiwum llos¢ GB
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

-
[}
]

e e —— -

Dokumentacja odziedziczona

, Materiaty archiwalne w ilosci 6 j.a. Zaktadu Ustug Socjalnych w Kielcach z lat 1994-2010 oraz Zaktadu Dziatalnosci i
' Socjalnej Pracownikéw Oswiaty w Kielcach z lat 1981-2010.

= e — e

Opis dokumentacii

E tak E(:] nie E nie E nie @ nie

Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacia
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
E nie L X] nie E nie @ nie
Dokumentacja audialna Deckumentacja wizyjna Dokumantacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna

Aktowa kategoria } 1981

i | |
o0 on L |

Data od Data do Itosé w mb. ledn. arch.
Aktowa kategoria | _ " _ i _ —
o | | L |
Data od Data do oS¢ w mb. Jedn. inw.

Data od Data do flosc w mb. ledn. inw.

Aktowa kategoria |
"B50" |

pran ——n

Aktowa kategoria ' | f '1
— , - - _

"BE50" ! )
Data od Data do losc w mb. Jedn. inw.

Aktowa kategoria
"8", "B50", "BES0"
razem Data od Data do llgsc w mb. fedn. inw.

-_ -— N - —_

|

Materiaty * i Ilos¢ jedn, arch.

|
archiwalne ! i —
podlegajace Data od Data do llosc mb, ]
i

przejeciu przez
archiwum losc GB |
panstwowe 2 :

archiwum
zaktadowego

Dokumentacja zdeponowana

' Dokumentacja zlikwidowanych szkst, w tym materialy archiwalne (akta kategorii A) nastepujacych szkot: Meska Szkota

i Rzemiost Towarzystwa Wychowawczo-Oswiatowego "Przysztosc” w Zawichoscie z lat 1923-1953% w jtosci 47 j.a.;

1 Panstwowa Szkota Pracy Spoteczne] w Kielcach z lat 1948-1961 w ilosci 58 j.a.; Szkota Zawodowa Polskie| Macierzy

+ Szkolnej w Kielcach z lat 1924-1945 [1969] w ilosci 11 j.a.; Gimnazjum Koedukacyjne w Szczekocinach z lat 1928-1935
w ilesci 5 j.a.; Rzemieslnicza Szkota Zawodowa we Wioszczowie z lat 1941-1944 wilosci 1 j.a, a takze dokumentacja

. niearchiwalna pozostatych szkét gidwnie kategorii B50,
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-

E tak :X] nie [_)g] nie r_)g] nie i X} nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja '
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna |
. =1 VIR i I
ﬂ nie 't X1 nie X| nie [—X] nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
paristwowe z
archiwum
zaktadoweqgo

Ewidencja

E tak

Wykaz spisaw
zdawczo-
odbiorczych

Ostatnie
przekazanie
materiatdw
archiwalnych do
Archiwum
Panstwowego

Ostatnie
przekazanie
dokumentacji
niearchiwalnej do
brakowania

Inne srodki
ewidencyjne

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

————— o ——

Dokumentacja elektroniczna
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Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

¥

‘ Jolanta Stradowska

I ' umowa o

Imig i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

piwnica

- —— | prace
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: wyksztatcenie Srednie oraz ukoAczony w 1997 r. kurs ]

; archiwalny Il stopniza. l

Forma
zatrudnienia

Wyksztatcenie archiwalne (np. kurs archiwalny, wyzsze

wyksztatcenie archiwalne) i data ukosiczenia

} L4 J i 100.00 -J - regaty stacjonarne

Usytuowanie

lios¢ pomieszczen

Powierzehnia (m?)

! regaty kompaktowe

miejsce pracy dla

% archiwisty

o T
! termometr ‘
! higrometr —!
L. NP

Wyposazenie

1 bardzo dobre

29.00

—J , kontreta dostepu

Warunki przechowywania

Rezerwa magazynowa (mb.)

I Zbidr dokumentacji obejmuje ogdtem:

Dokumentacja aktowa |

!
]
]

L.

' gasnica

1
+ czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieia i innymi

ujemnymi czynnikami

w tym kategoria "A” (ilos¢ w [ 19.24
mb) 7

w tym kategoria B, "B50", !
“BESO" razem (Hoé¢ w mb.) 1_290.88

iUstalenia kontroli

w tym

. 39.36
kategoria

" "B {ilosc w
mb.}

WM | 21559
v kategoria

" "B50" (ilos¢
w mb.}

w tym
kategoria
"BE5S0"
{(ilosc w
mb.)

| 35.93

R

Ustalenia kontroli

; Z ustalen kontroli wynika, ze Kuratorium Oswiaty w Kielcach (dalej KO w Kielcach) od 2
: . stycznia 2017 r., zgodnie z Zarzgdzeniem Nr.1/2017 Swietokrzyskiego Kuratora: Oswiaty w
| Kielcach z dnia 2 stycznia 2017 r. pracuje w oparciu o tzw. ,system klasy elektronicznego

! zarzadzania dokumentacja (EZD)", jako system wspomagajacy system tradycyjny, przy
' | wykorzystaniu teleinformatycznego systermu EZD-PUW Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego.
Od chwili wdrozenia systemu EZD-PUW zostalo wydzielonych 341 klas Jednolitego

' Rzeczowego Wykazu Akt, obstugiwanych w systemie EZD, tj. prowadzone w calosci
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I elektronicznie. Sprawy realizowane w catosci elektronicznie w systemie EZD sa prowadzone
. prawidtowo. Stan dokumentacji przechowywanej w skiadzie chronologicznym liczacym
28,00 m.b, jest dobry.

, Okredlony przywotanymi w protokole kontroli normatywami system kancelaryjny
bezdziennikowy (rejestracia spraw w spisach spraw prowadzonych w odniesieniu do
| dokumentacji gromadzone] i przechowywanej w teczkach rzeczowych wynikajgcych z hasel
. klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego wykazu akt) jest respektowany w procesie
" aktotwérczym, Formowanie teczek rzeczowych jest prawidiowe, a ich zawartosé jest zgodna
.2 hastami 2z jednolitego rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowane]. Opisy
!przekazywanych z komdrek organizacyjnych teczek rzeczowych sa zgodne z zasadami
zawartymi w obowigzujacej instrukeji kancelaryjnej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych
* teczkach, tj.. “"wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace wspdidzialania
' organdw rzadowej administracji zespotonej w wojewddztwie z innymi jednostkami w kraju i
za granica" z 2012 r., poz. 6 spisu zd.-odb. nr 38/2019; "Ocenianie pracy osob kierujgcych
szkotami | placowkami" z 2012 r., poz. 35 spisu zd.-odb. nr 39/2019; "Innowacje |
eksperymenty pedagogiczne Nr 74-88" z 2013 r., poz. 9 spisu zd.-odb. nr 40/2019; "Akty
awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego od nr 1 do nr 411" z 2018 r., poz, 5 spisu
zd.-odb. nr 44/2020; "Ewaluacje problemowe szkdl i placdwek oswiatowych (1-11)" z 2013
r., poz. 9 spisu zd.-odb. nr 45/2020; "Sprawozdawczos¢ na poziomie organdéw rzadowej
administracji zespolonej (1-35)" z 2013 r., poz. 8 spisu zd.-odb. nr 46/2020 oraz "“Komisje
kwalifikacyjne w zakresie awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego Akty nadania
stopnia awansu zawodowego nauczyciela dyplomowanego”" z 2020 r.,, poz. 1 spisu zd.-odb.
nr 47/2021 pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci ukiadu akt w teczkach ze spisem spraw
oraz prawidtowodci uktadu chronologicznego materiatdw archiwalnych w teczkach.

' Klasyfikacja akt spraw do odpowiednich grup rzeczowych oraz kwalifikacia archiwalna
i dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych jest poprawna.

Ramy chronologiczne zgromadzonego w archiwum zakladowym zasobu dokumentacji
, wskazujg, Ze dokumentacja jest stosunkowo cyklicznie I systematycznie przekazywana do
, archiwum zaktadowego, ze wszystkich komdrek organizacyjnych. Dokumentacja jest

przekazywana na podstawie spiséw zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt
! kat. A" { ,B". Dla przekazywanych od 2011 r akt dokonywana jest na bieZzaco weryfikacja
' kategorii archiwalnej zgodnie z aktualnie obowigzujgcym JRWA. Dokumentacja, ktdra jest
. przekazywana do archiwum zakladowego z komdrek organizacyjnych, jest kompletna.

;W archiwum zakltadowym przechowywana jest dokumentacja wlasna - aktowa KO w
‘ Kielcach, odziedziczona - aktowa: Zaktadu Uslug Socjalnych w Kielcach oraz Zakladu
Dziatalnosci Socjalne] Pracownikéw Ogwiaty w Kielcach oraz zdeponowana zlikwidowanych
1 52kt

" Stan zbioru dokumentacji w archiwum zakiadowym (w porownaniu ze stanem z poprzedniej
? kontroli) ulegt zwiekszeniu zaréwno w odniesieniu do ilodci materiatéw archiwalnych o 8,18
* m.b., jak i dokumentacji niearchiwalnej (akt kategorii B} 0 16,43 m.b. w wyniku przekazania
. 2z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego.

*Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu s poprawne. W odniesieniu do
" zgromadzonego zasobu dokumentacji mozna stwierdzic, ze dokumentacja jest
» przechowywana wedlug komdrek organizacyjnych. Dokumentacja o wartosci materialow
Earchiwalnych {akta kategorii ,A") jest uporzadkowana i zewidencjonowana na dobrym
fpoziomie merytorycznym. Wszystkie teczki rzeczowe dokumentacji bedacej na stanie
; archiwum zaktadowego sa zewidencjonowane | posiadajg wymagane elementy opisu
! zewnetrznego oraz nadang sygnature archiwalng. Uklad akt w kolejnosci spiséw zdawczo-
|odbiorczych. Akta kategorii A" sg fizycznie wyodrebnione na oddzielnych regatach w
| magazynie archiwalnym, przechowywane w ukfadzie zgodnym z ewidencjg. Uwzgledniajac
Iramy chronologiczne zgromadzonego zasobu, nalezy stwierdzid, Ze dokumentacja jest
; prawie kompletna. Stan uporzadkowania akt kat ,A" i ,B” nie budzi zastrzezen.

i

| Posiadane srodki ewidencyjne, potwierdzajac rzeczywisty stan zgromadzonego w archiwum
' zaktadowym zasobu dokumentacji, pozwalajg na szybkie i efektywne jej wykorzystywanie.
1 Wykaz spisow zdawczo-odbiorczych oraz spisy zdawczo-odbiorcze sporzadzane sg na
" wymaganych drukach w sposéb prawidtowy.

)
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| Wykorzystywana w celach stuzbowych jest przede wszystkim dokumentacja zdeponowana, '

i W miejsce udostepnione] teczki wktada sie zaktadki. Czynnos¢ wypozyczenia zachodzi
jednak sporadycznie i jest odnotowywana w rejestrze udostepnien (wypozyczeni). Z chwilg

. petnego wykorzystania, dokumentacja jest wilaczana do zasobu w miejsce wynikajace |

i z sygnatury archiwalnej dokumentacji. Stan udostepnianej/wypoZyczane] dokumentacji jest :

|
, dobry. X

KO w Kielcach prawidiowo przeprowadza brakowanie dokumentacji niearchiwalnej, zgodnie
"z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
« pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania 1 kwalifikowania dokumentacji,
i przekazywania materiatéw archiwalnych do archiwdw pafstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalne] {Dz. U. z 2019 r. poz. 246) oraz obowigzujace] instrukcji w
isprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdw zakladowych, wprowadzonej w zycie
, rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
ikancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacii

{

1 i zakresu dziatania archiwow zakladowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67).

Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych Kuratorium Oswiaty w Kielcach z lat 1991-
1993 wilosci 33 j.a.; 0,70 m.,b, miato miejsce w dniu 18 pazdziernika 2019 r.

I Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zaktadowym mozna uznad za
ibardzo dobre. Odpowiadaja wymogom okreslonym w obowigzujacej instrukcji archiwalnej
i oraz wymogom wynikajacym z przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy. Usytuowanie
% archiwum zaktadowego w suterenie budynku administracyjnego oraz wyposazenie

pomieszczenia  magazynowego pozwala na  wykonywanie podstawowych  prac
" merytorycznych oraz udostepnianie dokumentacji niezaleznie od pory roku.

Archiwum zakladowe jest zlokalizowane w 4 pomieszczeniach usytugwanych w piwnicy
budynku C Swietokrzyskiego Urzedu Wojewoddzkiego w Kielcach o facznej powierzchni ok.
100 m? Wyposazenie wewnetrzne stanowig regaly przesuwne typu "compactus", regaly
stacjonarne metalowe oraz niezbedny do pracy sprzet i urzadzenia biurowe (biurko,
krzesta). Zabezpieczenie przed pozarem stanowia: czujniki p.poz., aktualne gasnice
proszkowe, Zabezpieczenie przed kradzieza stanowig drzwi antywtamaniowe. Lokal posiada
oéwietlenie elektryczne. Budynek posiada catodobowy monitoring. Lokal archiwum
zaktadowego wypeosazony jest w termometr i higrometr, warunki przechowywania sa
. cyklicznie monitorowane i rejéstrowane w 2alozonym rejestrze. W dniu kontroli odnotowano
nastepujace parametry ternperatury powietrza - 19 stopni C i wilgotnosci powietrza - 42%.
Ponadto archiwum zakiadowe wyposazone jest w system napowietrzajgcy. pochtaniacz
wilgoci oraz odkurzacz z filtrem HEPA, W archiwum pozostaje jeszcze ok. 29 m.b., wolnego
miejsca.

' Przeprowadzenie Zrodlowe] ekspertyzy archiwalnej dokumentacji niektérych ziikwidowanych
i szkdt, pozwoli na wytypowanie dokumentacji posiadajgcej wartosé materiatdw archiwalnych
. {akta kat. ,A") oraz podjgcie decyzji o jej przekazaniu do wtasciwego terytorialnie archiwum
, panstwowego. Ekspertyzg objac nalezy ponadto akta osobowe pracownikdow administracii
;. szkolnej oraz nauczycieli, dla ktérych obiigatoryjny okres 50 lat przechowywania od daty
' rozwigzania umowy o prace juz uplyngl. Czedd tej dokumentacji moze stanowi¢ wartosc
| materialdw archiwalinych.

L W chwili obecnej przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach podlegaja

. materiaty archiwalne whasne Kuratorium Odwiaty w Kielcach z lat 1994-1996 w ilosci ok.

1 1,50 m.b. Przekazaniu do Archiwum Panstwowego w Kielcach i Oddziatu AP w Sandomierzu
; podiegajg takze materialy archiwalne zdeponowane szkdt: Meskiej Szkoly Rzemiost

| Towarzystwa Wychowawczo-Oswiatowego "Przysziosc” w Zawichoscie z lat 1923-1953;

+ Panstwowe] Szkoty Pracy Spotecznej w Kielcach z lat 1948-1961; Szkoty Zawodowe] Polskigj
l Macierzy Szkolnej w Kielcach z lat 1924-1945 [1969]; Gimnazjum Koedukacyjnego w

| Szczekocinach z lat 1928-1935 oraz Rzemiesdiniczej Szkoly Zawodowej we Wioszczowie z lat
I 1941-1944, Materiaty archiwalne - przed przekazanie - wymagaja przeprowadzenia jeszcze
il pewnych prac porzadkowo-ewidencyjnych.

O M. in. opis ustaionego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidiowosci,
przyczyn ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko} 0s6b odpowiedzialnych
za nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.



Pratokdt kontroli grzestrzegania przepiséw o narodowym zasobie 4
archiwalnym i archiwach w Kuratorium Oswiaty w K\eﬁ:ach EQZ. nr ..., Strona 11z 11

, Zalecenia pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokaontrolnym znak ONA.421.46.2018 RCH

_ Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 27 grudnia 2018 roku dotyczace: dokonania
korekty spisdw zdawczo-odbiorczych, przekazania do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach
materiatow archiwalnych odziedziczonych z lat 1975 - 1990 wytworzonych przez Kuratorium
Oswiaty | Wychowania w Kielcach funkcjonujace w ramach Urzedu Wojewaddzkiego w Kielcach oraz
wiasnych Kuratorlum Oswnaty w Kielcach z tat 1991-1993 zostaty zreatizowane. |

informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatniej kontroli

Opls

Zastrzezenia do [_):(_J nie
protokotu

Stanowisko '_E nie
kontrolera do
zgtoszonych
zastrzezen

e

@ Wystapienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢ pisemne
umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14 dni od
dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali

Odmowa podpisania protokotu kontroli B_] nie
przez kierownika jednostki

%ﬂ@;ﬁ@?%@%——

miejscowosc i data

zIéSZY KUSTOSZ

podpls klerowmka kontrolowanEJ 1ednostk| podpns kontrolulqcego

miejscowosd i data

T

Podpis kierownika jednostki kontrolowanE} Podpis kontrolujgcego

Zataczniki losc: O
0 Brak

i
|

| egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana




