ARCHIWUM PANSTWOWE W KIELCACH
ul. J. Kusocinskiego 57, 25-045Kielce
centrala 41 260 53 11; fax. 41 260 53 10
Punkt Obshugi Klienta 41 260 53 12; Oddzial Nadzoru 41 260 53 16
www kielce.ap.gov.pl. kancelaria@kielce.ap.gov.pl
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-"Sprawa dot. kontroli przestrzegania: przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

Archiwum Panstwowe w Kielcach przesyla w zalaczeniu protokoét kontroli
pil‘zestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
Kuratorium Qéwiaty w Kielcach, przeprowadzonej w dniu 22 sierpnia 2018 r., w 2 egz.
celem zapoznania si¢ i podpisania.

Jeden egz. podpisanego protokotu kontroli prosze przesta¢ do Archiwum
Panstwowego w Kielcach odwrotng poczta.

‘. Zat. 2

OYRZKTOR
|
f L

2

- Archigtom wvoweqow Kielcach
; .\A
leslawa Rutkowska

Prowadzacy sprawe: Rafal Chatoniski, tel. 41 2605311 wew. 208.

Archiwum Panstwowe w Kiclecach — Qddzial w Sandomierzu, ul. Zydowska 4, 27-600 Sandomierz, tel, 15 832-25-09
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' Archiwum Paristwowe w

bul. Kusocmsklego 57

" Klelcach T T s T 25-045 Kielce
e e m m . ammem e s e a o — e
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Identyfikator Adres
(systemowy)
R o T . -—.:'—: = [ty S S R "'.'.";“':,;“_'“:T:_Z.:‘.‘. i
8291 ' 2018-11-23 ONA421 46.2018.RCH 179
- —_— o ——— -+ —— ——— — ——— - - P [ ] b e e e e o
Nr protokotu Data dokumentu Znak sprawy Identyfikator operatora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym |
archiwach (Dz. U. 2 2018 r, poz. 217, z pdzn. zm.).

Informacje o jednostce

Kuratorium Osvwatyw Klelcach

Nazwa Jednostk|

L,

ul. IXWlekéw Klelc 3 25-516 Klelce

" Adres kontrolowanej Jednostkl

—— e e ——
v ustawa z dnia 7 wrzednia 1991 r. o !
systemie oswiaty (Dz. U.z 2016 1. poz.
1943). ,

' 1991

Rok utworzenna
jednostki

Nazwa aktu prawnego

Sw1etokr2ysk| Urzad Wojewddzki w Kle[cach

-

Orgén nadrzedny/nadzorujacy

Statut
X,‘

t 2016 09-05

Data dokumentu

tak

Czy posiada?

LT ST T Identyfikator
systemowy

' 00647312000000 | -

- 7 megon 7 ks
e

| Kazimierz Madzik : [1993

. -

Imig i nazwrsko k!erownlka jednostki

Rok ustalenia pod

nadzor
1AL IXWlekow Ktelc 3 25 516 Klelce
7 Adresorganu nadzoruiege
Regulamin organizacyjny
X tak 2017-08-31
Czly posiada? Dat_a—d;—k_u_m—ehtu -
Zmiany organizacyjne
R e e e e
i Kuratorium Okregu Szkolnego w b 1945 1950
Kielcach - - L
"—:—_‘__.'.T_._'_"_‘_‘_' = - SR Aa T T == ,_.-_.-i r.,....,_,‘
PWRN w Kielcach Wydziat Oswiaty ' 1950 3 11974
| oraz Kuratorium Okregu Szkolnego ——
LTI T TTT I I TS T
l——L‘Jrz::ad Wojewddzki w Klelcach t 1975 £ 1591
i Wydziat Odwiaty | Wychowania ) -
P e e e
Poprzednla nazwa Lataod - - do
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; Struktura organizacyjna Kuratorium przedstawia si¢ nastepujaco: Wydziat Nadzoru Pedagogicznego i Strategii (KO.L); Wydziat ¢

' Organizacji i Rozwoju Edukacii (KO.IL); Wydziat Finansowo-Administracyjny i Spraw Socjatnych (KO.lIL); Zespdt Obstugi !

' Prawnej (KO.ZOP.); Samodzielne Stanowisko do spraw obronnych i informacji nigjawnych (SO). W strukturze Wydziatu

. ' Nadzoru Pedagogiczneqo i Strategii znajdujq sig: oddziat w Ostrowcu Swietokrzyskim dla powiatdw: ostrowieckiego i

_ opatowskiego, oddziat w Starachowicach dla powiatéw: starachowickiego i skarzyskiego, oddziat w Jedrzejowie dla
powiatéw: jedrzejowskiego i pificzowskiego, oddziat w Busku-Zdroju dla powiatdw: buskiego i kazimierskiego, oddziat we
Wtoszczowie dla powiatéw: wiaszczowskiego i koneckiego, oddziat w Sandomierzu dla powiatu sandomierskiego, oddziat

i w Staszowie dla powiatu staszowskiego.

e —— —

; Opis struktury crganizacyjnej

W trakeie Likwidacji [ X} nie
{ Wirakcie upadlosci [ X, nie

W trakcie zmian 1 X] nie
organizacyjnych

Informacje o kontroli

. Kontrola przestrzegania przepisow o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach

e e —

Przedmiot i zakres kontroli

Kontrole przeprowadzit

-

Rafat Chatoriski starszy kustosz 54/2018 .+ 20.08.2018 ©22.08.2018 . 21.11.2018
) Im?qrirn';ziwiské - _S—t;nr;v-isk; - Nru-p-c;vraéhi;r;a dro -D-ata_wy;;v\;'ien—ia:‘ Oﬂ.(rés;r;z;n‘t;s’cri:c‘ld: T Et;:- -
kontrolera stuzbowe kontroiera kontroli
Uprawnieni pracownicy do reprezentowania jednostki
e m s e e e
' Kazimierz Madzik P! Swietokrzyski Kurator Oswiaty
L . —— S VU
tmie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2018-08-22 { ' 2018-08-22 3 -
‘ Da;:a ;ozﬁ_cngl;é-ci'a_-l(;r;trol_i o o ?ata ;ak-o:_ﬁc-ze'nia kohtroli ) -Wska;::-!r;i;e dni- be(-i_acych przer;'vami w
kontroti

Informacja o ostatniej kontroli AP

Chatoriski Rafat : 2015-10-26 ! kontrola ogélna archiwum zaktadowego

Nazwisko i imie csoby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiof i zalres kontro[i

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujace w-jednostc-e;”

Jednostka kontrolowana posiada przepisy 'X 1ak Uzgodnione z archiwum X nie
kancelaryjno-archiwalne panstwowym

Instrukcja kancelaryjna

20i1 - wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji
© = kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwdw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), stanowiaca zatgcznik nr 1 do ww. rozporzadzenia;
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Rok Uwagi

tednolity rzeczowy wykaz akt

2011 1 organow zespolonej administracji rzagdowe] w wojewddztwie i urzedéw obstugujacych te organy - wprowadzony
- _ W 2ycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukgji kancelaryjnej,

~ Jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow

il zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), stanowigcy zatgeznik Nr 5 do ww. rozporzadzenia;

Rok L]Wagi

Instrukcja w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwum zaktadowego

1, 2011 j 6 wprowadzona w zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji =
- "t kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
+ archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), stanowigca zatgcznik Nr & do ww. rozporzadzenia.

{

Rok ‘ Uwagi

“Stan przestrzegania przepiséw o pafstwowym zasobie archiwalnym i archiwach

System kancelaryjny X' bezdziennikowy

System zarzgdzania ‘_X' papierowy ze wspomaganiem EZD
dokumentacijg

i [8134 I F(lasyJRWAobstugiwane przez EZD:0121,0122, 0130, 0131, 0132, 0133, 0134, 0135, 0136, 0137, c!
e . 014, 020,021,0220,0221,0222,0223,0230,0231, 030, 031, 0330, 0331, 0332, 0340, 0341, 0342, '
0343, 0344, 035, 036,037, 040, 041, 042, 0430, 0431, 0432, 0440, 0441, 0442, 0443, 0444, 045, 046,
0520,0521, 0522, 0523, 053, 054, 0550, 0551, 0552, 056, 057, 100, 101, 102, 103, 110, 111,120,
;121,122,1230,1231,1232,1233,1234,124,125,1310,1311,1312,132.1330,1331,140,1410
+ 1411, 142,150, 1510,1511,1512,1513, 1514, 1520, 1521, 1522, 1530, 1531, 1532, 1533, 1534
1535, 1536, 1540, 1541, 1542, 160, 1610, 1611, 1612, 1613, 1614, 1620, 1621, 163, 2000, 2001
; 2002, 2003, 2010, 2011, 210, 2110, 2111, 2112, 2113, 212, 2130, 2131, 2132, 2140, 2141, 2150,
. 2151, 2152, 2153, 216, 217,220, 221, 222, 223, 224, 230, 231, 2320, 2321, 2330, 2331, 2332, 2340
2341, 2342, 2343, 2344, 2345, 2350, 2351, 2352, 236, 2400, 2401, 2402, 2403, 2410, 2411, 2412
- 2413, 2414, 2420, 2421, 2422, 2423, 2424, 2425, 2430, 2431, 2500, 2501, 2502, 2503, 2510, 2511,
2512, 252, 253, 254, 255, 2600, 2601, 2602, 2610, 2611, 2612, 2613, 2614, 2615, 262, 2630, 2631,
2632, 2633, 2634, 2635, 270, 271, 272, 273, 300, 301, 302, 310, 3110, 3111, 3112, 3113, 3120, 3121, .
©3122,3123, 3124, 3125,3126,3127, 313, 3140, 3141, 3142, 3143, 3144, 3145, 3146, 3147, 3150
i 3151, 3152, 3200, 3201, 3202, 3210, 3211, 3212, 3213, 3214, 3215, 3216, 3217, 3218, 3220, 3221, ‘
1 3222,3223, 3224, 3225, 3230, 3231, 3240, 3241, 531, 5320, 5321, 533, 534, 535, 5360, 5361, 5362, . i
. 637,540, 541, 542, 543, 544, 545, 546, 5470, 5471, 550, 551, 552, 5530, 5531, 5532, 5533, 5534,
. 9535,5536, 554, 5550, 5551, 5552, 5553, 5560, 5561, 5562, 5563, 557, 560, 5610, 5611, 5612, 5613,
; 5620,5621, 5622, 5623, 5624, 5630, 5631, 5632, 5633, 5640, 5641, 5642, 5643, 570, 571,572,573,
|5740,5741,5742,5750,5751,5752,576.580,5810,5811,5820,5821,5822,5823,5830,5831, o
5832, 5840, 5841, 5842, 5843, 5844, 585, 5860, 5861, 5862 (341 kias z JRWA).

Liczba spraw I:;ft'-:rn?acjé o w;rdzie{onych klasach JRWA obstugiwanych w systemie EZD
prowadzonych w
systemie EZD
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T Tt T

| 24 [ | Teleinformatyczny system do elektronicznego zarzadzania'dokumentacjg (.system EZD PUW™-
——— | Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacje Podlaskiego Urzgdu Wojewodzkiego), zwany EZD zostat
wdrozony w Kuratorium Oswiaty w Kielcach od 2 stycznia 2017 r. do stosowania jako system
wspomagajacy system tradycyjny, bedacy nadal podstawowym sposobem wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Kuratorium
Oswiaty w Kielcach. System EZD stuzy réwniez do obstugi systemu e-PUAP (Elektroniczna Platforma
Ustug Administracji Publicznej) jako elektronicznej komunikacji pom iedzy organami administracji
publiczne], podmiotami i asobami fizycznymi. System EZD PUW stuzy do realizowania czynnosci
kancelaryjnych, w szc?egélnoéci: - prowadzenia: rejestrow przesytek wptywajacych i wychodzacych,
spisdw spraw; - prowadzenia innych rejestrow i ewidencji, - dokanywania dekretacji; - zaktadania
spraw’ - prowadzenia spraw; - przygotowywania projektow pism wysytanych w postaci elektroniczne]
na zewnatrz | wewnatrz Kuratarium; - udoste pniania i rozpowszechniania pism wewngtrz Kuratorium; -
wysytania przesytek; - prowadzenia metryk w sprawach administracyjnych; - prowadzenia sktadéw
chronologicznych.

Szacowana wiglko$c Opis syste_mu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)
danych {GB)

Dekumentacia elektroniczna z systemu EZD E(i nie
przekazana do archiwum zaktadowego

Sktad chronologiczny

L - — froAm s e . r
- 18.24 b - ' | Kancelaria - pomieszczenie biurowe o pow. 15 m?,

e -—-—--—== " | budynek C SUW pok. 222. Wyposazenie - 4 szafy biurowe
| zamykane, dwa biurka ze stanowiskami do pracy, zestaw
i komputerowy oraz laptop.

Rozmiar sktadu Stan przechowywania Opis sktadu chronologicznego
chronologicznego (mb.)

Dokumentacja ze skiadu nie
chrenologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego

A-rch‘iv;a zaktadowe

Archiwum zaktadowe

_— - PP — — e — -

l Archiwum zaktadowe Kuratorium Oswiaty w Kielcach '

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zaktadowym jest przechowywana:
I:)_(j, tak ;_)_(] tak 3} tak

Dokumentacja wiasha Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacja wtasna

Materiaty archiwalne (akta kateqgorii A), tj.: akty normatywne wtasnej jednostki; kontrole finansowo-gospodarcze jednostek

podlegtych; projekty organizacyjne szkét, kontrole jednostek podlegtych; skargi, wnioski, interwencje; kontrole form

wypoczynku dzieci i mtodziely; organizacja pracy w szkotach i placowkach oswiatowo-wychowawczych; wspdtdziatanie z

organami samorzadu terytorialnego; wizytacje placowek oswiatowych - specjalnych; wytyczne organizacyjno-programowe
dla jednostek nadzorowanych; nadawanie imion szkotom. Dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B), w tym

, dokumentacja kategorii BES0 - akta osobowe pracownikdw Kuratorium Oswiaty w Kielcach oraz akta awansu zawodowego
nauczycieli, a takze dokumentacja kategorii B50 - listy ptac.

Opis dokumentacji
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X tak X nie "X nie "X nie Xy nie ~
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
X nie X nie '_X nie "X nie
Dokumentacja audialna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
Akt ) U e e e e
owa a‘eg‘j:f 1991 . 2015 | 11.03 ] ' 471
Dataod Dat‘a_d-o-. T les¢wmb.  fednach
A o e e e sme— e S R S e
towa kateaons | 2007 - 2015 M39.0 | 2024
L e e e = . P L U _ - . e
Data od Data do Hosé w mb, Jedn inw.
Ak fa T - 0 Tt T - T T T T T
towa kategoria -, 559 1986 . 160 40
B50 e R S S
Data od . Data do Ilosc w mb. Jedn. inw,
Aktowa kategoria O e R
-BE50" Ll960_ L 2013 L o 29_93 B N _23.7‘“ o
Dataod Datado llo§é w mb Jedn. inw.
Aktowa kategoria T o T T 7_, ’ T U
"B", "B50", "BE50" _1,9_69,*_ Lt 3915 _ R 70 65 o J _2_3,’51_1,( .
razem Dataod Data do !los’c‘: w mb. Jedn inw.
. 7T TT— T o e s e T T T, e
Ma.ter:aty i 1991 | 1993 ILlos¢ jedn. arch. F 33
archiwalne e L J S
podlegajace Data od Data do ltosé mb, 0.50 -
przejeciu przez .
archiwum Iloéc GB _
panstwowe 2z e e
archiwum
zaktadowego

Dokumentaqa odziedziczona
Matenaty archiwalne Kuratonum Oswuaty i Wychowama w Kielcach funkcjonujacego w ramach Urzedu Wolewodzkmgo w
Kielcach; materiaty archiwalne Zaktadu Ustug Socjalnych w Kielcach oraz Zaktadu Dziatalnosci Socjalnej Pracownikow
Oswraty w Kielcach.

Opis dokumentacji

X tak X nie X! nie .)S_ nie i' nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techmczna kartograficzna geodezyjna fotograficzna
"X nie X nie _X nie 1 X] nie
Dokumentacja audiatna Dokumentacja wizyjna Dokumentacja audiowizualna Dokumentacja elektroniczna
; - T R T S S
Aktowa kategoria ! 1975 i 2010 o3 AL
] "[;a‘ta od“' N Data &S‘ ) ‘ lldéc':w mb. o JE&I:\. arch.— -
Aktowa ""‘eg'i';‘f ! 1971 baeer b a0 o
"Data od ' Datado. uogc w mb © T Jedn. inw.
Aktowa ka‘fg‘s’gf " 1950 1991 .20, oo L0
L . .. ' e - —— _——— O

Data od Data do Ilosc w mb. Jedn. inw.

- e e e e e A A w —bmw = e —_——— —
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Aktowa kategoria

-peso” | 2220

[1000

1991 ;
d

Dataod

llosé w mb.

Datado

Aktowa kategoria

"B, "B50", "BE50" 1950

- ~ - —
1
\

‘] -_ l37‘40

. Strona 6 z 11

Jedn, inw.

E

razem Data od

1975

Materiaty
archiwalne
podiegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe z
archiwum
zaktadowego

Data od

Dokumentacja zlikwidowanych szkot.

_ =

Data do Iloéé w mb.

Do o (Log¢ jedn. arch.
llosé mb.

llosé GB

Dokumentacja zdeponowana

Opis éokumentacji

BJ tak L)_(: nie i X| nie |:)€_] nie
Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja Dokumentacja
aktowa techniczna kartograficzna geodezyjna
. [‘_l . .
T)_(] nie X nie |:xj nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria ~
"

——— e —————

Aktowa kategoria |
B

Aktowa kategoria
"B50"

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

P d

Jedn. inw.

[X—} nie

Dokumentacja
fotograficzna

@ nie

Dokumentacja elektroniczna

llosé w mb.

e ———— —e——

=]

Ilosé¢ w mb.

| 167.60

L

Dataod

Aktowa kategoria
"BESO"

Aktowa kategoria
“8", "B50", "BES0"
razem

Materiaty l
archiwalne |
podlegajgce

przejeciu przez

archiwum
parstwowe 2
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

[PRr—

llosc w mb.
llosé w mi;.

ilos¢ w mb.

T S Los¢ jedn. arch.
: _

Datado llos¢ mb.

Ilosé GB

Jedn. arch,
o Jed;. inw. N
! 0
Jedn. inw.
" Jedn. inw,
lo
e - -
Jedn, inw,
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X tak X tak X tak X tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materistow archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
zdawczo-odbiorczych adbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwatnej udostepnien
panstwowego
. . - = e | .- T - T " T s T -
Ostatnie preekazanie 5y ¢ 6g-30 - o 03 3 | azmos0 "1974 1988
materigtéw  _ . . o e o e e e O S
archiwalnych do  Data przekazania Iloé (mb) llosc §. a) Zespoty akt Daty od - - do
Archiwum
Panstwowego
. . L e T
Ostatme praeiazamie \ 5y18.06-26 | ; 2018-08-16 | | 298/2018 |
dokurnentacji T TR I
niearchiwalnej do Data ostatniego Data wydama Numer zgody
brakowania brakowama 2qody
Inne $rodki T I ) - - - /e T
ewidencyjne  _ . _ I : _ . e

Personel archiwum zaktadowego.

Kierownik lub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum

r_nM T TE TR e e ' { r - 1

" Jolanta Stradowska . "umowao ] | wyksztatceme srednie oraz ukonczony w 1997 1. kurs -

b——— - s oo ————~1 prace t ! archlwalny Il stopnia. '
P — o Lo mE e At - - —_—

imig i nazwisko Forma zatrudnienia Wyksztaicenle archiwalne {np. kurs archiwalny, wyisze
' wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Lokal archiwum zaktadowego

e —— e - — e —— e —— ettty [ ——— s i i -

i
' piwnica § l 4 i 1100.00 ' l regaty stacjonarne
- —_ - - -

Usytuowanie Loé¢ pomieszezen Powierzchnia (m?) - ) -

- regaty kompaktowe

e e
g s T T — =

. miejsce pracy dla
| archiwisty
-

=TT - T= e e -

! higrometr

Wy posazenie
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Ustalenia kontroli

Z ustalen kontroli wynika, ze Kuratorium Oéwmty w Kielcach (dalej KO w Klelcach)

od 2 stycznia 2017 r., zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2017 Swiatokrzyskiego i
Kuratora Oéwiaty w Kielcach z dnia 2 stycznia 2017 r. pracuje w oparciu o tzw. |
.system elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD)", jako system

wspomagajacy system tradycyjny, przy wykorzystaniu teleinformatycznego

tsystemu EZD-PUW Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego. Od chwilt wdrozenia

' systemu EZD-PUW prowadzonych jest elektronicznie ogdlem - 8134 sprawy, .

natomiast zostato wydzielonych 341 klas Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, '
obshugiwane w systemie EZD, tj, prowadzone w calosci elektronicznie. Sprawy|
realizowane w calodci elektronicznie w systemie EZD sa prowadzone
prawidiowo. Stan dokumentacji przechowywanej w sktadzie chronologicznym .
liczacym 18,24 m.b. jest dobry.

Okreélony przywotanymi w protokole kontrok normatywami system kancelaryjny
| bezdziennikowy ({rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w.
| odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywanej w teczkach
' rzeczowych wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego
wykazu akt) jest respektowany w procesie aktotwdrczym. Formowanie teczek |
rzeczowych jest prawidtowe, a ich zawarto$<¢ jest zgodna z hastami z ;ednolltego
rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. Opisy przekazywanych z -
komérek organizacyjnych teczek rzeczowych sg zgodne z zasadami zawartyml
w obowiazujacej instrukcji kancelaryinej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych '
teczkach, tj.: "Akta normatywne wiasnej jednostki (zarzadzenia, decyzje,
dyspozycje {akty zatozycielskie) Kuratora Oswiaty)" z 1994 r,, poz. 7 spisu zd.-
odb. nr 28/2016; "Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio” z lat 2001-2002,
poz. 2 spisu zd.-odb. nr 31, “Egzaminy dojrzatosci w wojewodztwie
éwietokrzyskim wyniki" z lat 2001-2007, poz. 1 spisu zd.-odb. nr 32; "Budzet i
tjego zmiany Tom W' z 2009 r, poz. 3 spisu zd.-odb. nr 33; “Akty awansu
{ zawodowego nauczyciela dyplomowanego od nr 1 donr330"z 2010, poz. 37
SpISU zd.-odb. nr 36/2017 oraz "Sprawozdania roczne ZFSS Zaktadu Dzua’ralnoscn
' Socjalnej Pracownikéw Oéwiaty w Kielcach” z lat 1993-2010, poz. 3 spisu zd.-
; odb. nr 37/2017 pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci ukiadu akt w teczkach ze
I spisem spraw oraz prawidiowosci ukfadu chronologicznego materiaidw
larchiwalnych w teczkach.

- Klasyfikacja akt spraw do odpowiednich grup rzeczowych oraz kwahﬁkaqa
. "archiwalna dokumentacji do edpowiednich kategorii archiwalnych jest poprawna.

Ramy chronologiczne zgromadzonego w archiwum zaktadowym zasobu
~dokumentacji wskazuja, ze dokumentacja jest stosunkowo cyklicznie
i systematycznie przekazywana do archiwum zakladowego, ze wszystkich
_kombrek organizacyjnych. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie
 spisbw zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt kat. A" i ,B”. Dla
1 przekazywanych od 2011 r akt dokonywana jest na biezgco wernyfikacja kategorii



Protok 6t kontroli przestrzegania przepiséw o pafistwowym zasobie /L Strona 9z 11

archiwalnym t archiwach w Kuratorium Ofwiaty w Kielcach - Egz. nr.....

archiwalnej zgodnie z aktualnie obowiazujacym JRWA, Dokumentacja, ktdra jest -
‘ przekazywana do archiwum zakiadowego z komorek organizacyjnych, jest
: kompletna.

W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja witasna - aktowa KO w
:Kielcach, odziedziczona - aktowa: Kuratorium Oswiaty | Wychowania w Kielcach
» funkcjonujacego  w ramach Urzedu Wojewddzkiego w  Kielcach, Zakladu Uslug
I socjalnych w Kielcach oraz Zaktadu Dziatalnosci Socjalnej Pracownikéw O$wiaty
w Kielcach oraz zdeponowana zlikwidowanych szkét.

Stan zbioru dokumentacji w archiwum zakladowym (w poréwnaniu ze stanem z
poprzedniej kontroli) ulegt zmniejszeniu w odniesieniu do ilosci dokumentacji'
niearchiwalnej {akt kategorii B), w zwigzku z przeprowadzonym brakowaniem
dokumentacji niearchiwalnej (gldwnie zdeponowanej). Natomiast zwigkszyla sig
iloé¢ dokumentacji o wartosci materialdow archiwalnych (akta kategoni ,A’), w
wyniku przekazania z komérek organizacyjnych do archiwum zakladowego.

Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg poprawne. W odniesieniu do
zgromadzonego zasobu dokumentacji mozna stwierdzi¢, ze dokumentacja jest
przechowywana wedlug komdrek organizacyjnych. Dokumentacja o wartosci
materiatbw  archiwalnych (akta kategori ,LA") jest uporzadkowana i
zewidehcjonowana na dobrym poziomie merytorycznym. Wszystkie teczki'
rzeczowe dokumentacji bedace] na stanie archiwum zakiadowego sg.
 zewidencionowane i posiadajg wymagane elementy opisu zewnetrznego oraz -
nadang sygnature archiwalng. Ukfad akt w kolejnosci spiséw zdawczo--
odbiorczych. Akta kategorii A" sg fizycznie wyodrebnione na oddzielnych
regalach w magazynie archiwalnym, przechowywane w ukfadzie zgodnym z
ewidencja. Uwzgledniajac ramy chronologiczne zgromadzonego zasobu, nalezy
stwierdzi¢, ze dokumentacja jest prawie kompletna Stan uporzadkowania akt .
kat. A" i,B"” nie budzi zastrzezen.

Posiadane srodki ewidencyjne, potwierdzajac rzeczywisty stan zgromadzonego |
w archiwum zakladowym zasobu dokumentacji, pozwalajg na szybkie i efektywne

jej wykorzystywanie. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych oraz spisy zdawczo-
odbiorcze sporzadzane sg na wymaganych drukach w sposéb - na ogdt -
prawidiowy. Wyjatki stanowig dwa spisy zdawczo-odbiorcze dla materiatdw

archuwalnych w ktdrych wystepuja przypadkl ujmowania pod jedna pozycja spisu

1 wiecej niz jednej teczki rzeczowej {dwéch teczek rzeczowych) co w pewien

sposOb utrudnia nadanie tym teczkom sygnatury archiwalnej (spisy zdawczo-

v odbiorcze akt: Nr 27/2015-poz.: 1, 2; Nr 37/2017-poz.: 1, 2). Nalezatoby .
t skorygowad ww. spisy.

*Wykorzystywana w celach stuzbowych jest przede wszystkim dokumentacja’
zdeponowana. W miejsce udostepnionej teczki wklada sie zaktadki. Czynnosc -
wypozyczenia zachodzi jednak sporadycznie i jest odnotowywana w rejestrze
udostepnien (wypozyczeni). Z chwilg peinego wykorzystania, dokumentacja jest
wigczana do zasobu w miejsce wynikajgce z sygnatury archiwalnej dokumentacji. -
Stan udostgpnianej/wypozyczanej dokumentacji jest dobry.

KO w Kielcach prawidlowo przeprowadza brakowanie dokumentacji |
niearchiwalnej, zgodnie z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemnika 2015 rn w sprawie

klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow:
archiwalnych do archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji'
nlearchiwalnej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743} oraz obowigzujgcej instrukcji w|
sprawue organizacji i zakresu dziafania archiwdéw zakfadowych, wprowadzonej W,
zycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 . w
sprawie mstrukcu kanceiary]nej, jednolitych rzeczowych wykazédw akt oraz.
i instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziafania archiwdw zakladowych (Dz. U.

E Nr 14, poz. 67).

: Ostatnie przekazanie materiatéw archiwalnych Urzedu Wojewc')dzkiego W
* Kielcach Kuratorium O$wiaty i Wychowania z lat 1974-1988 w ilosci 3 ja; 0,03
| m.b. miato miejsce w dniu 30 czerwca 2016 r.
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Warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zakfadowym mozna’
uzna¢ za bardzo dobre. Odpowiadaja wymogom okreslonym w obowigzujacej;
instrukcji archiwalnej oraz wymogom wynikajacym z przepisow bezpieczenstwa i |
higieny pracy. Usytuowanie archiwum zakladowego w suterenie budynku |
administracyjnego oraz wyposazenie pomieszczenia magazynowego pozwala na
wykonywanie podstawowych prac  merytorycznych oraz udostgpnianie |
dokumentacji niezaleznie od pory roku.

Archiwum zakladowe jest zlokalizowane w 4 pomieszczeniach usytuowanych w |
piwnicy budynku C Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach o :
facznej powierzchni ok. 100 m?2. Wyposazenie wewnetrzne stanowig regaty !
przesuwne typu “compactus”, regaly stacjonarne metalowe oraz niezbgdny do:
pracy sprzet i urzadzenia biurowe (biurko, krzesta). Zabezpieczenie przed !
pozarem stanowig: czujniki p.poz., aktuaine  gasnice proszkowe,
Zabezpieczenie przed kradzieza stanowig drzwi antywlamaniowe. Lokal posiada :
oéwietlenie elektryczne. Budynek posiada calodobowy monitoring. Lokal
archiwum zakfadowego wyposazony jest w termometr i higrometr, warunki
przechowywania s3 cyklicznie monitorowane i rejestrowane w zalozonym |
rejestrze. W dniu kontroli odnotowano nastepujgce parametry temperatury}
powietrza - 19 stopni C i wilgotnosci powietrza - 42%. Ponadto archiwum |
zaktadowe wyposazone jest w system napowietrzajgcy, pochfaniacz wilgoci oraz ]
odkurzacz z filtrem HEPA. W archiwum pozostaje jeszcze ok. 97,2 m.b. wolnego |
miejsca. :

W chwili obecnej przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach
podlegaja jeszcze materialy archiwalne odziedziczone Urzedu Wojewodzkiego w
Kielcach Kuratorium Os$wiaty i Wychowania z lat 1975-1990 wilosci 9 jinw., ok.
0,10 m.b. oraz materialy archiwalne wilasne Kuratorium Oswiaty w Kielcach z lat
1991-1993 wilodci 33 j.a.; ok. 0,50 m.b. Materialy archiwalne - przed przekazanie :
- wymagajg przeprowadzenia jeszcze pewnych prac porzadkowo-ewidencyjnych. |

© M. in.: opis ustalenego w wyniku kontroli stanu faktycznega, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyezyn
ich powstania, zakresu i skutkdw oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowisko) os0b odpowiedzialnych za
nieprawidtowasci. Wskazanie podstaw dokonanych ustateri.

lmiona, nazwiska i funkcja {stanowisko) os6b odpowiedzialnych za s.ltwierdzone
nieprawidtowosci

0 Brak informacji

Informacja o
realizacji zalecen
pokontrolnych
wydanych w wyniku
ostatnie] kontroli

Zalecenie pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym znak ONA421.72.2015.RCH
Dyrektora Archiwum Panstwowego w Kielcach z dnia 19 lutego 2016 roku dotyczace przekazaniado |
zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach materiatdw archiwalnych z lat 1974 - 1988 wytworzone
przez Kuratorium QOswiaty i Wychowania w Kielcach funkcjonujace w ramach Urzgdu Wojewddzkiego

w Kielcach zostato zrealizowane. Natomiast nie zrealizowano zalecenia dotyczacego wystapienia do
Archiwum Panstwowego w Kielcach z wnioskiem o przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej
dokumentacji niektérych zlikwidowanych szkat, akt osobowych pracownikdw administracji szkolne]
oraz nauczycieli, dta ktorych obligatoryjny okres 5C lat przechowywania od daty rozwigzania umowy o

: pracg juz uptynat, ktéra pazwoli na wytypowanie dokumentacji posiadajgcej wartos¢ materiatow

| archiwalnych {akta kat. ,A").

Opisr

Zastrzezenia do E nie
pratokotu

Stanowisko E nie
kontrolera do
zgtoszonych

zastrzezen
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0 Wystgpienie pokontrolne zostanie przekazane odrebnym pismem

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosic
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14

dni od dnia jego otrzymania.

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odmoéwic podpisania protokotu kontroli, sktadajgc w
"terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

llog¢: O

Protokét podpisali
. Odmowa p‘odpis‘a.ﬁia protokatu kontroli przez X nie
kierownika jednostki
o T e e e A AL
miejscowosc i data : ' miejsgowos'é idara
o
i £a1 . s
B /TI? 3| kaa
T sxéézy K%l 052,
................................................ ' l shbbasae vassaan T bavavasas
podpis kierownika jednostki kontrolowanej ' l podpis kontrolujacego
e O
Podpis kierownika jednostki kontrolowanej Podpis kentrolujgcege
‘ ___.,"._‘_.'“_T__"_‘.’L' .S T L o T T LD L T I I L T T T I T
Zatgczniki
0 Brak
' Protokot sporzadzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Paristwowe w Kielcach
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Archiwumn Paristwowe w - v 21 | ul. Kusocmsklego 57
Kielcach ——mme— s e e b 25-045 Klelce
) ri;z_v;;;c;i;vu.r; ;r-ibs-t\;;o:v—ed;— QOddziat Identyfikator N Adres
[systemowy)
8291 ) 2018-11- 23 ‘. ONA421.46.2018.RCH 179
e e e = - [ e e e bt ————
Nr protokotu Identyfikator o

Data dokumentu

Znak sprawy

peratora

PROTOKOL KONTROLI

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowi: art 28 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i

archiwach (Dz. U. z 2018 r. poz. 217, z pdzn. zm.).

¥
1

Informaqe o jednostce

](uratornum Osvwaty W Klelcach

Nazwa jed nostkl

ul X Wlekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

Adres kOntI’OlOWBHE] jednostki

11991

l-—— —_— -

Rok utworzema
jednostki

)

1 1943).

¢ {ustawaz dnia 7 wrzeénia 1991 r. o
| systemie oswiaty (Dz. U. 2 2016, poz.

| 3166
o Identyfikator
systemowy
I | 00647312000000 __| -
- T ReGON KRS

7
i Kazim ierz Madzik
L

Nazwa aktu prawnego

Swmtok;zys'm Urzad Wo;ewodzkl w Kielcach

Organ nadrzedny/nadzorujacy

Statut
7(J tak

; 2016-09-05

Czy posiada? Data dokurmmentu

—_—— e A

Imlq i nazwisko kierownika jednostki

: [ 1993

e o e

Rok ustal enia pod
nadzor

— e —— - e ——— —— e -

Regutamin organizacyjny
Xk o

Czy posiada?

Zmiany organizacyjne

R | AL X Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce

2017 08-31

Data dokumen[u

Adres organu nadzorujaceqo

-

Kuratorium Okregu Szkolnego w L1945 j | 1950 '
Kielcach -
i e Tiasa | T197e
| PWRN w Kielcach Wydziat Oswiaty ! 1950 ! | 1974
' graz Kuratorium Okregu Szkolnego | — ——
o - i ] —— ey —
' Urzad Wojewédzki w Kietcach {11975 1 | 1991
Wydmat Oswiaty | Wychowania | — et
T Isop-n;d}zﬁ;zwa T Lataod - - do

i
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Struktura arganizacyjna Kuratorium przedstawia sie nastepujgco: Wydziat Nadzoru Pedagogicznego i Strategii (KO.1); Wydziat |

Organizacji i Rozwoju Edukacji (KO.Il.); Wydziat Finansowo-Administracyjny i Spraw Socialnych (KO.IIl.); Zespdt Obstugi |

{ | Prawnej (KO.ZOP.); Samodzielne Stanowisko do spraw obronnych i informacji niejawnych (S0). W strukturze Wydziatu :

* ! Nadzoru Pedagogicznego i Strategii znajduja sie: oddziat w Ostrowcu Swietokrzyskim dla powiatéw: ostrowieckiego i |
l opatowskiego, oddziat w Starachowicach dla powiatéw: starachowickiego i skarzyskiego, addziat w Jedrzejowie dla '
' powiatow: jedrzejowskiego i pinczowskiego, oddziat w Busku-Zdroju dla powiatdw: buskiego i kazimierskiego, oddziat we
? Wtoszczowie dla powiatow: whoszczowskiego i koneckiego, oddziat w Sandomierzu dla powiatu sandomierskiego, oddziat
" w Staszowie dla powiatu staszowskiego.

.- — i~ e e gt . _—.————._—--——_—.._-—____._._.__,...._,,"‘J +
Opis struktury organizacyjnej ‘
1 W trakeie Likwidacji nie
| W trakcie upadtoéci nie
W trakcie zmian B} nie
organizacyjnych
Informaqe 0 kontroll
Kontrola przestrzegania przeplsow s} narodowym zasobie archlwalnym i archiwach .
. Przedmiot i zakres kontroli ) o
Kontrole przeprowadznt
. L PF r - T
Rafat Chatonski I starszy kustosz _j | 54/2018 . & 20.08.2018 I 22.08.2018 1 121.11.2018
. Imie i nazwisko Starowisko Nr upowaznienia do Dat;wystawieni;: Okres waznosci - od: do: -
kontrolera stuzbowe kontrolera kontroli
Uprawmenl pracownicy do reprezentowama jednostki
- - - ey e - e
" Kazimierz Madzik i, Swietokrzyski Kurator Odwiaty
- 3o e -
Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe
Data kontroli
2018-08-22 | 2018-08-22 | - !
— - - — ——— e ———— o+« R ,._.1
’ Data rozpoczecia kontroli Data zakoriczenia kontroli Wskazanie dni quqcych przerwami w
kontroli

. Informacja o ostatniej kontroli AP

Chatoriski Rafat —l [ 2015-10-26 | kontrola ogotna archiwum zaktadowego
e

Narwisko i imi¢ osaby przeprowadzajacej kontrole Data kontroli Przedmiot i zakres kontroli

Przepisy kancelaryjno-archiwalne obowigzujgce w jednostce

Jednostka kontrotowana posiada przepisy 1 X, tak Uzgodnione z archiwum Xj nie
kancelaryjno-archiwal ne panstwowym

rnstrukqa ka ncelaryjna

2011 wprowadzona w 2ycie rozporzadzemem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
— | kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
. archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67), stanowigca zatacznik nr 1 do ww. rozpo:zadzema
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Rok Uwagi

Jednollty rzeczowy wykaz akt

2011 organdw zespolonegj administracji rzadowe] w wojewdodztwie i urzeddw obstugujacych te organy - wprowadzony
© wiycie rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
. jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwdw
zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) stanowiacy zatacznik Nr 5 do ww, rozporzadzenia;

Rok Uwagi

Instrukcja w sprawua orgamzaql i zakresu dzlatama archiwum zaktadowego
- - —_ e e e e e e e e -
_ 2011 wprowadzona w 2ycie rozporzqdzen:em Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie mstrukql
- kancelary;nel jednolitych rzeczowych wykazdw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania

archlwéw zaktadowych (Dz u. Nr 14 poz 67) stanownaca zataczmk Nré do WW, rozporzadzenla

"Rok ‘ ’ Uwagl

Stan przestrzeganla przeplsow 0 panstwowym zasobie archlwalnym | archlwach

System kancelaryjny ! X‘ bezdziennikowy

System zarzadzania {2( I papierowy ze wspomaganiem EZD
dokumentacjq

. 8134 : | KlasyJRWAobs{uglwane przez EZD: 0121, 0122, 0130 0131, 0132, 0133 0134, 0135, 0136, 0137, '
s -~ = ' 014,020,021,0220,0221,0222,0223,0230,0231, 030, 031, 0330, 0331, 0332, 0340, 0341, 0342,

' 1 0343,0344, 035, 036,037, 040, 041, 042, 0430, 0431, 0432, 0440, 0441, 0442, 0443, 0444, 045, 046,
© 0520, 0521, 0522, 0523, 053, 054, 0550, 0551, 0552, 056, 057, 100, 101, 102, 103,110, 111, 120,
121,122,1230,1231, 1232, 1233,1234,124,125,1310,1311, 1312, 132, 1330, 1331, 140, 1410,

l 1411, 142,150,1510,1511, 1512, 1513, 1514, 1520, 1521, 1522, 1530, 1531, 1532, 1533, 1534,

t 1535,1536, 1540, 1541, 1542, 160, 1610, 1611, 1612, 1613, 1614, 1620, 1621, 163, 2000, 2001,

, 2002, 2003, 2010, 2011, 210, 2110, 2111, 2112, 2113, 212, 2130, 2131, 2132, 2140, 2141, 2150,

{2151, 2152, 2153, 216, 217,220,221, 222,223, 224, 230, 231, 2320, 2321, 2330, 2331, 2332, 2340,

; 2341, 2342, 2343, 2344, 2345, 2350, 2351, 2352, 236, 2400, 2401, 2402, 2403, 2410, 2411, 2412,

| 2413, 2414, 2420, 2421, 2422, 2423, 2424, 2425, 2430, 2431, 2500, 2501, 2502, 2503, 2510, 2511,

. 2512,252, 253, 254, 255, 2600, 2601, 2602, 2610, 2611, 2612, 2613, 2614, 2615, 262, 2630, 2631,

' 2632, 2633, 2634, 2635, 270, 271, 272,273, 300, 301, 302, 310, 3110, 3111, 3112, 3113, 3120, 3121,
3122,3123, 3124, 3125, 3126, 3127, 313, 3140, 3141, 3142, 3143, 3144, 3145, 3146, 3147, 3150,
3151, 3152, 3200, 3201, 3202, 3210, 3211, 3212, 3213, 3214, 3215, 3216, 3217, 3218, 3220, 3221,

| 3222,3223, 3224, 3225, 3230, 3231, 3240, 3241, 531, 5320, 5321, 533, 534, 535, 5360, 5361, 5362,

© 537,540, 541, 542, 543, 544, 545, 546, 5470, 5471, 550, 551, 552, 5530, 5531, 5532, 5533, 5534,
5535, 5536, 554, 5550, 5551, 5552, 5553, 5560, 5561, 5562, 5563, 557, 560, 5610, 5611, 5612, 5613,

| 5620, 5621, 5622, 5623, 5624, 5630, 5631, 5632, 5633, 5640, 5641, 5642, 5643, 570, 571, 572, 573,
* 5740, 5741, 5742, 5750, 5751, 5752, 576, 580, 5810, 5811, 5820, 5821, 5822, 5823, 5830, 5831,
5832 5840 5841, 5842, 5843, 5844, 585, 5860, 5861, 5862 (341 klaszJRWA)

Liczba spraw . Informaqa o wydzietonych klasach JRWA obstugiwanych w systemle EZD
prowadzonych w
systemie EZD
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4 ; Teleinformatyczny system do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (.system EZD PUW™-

+ Elektroniczne Zarzadzanie Dokumentacje Podlaskiege Urzedu Wojewadzkiego), zwany EZD zostat
wdrozony w Kuratorium Oswiaty w Kielcach od 2 stycznia 2017 r. do stosowania jako system
wspomagajacy system tradycyjny, bedacy nadal podstawowym sposobem wykonywania czynnosci
kancelaryjnych oraz dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Kuratorium
Oéwiaty w Kielcach, System EZD stuZy rdwniez do obstugi systemu e-PUAP (Elektroniczna Platforma
Ustug Administracji Publicznej) jako-elekironicznej komunikacji pomiedzy erganami administracii
pubticznej, podmiotami i osobami fizycznymi. System £2D PUW stuzy do realizowania czynnosci
kancelaryjnych, w szczegolnosci: - prowadzenia: rejestrdw przesyte k wptywajacych i wychodzacych, '
. spisbw spraw; - prowadzenia innych refestrdw | ewidencji; - dokonywania dekretacji; - zaktadania

spraw; - prowadzenia spraw; - przygotowywania projektow pism wysytanych w postaci elektronicznej
na zewnatrz i wewnatrz Kuratorium; - udostepniania i rozpowszechniania pism wewnatrz Kuratorium; -
wysytania przesytek; - prowadzenia metryk w sprawach administracyjnych; - prowadzenia sktadéw
chronologicznych.

Szacowana wielkosc Opis systemu EZD (Nazwa systemu, zakres czynnosci obstugiwanych przez system itp.)
danych (GB)

[

Dokumentacja elektroniczna 2 systemu EZD |_X-_j nie
przekazana do archiwum zaktadoweqgo

Sktad chronologlczny

[

: 18.24 | { - ‘ I Kancelaria - pomieszczenie biurowe o pow. 15 m?,
: Trm Tmmtmm s S oo e e ' budynekCSUW pok. 222. Wyposazenie - 4 szafy biurowe
! zamykane, dwa biurka ze stanowiskami do pracy, zestaw
{ komputerowy oraz laptop.

Rozmiar sktadu Stan przechowywania Opis sktadu chronologicznego
chronotogicznego {mb.)

Dokumentacja ze sktadu | X} nie
chronologicznego przekazana do
archiwum zaktadowego

,Archlwa zaktadowe

Archiwum zaktadowe

[Archiwum zaktadowe Kuratorium Oéwiaty w Kielcach ,

Nazwa archiwum zaktadowego

W archiwum zakiadowym jest przechowywana:
[X] tak X tak [X) tak

Dokurnentacja wiasna Dokumentacja odziedziczona Dokumentacja zdeponowana

Dokumentacla wiasna
Materiaty archlwalne {akia kategorn A}, tj.: akty normatywne wtasne1 Jednosth kontrole fmansowo guspodarcze Jednostek
podlegtych; projekty organizacyjne szkét; kontrole jednostek podlegtych; skargi, wnioski, interwencje; kontrole form
. wypeczynku dzieci i mtodziezy; organizacja pracy w szkotach i placdwkach osdwiatowo-wychowawczych; wspotdziatanie z
organami samorzadu terytorialne go; wizytacje placowek oswiatowych - specjalnych; wytyczne organizacyjno-programowe -
dia jednostek nadzorowanych; nadawanie imion szkotom. Dokumentacja niearchiwalna (akta kategorii B), w tym
dokumentacja kategorii BESO - akta osobowe pracownikdw Kuratorium Oswiaty w Kielcach oraz akta awansu zawodowego
nauczycnell atakie dokumentaqa kategorii B50 - llsty ptac.

Opis dokumentaql
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X tak X nie
Dokumentacja Dckumentac]a
aktowa techniczna
L X nie X' nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A"

Aktowa kategoria
8"

Aktowa kategoria
"B50"

Aktowa kategoria
“BE50"

Aktowa kategoria
"B", "B50", "BE50"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe 2
archiwum
zaktadowego

1991 !
" Daaod
007

Data od
,1971 {
T Data ;c_;_ o
''1960 .
'"””B&@f"‘”
o0 -]
Data od
11991 |
T bmmes

[ i T )

} Materiaty archiwalne Kuratorium Oéwiaty i Wychowania w Kielcach funkcjonujacego w ramach Urzedu Wojewdédzkiego w
1 Kielcach; materiaty archiwalne Zaktadu Ustug Socjalnych w Kielcach oraz Zaktadu Dziatalnosci Socjalnej Pracownikow

# Qswiaty w-Kielcach,

[

Dokumentacja wizyjna

-)?- nie

Dokumentacja

kartograficzna

Dakumentacja audiowizualna

T—fj nie
Dokumentacja
geodezyina

L ?(_‘ nie
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X nie

Deokumentacja
fotograficzna

r

|_>L' nie

Dokumentacja elektroniczna

2015 . ; 471
o -Dza-do n o —Ilos'c' w mb. ) Je_dn. arch._- o
v 2015 1 l—;lu ! I—;)M
T —_Data do T llosé w mb. Jedn. inw. B
1986 © 1 1.60 a0
T e e —— | ST
Datado ilosé w mb. Jedn. inw.
r - ey frorm— = "‘_""'_"'_"‘-"—"‘I - T "
' 2013 26.93 237 ,
o T R — . -
Datado lios¢ w mb. Jedn. inw. ,
P ot T - e T o '
sy e .
Datado llosd w mb. Jedn. inw.
11993 ] Ilosé jedn. arch, l'33 ‘
Data do ILoéé mb, i 0.50
los¢ GB '+ -
I

K] tak X nie
Dokumentacja Dokumentacia
aktowa techniczna
"X, nie X nie

Dokumentacja audialna

Aktowa kategoria
A

Aktowa kategoria
-g=

Aktowa kategoria
"B50"

: 1975

T " TDataod

o1 )
Data od

PR

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja odziedziczona

Opis dokumentacji

" X1 nie

Dokumentacja

kartograficzna

Dokumentacja audiowizualna

CX' nie
Dokumentacja
geodezyjna

;’ " .

vl .
L_X_‘ nie

Dokumentacja
fotograficzna

E nie

Dokumentacja elektroniczna

oo T T R ) - ===/ " -
2010 ' [0.23 _l 16 L
S Datado - Hosé w mb. T Jedn. arc;.“—w o
e T - — U,
| 1991 1. 7.40 '
e e - — —_— . - 1 .
Datado llos¢ w mb., Jedn, inw,
| 1991 f20.00 ,] lo b
L I L. | e
Data do Hasé wmb. Jedn. inw.
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Aktowa kategoria T en . R T
1 1651 10.00 ;0
"BESO" | _12o0 {199 _J I .
Dataod Data do logé w mb., Jedn. inw,
Aktowa kategoria ( [ -
"B", "850", "BE50" 1950 . 1991 ! 37.40 } ! 0 !
razem Data od Data do llosc w mb. Jedn. inw,
. T = e A P e
Materiaty [, g, ] 1990 ta¢ jedn, arch, { g |
archiwalne I
podlegajace Data od Datado llos¢ mb. fO 10 !
przejeciu przez L o
archiwum Ilosc GB {- _ T il
panstwowe z o
archiwum
zaktadowego
Dokumentacja zdeponowana
l e ——— et e e emt e —————— o ——— A~ o e v ——— e
* Dokumentacja zlikwidowanych szkot. ‘
- Cpis dokumentacji " B
D(] tak E nie rz] nig @ nie ‘E nie
Dokumnentacja Dokumentacja Dokumentacja Bokumentacja Dokumentacja
aktowa tgchniczna kartograficzna geodezyjna fotegraficzna
E nie [g: nie E nie D(__] nie

Dokumentacja audialna

Dokumentacja wizyjna

Dokumentacja audiowizualna

Aktowa kategoria
“An

Aktowa kategoria
g

Aktowa kategoria
"B530"

Aktowa kategoria
"BE50"

Aktowa kategeria
“B", "B50", "BES0"
razem

Materiaty
archiwalne
podlegajace
przejeciu przez
archiwum
panstwowe Z
archiwum
zaktadowego

Ewidencja

Dokumentacja elektroniczna

e et e | s -
5 - [ - U - . —
L ] L ] I ! —
Data od Datado Ilo§¢ w mb, Jedn. arch.
- ‘, - — 17 - .
~ | N N N -
Data od Datado Ilos¢ w mb, Jedn,-inw.
F . ol _ - - T
I[1946 | 2017 { 167.60 ], lo
Data od Data do los¢wmb.,  sedn inw.
i 1T B
L I :
I _,,J 1 [ . i —_— L.
Data od Data do oS w mb. Jedn. inw.
_ Tl S T
1946 ! l 2017 ! , 167.60 | 0
J I I e .
Data od Data do Ilos€ w mb. Jedn. inw.
{—- B ‘__:——— I "__—_—_ loi¢ jedn.arch. 7~~~ _ - |
e e e ———
Data od Datado llo§¢ mb, !
l,—’:':'ﬁﬁ.,i“" I T T
Iles¢ GB

v

i ——— ——— - =
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X. tak X tak Xtk "X] tak X tak
Wykaz spisow Spisy zdawczo- Spisy materiatdw archiwalnych  Spisy brakowanej dokumentacji Ewidencja
2dawczo-odbiorczych odbiorcze przekazanych do archiwum niearchiwalnej udostepnien
. panstwowego
Ostatnie preekazanie | ) ¢ e 30 - 0,03 3 21/1080 1974 1988
materiat ow . - — - -
archiwalnych do Data przekazama ILosé {mb.) llosé . a) Zespoly akt Daty od - - do
Archiwum
Panstwowego
Ostatrie preelazanie ;19 0 76 | @ 2018-08-16 | 298/2018
dokumentagji v~ " "7 4 , l A
niearchiwalnej do  Data ostatniego Data wydania Numer zgody
brakowania brakowania zgody
Inne $rodki . T T e s __---'_ ) T T
ewidencyjne __ _ - . e e - - e me e
Persaonel archiwum zaktadowego
Kierownik {ub osoba odpowiedzialna za prowadzenie archiwum
—_—rm T = e "'—' e r "':
Jolanta Stradowska : ! umowao i wyksztatcenie $rednie oraz ukoiiczony w 1997 r. kurs
- ——= | prace archuwalny Il stopnia.

Imie i nazwisko

Lokal archiwum zaktadowego

'
H
1

piwnica 4

Usytuowanie

P

bardzo dobre

Warunki przechowywania

Ilosé pomieszczen

Wyksztatcenle archiwalne {np. kurs arch|walny, wyisze
wyksztatcenie archiwalne) i data ukoriczenia

Forma zatrudnienta

regaty stacjonarne

;r100 00

b e e e e

Powierzchnia {m?)

" regaty kompaktowe

.-

' miejsce pracy dla

Larchiwisty
l-:ermometr
r:-'—"'_——.‘_.'—_‘ iy
; higrometr
v@ﬁbs;;eme
‘ 97.20  kontrola dostepu
—_— e —— = e T e
Rezerwa magazynowa (mb.) | gasnica

+ czujnik ognia i dymu

Zabezpieczenie przed kradzieza i i mnyml
ujemnymi czynnikarmi

Zbidr dokumentacji obejmuje cgétent:
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archiw alnym | archiwach w K

uratorium Odwiaty w Kielcach - Egz, ar.T..

Dokumentacja aktowa ? w tym kategoria "A’ (|loscw | 11. 26 J

w tym kategoria "B", 'BSO I7 a w tym ;:6 -5; T .
"BESO” razem (ilos¢ w mb.) 275. 65 J kategoria i .

i

J
i BT (itos¢ w
! mb.)
: wtym
kategoria
"B5S0” {ilosc
w mb.)

l 189.20

e e

wom | g o !

kategoria e -
"BESQ”

' ! {ilosc w
‘ mb.}

Usta lenia kontroli

Ustalenia kontroli

Z ustaled kontroli wynika, ze Kuratonum Oswiaty w Kielcach (dale; KO w Kuelcach)
od 2 stycznia 2017 r., zgodnie z Zarzadzeniem Nr 1/2017 Swietokrzyskiego
Kuratora Oswiaty w Kne[cach z dnia 2 stycznia 2017 r. pracuje w oparciu o tzw.
.System elektronicznego zarzadzania dokumentacjg (EZD)", jako system
wspomagajacy system tradycyjny, przy wykorzystaniu teleinformatycznego
systemu EZD-PUW Podlaskiego Urzedu Wojewddzkiego. Od chwili wdrozenia |
systemu EZD-PUW prowadzonych jest elektronicznie ogdtem - 8134 sprawy,
natomiast zostato wydzielonych 341 klas Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt, :
obstugiwane w systemie EZD, tj. prowadzone w catosci elektronicznie. Sprawy.
realizowane w calosci elektronicznie w systemie EZD s3 prowadzone,
prawidlowo. Stan dokumentacji przechowywanej w skladzie chronologicznym i

liczacym 18,24 m.b. jest dobry.

Okreslony przywotanymi w protokole kontroli normatywami system kance!aryjny:
bezdziennikowy (rejestracja spraw w spisach spraw prowadzonych w'
odniesieniu do dokumentacji gromadzonej i przechowywane] w teczkach
rzeczowych wynikajacych z haset klasyfikacyjnych jednolitego rzeczowego
{ wykazu akt) jest respektowany w procesie aktotwdrczym. Formowanie teczek
rzeczowych jest prawidiowe, a ich zawarto$€ jest zgodna z hastami z jednolitego «
'rzeczowego wykazu akt jednostki kontrolowanej. Opisy przekazywanych z
| komérek organizacyjnych teczek rzeczowych sa zgodne z zasadami zawartymi -
| w obowigzujacej instrukcji kancelaryjnej. Oglad akt kategorii "A" w wybranych -
teczkach, tj.: "Akta normatywne wiasnej jednostki (zarzadzenia, decyzje,:
dyspozycje {akty zalozycielskie} Kuratora Oswiaty)" z 1994 r,, poz. 7 spisu zd.- ,
odb. nr 28/2016; "Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio" z lat 2001-2002, |
poz. 2 spisu zd.-odb. nr 31; "Egzaminy dojrzatosci w wojewddztwie !
i swietokrzyskim - wyniki" z lat 2001-2007, poz. 1 spisu zd.-odb. nr 32; "Budzet i
; jego zmiany Tom II" z 2009 r., poz. 3 spisu zd.-odb. nr 33; "Akty awansu -
* zawodowego nauczyciela dyplomowanego od nr 1 do nr 330"z 2010 r,, poz. 37
| spisu zd.-odb. nr 36/2017 oraz "Sprawozdania roczne ZFSS Zakfadu Dma’ralnoscs
| Socjalnej Pracownikédw Oswiaty w Kielcach" z lat 1993-2010, poz. 3 spisu zd.-
' odb. nr 37/2017 pozwolit na stwierdzenie: zgodnosci uktadu akt w teczkach ze
| spisem spraw oraz prawidiowosci uktadu chronologicznego materiatdw
i archiwalnych w teczkach.

Klasyfikacja akt spraw do odpowiednich grup rzeczowych oraz kwalifikacja
archiwalna dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwainych jest poprawna.

| Ramy chronologiczne zgromadzonego w archiwum zakltadowym zasobu
-dokumentacji wskazuja, ze dokumentacja jest stosunkowo cyklicznie
(i systematycznie przekazywana do archiwum zakladowego, ze wszystkich
. komébrek organizacyjnych. Dokumentacja jest przekazywana na podstawie
. spiséw zdawczo- odbiorczych sporzadzanych odrebnie dla akt kat. A" i ,.B”. Dla
. przekazywanych od 2011 r akt dokonywana jest na biezaco weryfikacja kategorii:
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, archiwalnej zgodnie z aktualnie obowigzujgcym JRWA. Dokumentacja, ktéra jest
- przekazywana do archiwum zakifadowego z komérek organizacyjnych, jest -
« kompletna.

|

. W archiwum zaktadowym przechowywana jest dokumentacja wtasna - aktowa KO w .
Kielcach, odziedziczona - aktowa: Kuratorium Oswiaty i Wychowania w Kielcach
funkcjonujgcego w ramach Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach, Zakiadu Ustug

- Socjalnych w Kielcach oraz Zaktadu Dziatalnosci Socjalnej Pracownikéw Oswiaty
w Kielcach oraz zdeponowana zlikwidowanych szkét.

| Stan zbioru dokumentacji w archiwum zakfadowym (w poréwnaniu ze stanem z
. poprzedniej kontroli} ulegt zmniejszeniu w odniesieniu do iloéci dokumentacii
- niearchiwalnej (akt kategorii B), w zwigzku z przeprowadzonym brakowaniem
 dokumentacji niearchiwalnej (gtéwnie zdeponowanej). Natomiast zwiekszyla sie
, to$¢ dokumentacji o wartosci materiatéw archiwalnych {akta kategorii ,A"), w
' wyniku przekazania z komdrek organizacyjnych do archiwum zaktadowego.

' Zasady rozmieszczenia zgromadzonego zasobu sg poprawne. W odniesieniu do
- zgromadzonego zasobu dokumentacji mozna stwierdzi¢, ze dokumentacja jest
przechowywana wediug komérek organizacyjnych. Dokumentacja o wartodci
- materialbw  archiwalnych (akta kategori ,A") jest uporzadkowana i
!'zewidencjonowana na dobrym poziomie merytorycznym. Wszystkie teczki
receczowe dokumentacji bedacej na stanie archiwum zaktadowego sa
| zewidencjonowane i posiadajg wymagane elementy opisu zewnetrznego oraz
jnadana sygnature archiwalng. Ukfad akt w kolejnosci spiséw zdawczo-
, odbiorczych. Akta kategori A’ sg fizycznie wyodrebnione na oddzielnych
regatach w magazynie archiwalnym, przechowywane w ukfadzie zgodnym z
ewidencja. Uwzgledniajac ramy chronologiczne zgromadzonego zasobu, nalezy
stwierdzi¢, ze dokumentacja jest prawie kompletna. Stan uporzadkowania akt
kat ,A” i ,B" nie budzi zastrzezen. '

Pos'iadane $rodki ewidencyjne, potwierdzajac rzeczywisty stan zgromadzonego
w.archiwum zaktadowym zasobu dokumentacji, pozwalajg na szybkie i efektywne
jej wykorzystywanie. Wykaz spiséw zdawczo-odbiorczych oraz spisy zdawczo-
odbiorcze sporzadzane s3 na wymaganych drukach w sposéb - na ogét -
prawidlowy. Wyjatki stanowig dwa spisy zdawczo-odbiorcze dla materiatéw
archiwalnych, w ktérych wystepujg przypadki ujmowania pod jedng pozycja spisu
. wigcej niz -jednej teczki rzeczowej (dwéch teczek rzeczowych) co w pewien
sposob utrudnia .nadanie tym .teczkom sygnatury archiwalnej {spisy. zdawczo-
odbiorcze akt: Nr- 27/2015-poz.: 1, 2; Nr 37/2017-poz.: 1, 2). Nalezatoby
skorygowad ww. spisy. ’ ‘ - '

Wykorzystywana w celach stuzbowych jest przede wszystkim dokumentacja
zdeponowana. W miejsce udostepnionej teczki' wkiada sie zakfadki. Czynnos¢
" wypozyczenia zachodzi jednak sporadycznie i jest odnotowywana w rejestrze
udostepnien (wypozyczeni). Z chwilg pelnego wykorzystania, dokumentacja jest
wigczana do zasobu w miejsce wynikajgce z sygnatury archiwalnej dokumentacji.
Stan udostepnianej/wypozyczanej dokunientacji jest dobry. '

‘KO w - Kielcach prawidtowo przeprowadza brakowanie dokumentacji
- niearchiwalnej, zgodnie 2z przepisami rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziemika. 2015 r. w sprawie '
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow!
archiwalnych .do archiwédw panstwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwainej (Dz. U. z 2015 r. poz. 1743) oraz obowigzujgcej instrukcji w .
sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwdéw zakladowych, wprowadzonej w
. 2ycie, rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w
, sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych .rzeczowych wykazdéw akt oraz.
instrukcji'w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zakiadowych {Dz. U.
Nr 14, poz. 67). '

Ostatnie, pmekazan}e . materiatéw archiwalnych Urzedu Wojewddzkiego. w
Kielcach Kuratorium QOs$wiaty i Wychowania z lat 1974-1988 w ilosci 3 j.a.; 0,03
. m.b. miato.miejsce w dniu 30 czerwca 2016 r. )
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warunki przechowywania dokumentacji i pracy w archiwum zakiadowym moinq ;
uznaé za bardzo dobre. Odpowiadaja wymogom okreslonym w obowigzujace] -
instrukcji archiwalnej oraz wymogom wynikajgcym 2z przepisdow bezpieczenstwa i
higieny pracy. Usytuowante archiwum zakiadowego w suterenie budynku
administracyjnego oraz wyposazenie pomieszczenia magazynowego pozwala na
wykonywanie podstawowych prac merytorycznych oraz udostepnianie -
l dokumentacji niezaleznie od pory roku.

Archiwum zakladowe jest zlokalizowane w 4 pomieszczeniach usytuowanych w

|piwntcy budynku C Swietokrzyskiego Urzedu Wojewddzkiego w Kielcach o
llacznej powierzchni ok. 100 m?. Wyposazenie wewnegtrzne stanowia regaty -
przesuwne typu “"compactus”, regaly stacjonarne metalowe oraz niezbedny do i
pracy sprzet i urzadzenia biurowe (biurko, krzesia). Zabezpieczenie przed.
pozarem  stanowia: czujniki p.poz., aktualhe gasnice  proszkowe. .
Zabezpieczenie przed kradzieza stanowig drzwi antywlamaniowe. Lokal posiada
oéwietlenie elektryczne. Budynek posiada catlodobowy monitoring. Lokal
archiwum zakladowego wyposazony jest w termometr i higrometr, warunki
przechowywania s$a cyklicznie monitorowane i rejestrowane w zatozonym
rejestrze. W dniu kontroli odnotowano nastepujace parametry temperatury
powietrza - 19 stopni C i wilgotnoéci powietrza - 42%. Ponadto archiwum
zakladowe wyposazone jest w system napowietrzajacy, pochlaniacz wilgoci oraz
odkurzacz z filtrem HEPA. W archiwum pozostaje jeszcze ok. 97,2 m.b. wolnego
miejsca.

W chwili obecnej przekazaniu do zasobu Archiwum Panstwowego w Kielcach
podlegaja jeszcze materialy archiwalne odziedziczone Urzgdu Wojewddzkiego w
. Kielcach Kuratorium Oéwiaty i Wychowania z lat 1975-1990 wilosci 9 j.inw., ok.
0,10 m.b. oraz materialy archiwalne wlasne Kuratorium O$wiaty w Kielcach z lat
1991-1993 wilosci 33 j.a.; ok. 0,50 m.b. Materialy archiwalne - przed przekazanie
' - wymagaja przeprowadzenia jeszcze pewnych prac porzadkowo-ewidencyjnych.

© M. in.: opis ustalonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym stwierdzonych nieprawidtowosci, przyczyn
ich powstania, zakresu i skutkow oraz imiona, nazwiska i funkcje (stanowiske) 0s6b odpowiedzialnych za
nieprawidtowosci. Wskazanie podstaw dokonanych ustalen.

Imiona, nazwiska i funkcja (stanowisko) osdb odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidtowosci

€) Brak informacji

.lnf?.rmaqa? ' Zalecenie pokontrolne sprecyzowane w wystapieniu pokontrolnym znak ONA421.72,2015.RCH
realizacji zalecen . . . . .
pokontrolaych Dyrektora Archiwum Paristwowego w Kielcach 2 dnia 19 lutego 2016 roku dotyczace przekazania do

zasobu Archiwum Paristwowego w Kielcach materiatdw archiwalnych z lat 1974 - 1988 wytworzone
przez Kuratorium Qéwiaty | Wychowania w Kielcach funkcjonujgce w ramach Urzedu Wojewddzkiego

w Kielcach zostato zrealizowane. Natomiast nie zrealizowano zalecenia dotyczacego wystapienia do

i Archiwum Panstwowego w Kielcach z wnioskiem o przeprowadzenie ekspertyzy archiwalnej

1 dokumentacji niektorych zlikwidowanych szkot, akt osobowych pracownikow administracji szkolnej
oraz nauczycieli, dla ktérych obligatoryjny okres 50 lat przechowywania od daty rozwigzaniaumowy o
prace juz upkynat, ktéra pozwoli na wytypowanie dokumentacji posiadajgcej wartos¢ materiatow

~ archiwalnych (akta kat. .A").

wydanych w wyniku
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0 Wystapienie pOkontrolne zostanie przekazane odrgbnym pismem
Pouczenie:

_Kierownik jednostki kontrolowanej, przed podpisaniem protokotu kontroli, moze zgtosi¢
pisemne umotywowane zastrzezenia do ustalen zawartych w protokole kontroli, w terminie 14
dni od dnia jego otrzymania. :

Kierownik jednostki kontrolowanej moze odméwic podpisania protokotu kontroli, sktadajac w
‘terminie 7 dni od dnia jego otrzymania pisemne wyjasnienie przyczyn odmowy.

Protokot podpisali )

Odmowa podpisania protokotu kontrali przez X nie
kierownika jednostki
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miejscowosc  data o miejscowosc i data

L 4 27,
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podpis kontrolujacego

podpis kierownika jednostki kontrolowanegj
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Podpis kierow;ika jednostki kontrolowanej Podpis kontrolujgcego
Zataczniki losc: O -
€® 5rak
Protokét sporzagdzono w 2 egz.
egz. Nr 1 - jednostka kontrotowana
L egz. Nr2- Archiwum Panstwowe w Kielcach




