


            	
Kielce, dnia ……………………...r.


WNIOSEK O OPATRZENIE DOKUMENTU KLAUZULĄ APOSTILLE/ UWIERZYTELNIENIE


Świętokrzyski Kurator Oświaty al. IX Wieków Kielc 3
[bookmark: _GoBack]25-516 Kielce
............................................................................................	
imię (imiona) i nazwisko osoby, której dokument dotyczy                                                            

............................................................................................			
                  data i miejsce urodzenia/PESEL
............................................................................................		                 
                       adres do korespondencji

............................................................................................								

............................................................................................		                
                     numer telefonu/adres e-mail
				

W związku z wyjazdem do .............................................................. proszę o opatrzenie klauzulą apostille/
                                                                 (nazwa kraju)
uwierzytelnienie* następujących dokumentów przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą:

świadectwa szkolnego promocyjnego / świadectwa ukończenia szkoły / innego dokumentu * tj.: …………………………………………………………………………………………….……………………
wydanego przez szkołę / placówkę kształcenia ustawicznego / centrum kształcenia zawodowego *.............
...........................................................................................................................................................................
(nazwa i adres jednostki, która wydała dokument) 

..............................................................................................................................................................................
	     					       (rok ukończenia)

 Wystawiony dokument*:
· Odbiorę osobiście
· Odbierze osoba upoważniona
· Proszę przesłać na adres …………………………………………………………………………………………………………………. 

*zaznaczyć właściwe
………………………………………………
czytelny podpis osoby, której dokument dotyczy

Wniosek składa i dokument odbiera osoba, na którą dokument jest wystawiony lub osoba upoważniona przez właściciela dokumentu (w sytuacji złożenia upoważnienia podpisanego przez właściciela dokumentu).
W przypadku osoby niepełnoletniej pisma składane w toku postępowania muszą być podpisane przez jej przedstawiciela ustawowego.


OBOWIĄZEK INFORMACYJNY
Opatrzenie klauzulą apostille  i uwierzytelnienie świadectw i indeksów przeznaczonych do obrotu prawnego 
z zagranicą, wydawanych przez szkoły

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogólnego rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 str. 1), dalej „RODO” informuję, iż: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Świętokrzyski Kurator Oświaty, z którym można się skontaktować w formie pisemnej na adres: al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, e-mailem na adres: kurator@kuratorium.kielce.pl, elektronicznie za pomocą platformy ePUAP na adres: /xux6rv606y/SkrytkaESP,
elektronicznie za pomocą systemu doręczeń elektronicznych na adres: AE:PL-59511-89980-FJCRF-25, oraz telefonicznie pod numerem +48 413 421 634.
2) inspektorem ochrony danych w Kuratorium Oświaty w Kielcach jest Agnieszka Lesiak, z którym można się skontaktować w formie: pisemnej na adres: Kuratorium Oświaty w Kielcach, al. IX Wieków Kielc 3, 25-516 Kielce, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych” za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: al-rodo15@wp.pl
3) Przetwarzamy Państwa dane osobowe w celu opatrzenia klauzulą apostille/uwierzytelnienia złożonych dokumentów oraz wykonania innych zadań Administratora, które wynikają z przepisów prawa, zadań realizowanych w interesie publicznym oraz innych zadań określonych w przepisach odrębnych. Podstawa prawna przetwarzania: art. 6 ust. 1 lit. a i c „RODO”, w związku z art. 51 Ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. prawo oświatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 737 ze zm.), Ustawą z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 572), § 66, § 67 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 7 czerwca 2023 r. w sprawie świadectw, dyplomów państwowych i innych druków (Dz.U. z 2023 r., poz. 1120 ze zm.).
4) Świętokrzyski Kurator Oświaty co do zasady nie udostępnia danych osobowych innym odbiorcom poza ustawowo uprawnionym, właściwym do rozpatrzenia wnoszonych spraw lub którym Administrator powierzył przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy. Świętokrzyski Kurator Oświaty nie udostępnia danych osobowych do państw trzecich.
5) Dane osobowe gromadzone przez Administratora są przechowywane przez czas niezbędny do realizacji celu w jakim zostały zgromadzone, a po tym czasie przez okres niezbędny do wypełnienia obowiązków wynikających z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisach wykonawczych do niej.
6) Przysługuje Państwu prawo do: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
7) Jeżeli przetwarzanie Państwa danych odbywa się na podstawie udzielonej zgody, mogą ją Państwo w dowolnym momencie wycofać bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem.
8) Mają Państwo prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, jeżeli uważają Państwo, że przetwarzanie Państwa danych osobowych narusza przepisy prawa.
9) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbędne do prowadzenia sprawy przez Mazowieckiego Kuratora Oświaty. W niektórych sprawach podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym.
10) Świętokrzyski Kurator Oświaty nie gromadzi i nie przetwarza danych osobowych w celach marketingowych lub zautomatyzowanego podejmowania decyzji w celu profilowania.
Oświadczam, że zapoznałam/em się z informacją dotyczącą przetwarzania danych osobowych stanowiącą integralną część wniosku i wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych w celu realizacji przedmiotowego wniosku.


......................................................................................
czytelny podpis osoby, której dokument dotyczy
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