Zarzadzenie nr 39/2025
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 28 maja 2025
w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochodéw

stuzbowych w Kuratorium Oswiaty w Kielcach

Na podstawie § 2 ust. 1,2,3i100raz§3 ust. 1,2, § 5 ust. 1i § 18 ust. 1 pkt 1 Regulaminu
Organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Kielcach stanowigcego zatgcznik do zarzadzenia nr
111/2024 Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia 5 lipca 2024 r. w sprawie ustalenia

regulaminu organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Kielcach zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin uzytkowania samochoddw stuzbowych w Kuratorium Oswiaty w

Kielcach, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.
& 2.

Traci moc zarzadzenie nr 14/2012 Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty z dnia 9 marca 2012 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych w Kuratorium

Oswiaty w Kielcach, zmienione zarzadzeniem nr 14/2020 z dnia 27 lutego 2020 r.
§3.

Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego.
§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Grazyna Dekiel
Swietokrzyski Wicekurator Oswiaty

(podpisano elektronicznie)



Uzasadnienie

W zwigzku ze zmianami organizacyjnymi dotyczgcymi m.in. czeSciowej zmiany zakresu
odpowiedzialnosci poszczegdlnych komadrek organizacyjnych oraz z uwagi na wymiane
samochodu wykorzystywanego do obstugi transportowej kuratorium, nastgpita potrzeba
wprowadzenia nowego Regulaminu uzytkowania samochoddw stuzbowych w Kuratorium

Oswiaty w Kielcach.



Zatacznik do zarzadzenia Nr 39 /2025
Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty

z dnia 28 maja 2025 r.

Regulamin uzytkowania samochodéw stuzbowych

w Kuratorium Oswiaty w Kielcach

Postanowienia ogdlne

§1

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

kuratorium — nalezy rozumiec jako Kuratorium Os$wiaty w Kielcach,

samochody stuzbowe — nalezy przez to rozumie¢ samochody stanowigce wtasnosé
Kuratorium Oswiaty w Kielcach,

uzytkowniku samochodu - nalezy przez to rozumiec¢ pracownika Kuratorium Oswiaty
w Kielcach zatrudnionego na stanowisku kierowcy lub innego pracownika kuratorium
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym,

kierownictwo kuratorium - nalezy przez to rozumie¢ Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty
oraz Swietokrzyskiego Wicekuratora O$wiaty,

pracownika Wydziatu Organizacyjnego - nalezy przez to rozumieé pracownika Wydziatu
Organizacyjnego upowaznionego do wykonywania zadan w zakresie rozliczania transportu
osobowego wykonywanego na potrzeby kuratorium,

obstuga transportowa - nalezy przez to rozumiec przewdz osob, towaréw, dokumentéw

na potrzeby kuratorium.

Zasady uzytkowania samochoddw stuzbowych i wykonywania obstugi transportowej



1.

§2

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstugg transportowg w kuratorium wykonuje Wydziat
Organizacyjny.

Do obstugi transportowej wykorzystywane sg dwa samochody:
1) Toyota Camry, nr rejestracyjny: TK 333EX,

2) KIA Optima, nr rejestracyjny: TK 9909W.
Samochody wskazane w ust. 2 mogg byé uzywane wytgcznie do wykonywania zadan

stuzbowych.

§3

Upowaznionymi do dysponowania samochodami stuzbowymi jest kierownictwo kuratorium.

&4

Samochodami stuzbowymi mogg kierowac uzytkownicy samochodu.

1.

§5

Uzytkownik samochodu zobowigzany jest do:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczeristwa i ekonomicznych warunkéw jazdy,
dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,

przestrzegania obowigzujgcych norm zuzycia paliwa,

kazdorazowego tankowania pojazdu do petnej pojemnosci baku,

dokonywania codziennej obstugi technicznej samochoddéw (przed pierwszym wyjazdem
samochodu), ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli oswietlenia, stanu ogumienia, poziomu
oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym,

w przypadku awarii, czy usterek — natychmiastowego zgtoszenia ich Dyrektorowi Wydziatu
Organizacyjnego,

w przypadku wypadku drogowego, kolizji, kradziezy samochodu badZz elementéw jego
wyposazenia — zabezpieczenia miejsca zdarzenia, niezwtocznego powiadomienia organu Policji,
poinformowania o zaistniatym incydencie pracownika Wydziatu Organizacyjnego oraz
dopetnienia na miejscu zdarzenia wszelkich formalnosci niezbednych do uzyskania

odszkodowania od ubezpieczyciela.



Spowodowane przez uzytkownika samochodu szkody, ktére nie podlegajg zwrotowi z tytutu
ubezpieczenia, powodujg odpowiedzialno$¢ majgtkowa tej osoby zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2025 r. poz. 277 z pdzn. zm.) dotyczgcymi
odpowiedzialnosci materialnej pracownikow.

Kary wymierzone z powodu naruszenia przepisow dotyczgcych ruchu drogowego obcigzajg tego,
kto dany przepis ruchu drogowego naruszyt.

Uzytkownikowi pojazdu zabrania sie udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

Po zakonczonej pracy samochody stuzbowe parkowane s3 w garazach na terenie Zespotu Szkét
Elektrycznych w Kielcach, ul. Prezydenta Ryszarda Kaczorowskiego 6. W uzasadnionych
przypadkach samochody mogg by¢ parkowane, za zgoda kierownictwa kuratorium, w miejscu

zamieszkania uzytkownika samochodu.

Ewidencjonowanie przejazdu pojazdéw samochodéw stuzbowych kuratorium oraz

rozliczanie przebiegu samochoddw i zuzycia paliwa

§6
Ewidencjonowanie przejazdéow samochoddéw stuzbowych prowadzone jest przez uzytkownikéw
samochoddéw na ponumerowanych kartach drogowych.
Karty drogowe wydawane s3 uzytkownikowi samochodu przez pracownika Wydziatu
Organizacyjnego, codziennie przed pierwszym wyjazdem samochodu.
Karta drogowa jest wydawana i wypetniana odrebnie na kazdy dzien pracy samochodu, z
zastrzezeniem ust. 4.
W wyjgtkowych sytuacjach (np.: w przypadku wyjazdu za granice kraju lub delegac;ji kilkudniowej),
karta drogowa wydawana i wypetniana jest na czas trwania catego wyjazdu.
Uzytkownik samochodu, przed otrzymaniem karty drogowej, ma obowigzek zdaé¢ pracownikowi
Wydziatu Organizacyjnego, wypetniong karte drogowg z poprzedniego dnia.
W przypadku wyjazdu samochodu stuzbowego w dziert wolny od pracy, karta drogowa wydawana
jest w dniu roboczym poprzedzajgcym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego.

Pracownik Wydziatu Organizacyjnego sprawdza prawidtowos$é wypetniania kart drogowych.

§7
Rozliczanie przebiegu samochoddw stuzbowych oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach

miesiecznych przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego na podstawie kart drogowych oraz



miesiecznego zestawienia, ktdrego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu,
prowadzonych odrebnie dla kazdego samochodu.

Rozliczanie przebiegu samochodéw stuzbowych oraz zuzycia oleju dokonywane jest w okresach
kwartalnych przez pracownika Wydziatu Organizacyjnego na podstawie kart drogowych oraz
kwartalnego zestawienia, ktérego wzér stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
prowadzonych odrebnie dla kazdego samochodu.

Pracownik Wydziatu Organizacyjnego jest odpowiedzialny za ubezpieczenia i inne optaty od
samochoddw stuzbowych.

Przy rozliczeniu zuzycia paliwa stosuje sie normy zuzycia paliwa, ustalone na podstawie protokotu
litrazowania pojazdu, odrebnie dla kazdego z samochoddédw wykorzystywanych w kuratorium,
sporzadzonego przez Komisje powotang Zarzadzeniem Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie przekroczenie obowigzujacej normy do 10%.
Przekroczenie normy za kazdym razem przedktada sie Dyrektorowi Wydziatu Organizacyjnego do

akceptacji.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu uzytkowania
samochoddw stuzbowych

w  Kuratorium Oswiaty w

Kielcach
Rozliczenie paliwa za miesiacC ....ccecveriririrrarararasas 20...... r.
Marka: Kierowca:
Nr rej.:
Lp. Faktura VAT Ilosé litrow Data zakupu
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
Razem: 0,00 |.
Miesieczny przebieg pojazdu km
Norma zuzycia: [./km
Zuzycie paliwa : 0,00 1.

TIlo$¢ litrow zakupionego paliwa: l

Stan paliwa na poczatku miesigca: l.

Stan paliwa na koniec miesigca: 0,00 1.




Sporzadzit:
Zatacznik nr 2
do Regulaminu uzytkowania
samochoddéw stuzbowych

w  Kuratorium Oswiaty w

Kielcach
Rozliczenie oleju za .... kwartat 20.... r.
Samochod: ......ccvvimvmirnmr s Nrrej. ccocecvanenres
Imie i Nazwisko KierowCy .....cccvcvirvmreramsnmsnmssnssasnnnas
Lp. Faktura VAT Zakup oleju L Data
1
2
3
4
5
6
Razem L
Zakup etyliny (01......20...... -31..... 20....... ) ¢ - UTSP

Zakup oleju  (01.....20...... - 31......20........) : - 0l.



Sporzadzit:
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