Zarzadzenie nr 5/2025
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 13 stycznia 2025
w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen

zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych

Dziatajgc na podstawie art. 33 w zw. z art. 2 pkt 6 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistéw (Dz. U. poz. 928) zarzadzam, co nastepuje:

§1

Ustala sie obowigzujgcg w Kuratorium Oswiaty w Kielcach procedure przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych (zwang réwniez ,procedurg zgtoszen
zewnetrznych” lub ,,PZZ”) stanowigcg zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Zarzadzenie podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Kuratorium Oswiaty w Kielcach.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 25 grudnia 2024 .

Piotr tojek
Swietokrzyski Kurator Oswiaty
(podpisano elektronicznie)



PROCEDURA PRZYJMOWANIA PRZEZ SWIETOKRZYSKIEGO KURATORA OSWIATY ZGtOSZEN
ZEWNETRZNYCH ORAZ PODEJMOWANIA PRZEZ NIEGO DZIAtAN NASTEPCZYCH

§1
CEL PROCEDURY

1. Procedura okreéla zasady i tryb zgtaszania przez Sygnalistéw do Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
informacji o naruszeniu prawa, a takze zasady i tryb postepowania przez ww. organ z otrzymanym
zgtoszeniem zewnetrznym.

2. System przyjmowania zgtoszen umozliwia zgtaszanie naruszen prawa za posrednictwem specjalnych,
tatwo dostepnych kanatéw, w sposéb zapewniajacy rzetelne i niezalezne rozpoznanie zgtoszenia oraz
w sposob zapewniajgcy ochrone Sygnalisty przed dziataniami o charakterze odwetowym, represyjnym,
dyskryminacyjnym lub innym rodzajem niesprawiedliwego traktowania w zwigzku z dokonanym
zgtoszeniem.

§2
DEFINICIE
llekro¢ w Procedurze jest mowa o:
1) Organie — rozumie sie przez to Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty;

2) Procedurze lub PZZ — rozumie sie przez to Procedure przyjmowania przez Swietokrzyskiego Kuratora
Oswiaty zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania przez niego dziatan nastepczych;

3) Sygnaliscie — rozumie sie przez to osobe fizyczng, ktdra dokonuje zgtoszenia o naruszeniu prawa w
kontekscie zwigzanym z pracg, niezaleznie od zajmowanego stanowiska, formy zatrudnienia czy
wspotpracy, w tym m.in. pracownika, bytego pracownika, osobe ubiegajacg sie o zatrudnienie, osobe
Swiadczgacg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy cywilnoprawnej,
przedsiebiorce, prokurenta, akcjonariusza lub wspdlnika, cztonka organu osoby prawnej, osobe
Swiadczgacg prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy, stazyste,
praktykanta, wolontariusza;

4) Zgtoszeniu — rozumie sie przez to informacje o naruszeniu prawa, dokonane za posrednictwem
przeznaczonych do tego kanatéw komunikacji do organu publicznego;

5) Osobie, ktorej dotyczy zgtoszenie — rozumie sie przez to osobe wskazang w zgtoszeniu jako osobe,
ktora dopuscita sie naruszenia prawa;

6) Informacji zwrotnej — rozumie sie przez to przekazang sygnaliScie przez organ informacje na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

7) Dziataniu nastepczym — rozumie sie przez to dziatanie podjete przez organ publiczny w celu oceny
prawdziwosci informacji zawartych w zgtoszeniu oraz w celu przeciwdziatania naruszeniu prawa
bedgcemu przedmiotem zgtoszenia;

8) Kanale Zgtaszania — rozumie sie przez to techniczne i organizacyjne rozwigzania umozliwiajgce
dokonywanie zgtoszenia;

9) Dziataniu odwetowym — rozumie sie przez to bezposrednie lub posrednie dziatanie lub zaniechanie
w kontekscie zwigzanym z pracg, ktére jest spowodowane zgtoszeniem, i ktore narusza lub moze

1



naruszy¢ prawa sygnalisty lub wyrzadza, lub moze wyrzadzié sygnaliscie nieuzasadniong szkode, w tym
bezpodstawne inicjowanie postepowan przeciwko sygnaliscie;

10) Ustawie - rozumie sie przez to Ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz. U. poz.
928).

§3
SPOSOB PRZEKAZANIA ZGLOSZENIA
1. Zgtoszenie moze byé dokonane za pomocg nastepujgcych Kanatéow Zgtaszania:

a) pisemnie - w postaci papierowej poprzez wysytke na adres do korespondencji: Kuratorium Oswiaty
w Kielcach, al. IX Wiekéw Kielc 3, 25-516 Kielce z dopiskiem na kopercie ,sygnalista — zgtoszenie”
(zgtoszenie powinno zostaé przygotowane na formularzu, o jakim mowa w ust. 2; wypetniony
formularz nalezy umiesci¢ w odrebnej kopercie, ktdra nastepnie powinna zosta¢ wtozona do koperty,
na ktdrej naniesiony zostaje ww. adres do korespondenc;ji);

b) pisemnie - w postaci elektronicznej poprzez wiadomos¢ e-mail wystang na adres:
sygnalista@kuratorium.kielce.pl (tytut wiadomosci: ,sygnalista — zgtoszenie”; zgtoszenie moze zostac
zawarte bezposrednio w tresci wiadomosci lub w zatgczniku do wiadomosci przygotowanym z
wykorzystaniem formularza, o jakim mowa w ust. 2

2. Wzor formularza, o ktdrym mowa w ust. 1, stanowi zatacznik nr 1 do PZZ. Formularz zostaje
zamieszczony na stronie podmiotowej organu: www.kuratorium.kielce.pl (zaktadka » Urzad > Skargi i

whioski);

3. Zgtoszenia mozna dokonaé wytgcznie w dobrej wierze. Zakazuje sie swiadomego sktadania
fatszywych zgtoszen. Osoba dokonujgca zgtoszenia wiedzac, ze do naruszenia prawa nie doszto (tzw.
zgtoszenie w ztej wierze) podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do
lat 2.

§4
TRESC ZGtOSZENIA
1. Zgtoszenie powinno zawierac co najmniej nastepujace informacje:

a) szczegotowy opis zgtaszanego naruszenia prawa, w tym kiedy, gdzie i w jaki sposéb doszto do
naruszenia prawa;

b) wskazanie osoby, ktéra dokonata lub zamierza dokonaé naruszenia prawa;
c) dowody na poparcie zgtoszenia (jesli sg dostepne);

d) dane umozliwiajgce kontakt, jezeli Sygnalista chce otrzymac Informacje zwrotng w zwigzku z
dokonanym zgtoszeniem, a takze w celu uzyskania informacji o ostatecznym wyniku postepowania
wyjasniajgcego wszczetego w zwigzku z dokonanym zgtoszeniem.

2. Sygnalista nie moze przekaza¢ zgtoszenia anonimowo. Zgtoszenia anonimowe mogg byc
procedowane wyfacznie w przypadku uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa.

§5
OCHRONA SYGNALISTY


mailto:sygnalista@kuratorium.kielce.pl
http://www.kuratorium.kielce.pl/
http://www.kuratorium.kielce.pl/

1. Zgtoszenia moze dokonac kazda osoba fizyczna, ktéra uzyskata informacje o naruszeniu prawa w
podmiocie prawnym w kontekscie zwigzanym z praca.

2. Sygnalista podlega ochronie okreslonej w przepisach Ustawy od chwili dokonania zgtoszenia.

3. Ochrona Sygnalistow jest zapewniona poprzez:

a) ochrone tozsamosci, chyba ze organ otrzyma od Sygnalisty wyrazng zgode na ujawnienie danych;
b) jezeli zgtoszenie dotyczy innych osdb, organ zapewni takze ochrone poufnosci ich tozsamosci;

c) udziat w procesie rozpatrywania zgtoszenia bezstronnych oséb, ktore zostaty zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakoriczeniu wspdtpracy;

d) zapewnienie, ze dostep do danych Sygnalisty oraz dokumentacji zwigzanej ze zgtoszeniem, beda
miaty tylko uprawnione osoby, ktdére zostaty przeszkolone w zakresie zapewnienia ochrony
Sygnalistow;

e) ochrone przed dziataniami odwetowymi, w tym grozbami takich dziatan, podejmowanymi w zwigzku
z dokonanym zgtoszeniem.

4. Na zadanie Sygnalisty organ wyda nie pdzniej niz w terminie miesigca od jego otrzymania,
zaswiadczenie potwierdzajgce, ze Sygnalista podlega ochronie przed dziataniami odwetowymi
przewidzianej w Ustawie.

5. W przypadku podjecia wobec Sygnalisty dziatan odwetowych, Sygnalista ma prawo do
odszkodowania (w wysokosci nie nizszej niz przecietne miesieczne wynagrodzenie w gospodarce
narodowej w poprzednim roku, ogtaszane do celdw emerytalnych w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski" przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego) lub prawo
do zados$éuczynienia.

§6
NARUSZENIA PRAWA, KTORE PODLEGAJA ZGtOSZENIU

1. Naruszeniem prawa jest dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem lub majgce na celu obejscie
prawa, dotyczace:

a) korupcji,

b) zamoéwien publicznych,

c) ustug, produktéw i rynkow finansowych,

d) zapobiegania praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,
e) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami,
f) bezpieczenstwa transportu,

g) ochrony srodowiska,

h) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego,

i) bezpieczenstwa zywnosci i pasz,

j) zdrowia i dobrostanu zwierzat,

k) zdrowia publicznego,

[) ochrony konsumentéw,
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m) ochrony prywatnosci i danych osobowych,
n) bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych,

o) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczpospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej,

p) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych,

g) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela wystepujacych w stosunkach jednostki
z organami wtadzy publicznej i nie zwigzanych z dziedzinami wskazanymi powyze;j.

2. Zgtoszenie moze dotyczy¢ uzasadnionego podejrzenia dotyczgcego zaistniatego lub potencjalnego
naruszenia prawa, do ktdrego doszto lub prawdopodobnie dojdzie w organizacji, a takze proby
ukrycia takiego naruszenia prawa.

3. Naruszenie prawa zgtaszane do Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty powinno dotyczyé dziedzin
nalezgcych do zakresu dziatania tego Organu, o ktérych mowa w szczegdlnosci w art. 51 Ustawy z dnia
14 grudnia 2016 r. - Prawo oswiatowe (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 737 z pdzn. zm.). Uznanie sie przez
Organ za niewtasciwy prowadzi do przekazania sprawy innemu organowi publicznemu zgodnie z
wtasciwoscig w trybie wskazanym w Ustawie.

§7
INFORMACIJE ZWROTNE ORAZ KONTAKT W ZWIAZKU Z PRZYJECIEM ZGtOSZENIA

1. Organ potwierdzi przyjecie zgtoszenia na podany przez Sygnaliste adres kontaktowy. Dokonuje tego
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgtoszenia, o ile organ nie otrzymat
sprzeciwu dotyczacego wystania potwierdzenia.

2. Organ nie przekaze informacji o przyjeciu zgtoszenia, jezeli bedzie miat uzasadnione podstawy sgdzi¢,
ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci tozsamosci Sygnalisty.

3. Organ moze zwrécic sie do Sygnalisty, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w posiadaniu Sygnalisty — podanie ich jest dobrowolne.

4. Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie nie dotyczy naruszenia prawa, organ poinformuje
osobe dokonujgcy zgtoszenie o odstgpieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia. Organ
moze w takim przypadku przekazaé informacje o trybie przewidzianym w przepisach odrebnych do
rozpoznania zgtoszenia.

5. Organ poinformuje Sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia do innego organu publicznego, jezeli
wstepna weryfikacja wykaze, ze zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezgcej do
zakresu dziatania organu.

6. Organ przekaze Sygnaliscie informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia
przyjecia zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od
dnia przyjecia zgtoszenia.

7. Organ poinformuje Sygnaliste, jezeli odstgpi od podjecia dziata nastepczych, podajgc uzasadnienie
odstapienia.

8. Organ poinformuje Sygnaliste o ostatecznym wyniku realizowanych na skutek zgtoszenia dziatan
nastepczych.
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UPOWAZNIENIE

1. Do podejmowania poszczegdlnych czynnosci wymienionych w Procedurze organ upowaznia
pracownikéw Kuratorium Os$wiaty w Kielcach z wykorzystaniem wzoru upowaznienia wskazanego w
zataczniku nr 2 do PZZ.

2. Osobg upowazniong do przyjecia zgtoszenia zewnetrznego oraz do zwigzanego z t3 czynnoscig
przetwarzania danych osobowych jest Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego.

3. Osobami upowaznionymi do potwierdzenia przyjecia zgtoszenia, weryfikacji zgtoszenia oraz
odpowiedzialnymi za rozpatrzenie zgtoszenia i przeprowadzanie dziatan nastepczych, a takie do
zwigzanego z tymi czynnoSciami przetwarzania danych osobowych sg Dyrektorzy wydziatéw
wiasciwych dla przedmiotu danej sprawy. Na wniosek Dyrektora wydziatu wtasciwego dla danej sprawy
Organ moze upowazni¢ do wykonywania ww. czynnosci w danej sprawie pracownika wskazanego w
tym wniosku.

4. Do kontaktu z sygnalistg w celu przekazywania informacji zwrotnych i - w razie potrzeby - zwracania
sie o wyjasnienia lub dodatkowe informacje w zakresie przekazanych informacji, jakie mogg by¢ w jego
posiadaniu upowaznione sg w granicach czynnosci podejmowanych w danej sprawie osoby wskazane
wust. 2 3.

§9
SPOSOB POSTEPOWANIA Z OTRZYMANYMI ZGtOSZENIAMI

1. W wyniku otrzymania zgtoszenia Organ podejmuje nastepujgce czynnosci:
1) przyjmuje zgtoszenie i potwierdza jego przyjecie;
2) bada czy w Organie w sprawie wskazanej w zgtoszeniu nie jest prowadzone juz postepowanie w
innym lub tym samym trybie;
3) wstepnie weryfikuje zgtoszenie, w szczegdlnosci pod wzgledem przedmiotowym (czy dotyczy
naruszenia prawa) i podmiotowym (czy zostato dokonane przez sygnaliste w kontekscie zwigzanym
z praca) oraz sprawdza, czy zgtoszenie dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu
dziatania Organu, a jezeli zgtoszone naruszenie prawa nie nalezy do zakresu dziatania Organu -
ustala organ publiczny wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych, przekazuje zgtoszenie
wtasciwemu organowi i informuje sygnaliste o przekazaniu zgtoszenia albo w przypadkach
wskazanych w Ustawie odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego;
4) rozpatruje zgtoszenie prowadzac postepowanie wyjasniajgce (w szczegdélnosci weryfikuje
dostepne w sprawie dowody i analizuje zebrane informacje);
5) podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci;
6) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng;
7) informuje sygnaliste o ostatecznym wyniku postepowan wyjasniajgcych wszczetych na skutek
zgtoszenia zewnetrznego.

2. W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego organ moze
przekazac zgtoszenie:

a) jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym;
b) innej jednostce organizacyjnej, ktérej powierzono zadania w drodze porozumienia.

3. W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania
organu, organ przekaze je niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania

5



zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego
wiasciwego do podjecia dziatan nastepczych.

4. Organ moze nie podja¢ dziatan nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu, dotyczagcym sprawy
bedacej juz przedmiotem wczesdniejszego zgtoszenia lub zgtoszenia od innego Sygnalisty, nie zawarto
istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem
tego naruszenia. Organ poinformuje osobe dokonujacg zgtoszenia o takim odstgpieniu, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie informuje o tym
sygnalisty.

5. Organ — jezeli przewidujg to przepisy odrebne, bez zbednej zwioki przekazuje witasciwym
instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii Europejskiej informacje zawarte w
zgtoszeniu w celu prowadzenia dziatah nastepczych w trybie stosowanym przez te instytucje, organy
lub jednostki.

6. Organ odnotowuje zgtoszenia w rejestrze zgtoszen zewnetrznych.

7. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:

a) numer zgtoszenia;

b) przedmiot naruszenia prawa;

c) dane osobowe sygnalisty niezbedne do jego identyfikacji;

d) dane osobowe osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie niezbedne do jej identyfikacji;
e) date dokonania zgtoszenia;

f) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;

g) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktérym mowa § 5 ust. 4 Procedury;

h) date zakonczenia sprawy;

i) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan;

j) szacunkowg szkode majatkowg, jezeli zostata stwierdzona oraz kwoty odzyskane w wyniku
postepowan dotyczgcych naruszenia, ktére byto przedmiotem zgtoszenia.

8. Za prowadzenie Rejestru zgtoszen zewnetrznych odpowiada Dyrektor Wydziatu Organizacyjnego.
Osoby upowaznione do weryfikacji zgtoszenia, jego rozpatrzenia i przeprowadzania dziatan
nastepczych oraz do kontaktu z sygnalist3 obowigzane sg udzieli¢ Dyrektorowi Wydziatu
Organizacyjnego informacji istotnych z punktu widzenia tresci rejestru zgtoszen zewnetrznych.

§10
SPRAWOZDAWCZOSC

1. Sprawozdania zawierajgce dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych za poszczegdlne
lata kalendarzowe Organ sktada do Rzecznika Praw Obywatelskich w terminie do dnia 31 marca
roku nastepujgcego po roku, za jaki sprawozdanie jest sporzgdzane.

2. Projekt sprawozdania przygotowuje osoba upowazniona do prowadzenie Rejestru zgtoszen
zewnetrznych z uwzglednieniem terminu wskazanego w ust. 1.

3. Wozér formularza sprawozdania okresla rozporzadzenie wykonawcze do Ustawy.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Za adekwatnoé¢ i skutecznoéé funkcjonowania Procedury odpowiada Swietokrzyski Kurator Oéwiaty.



2. Przeglad Procedury, w tym ocena jej adekwatnosci i skutecznosci, dokonywany jest nie rzadziej niz
raz na 3 lata przez Dyrektordw poszczegdlnych Wydziatdw Kuratorium Os$wiaty w Kielcach we
wspotpracy z radcg prawnym. Dokonujgc przegladu uwzglednia sie m.in. doswiadczenie wtasne Organu
lub innych organdéw publicznych w sprawach zwigzanych z przyjmowaniem i rozpoznawaniem zgtoszen
zewnetrznych oraz zgodnos$é Procedury z obowigzujgcymi przepisami prawa.

3. O wynikach przegladu informowany jest Swietokrzyski Kurator Oswiaty, ktdry - w razie potrzeby -
zleca pracownikowi lub pracownikom Kuratorium Oswiaty w Kielcach przygotowanie projektu
zarzadzenia w sprawie dostosowania Procedury.

4. Organ upowaznia Dyrektora Wydziatu Organizacyjnego do przekazywania zainteresowanym osobom
informacji na temat Procedury, w tym do zamieszczenia na BIP Kuratorium Oswiaty w Kielcach
informacji, o jakich mowa w art. 48 ust. 1 Ustawy.



Zatgcznik nr 1 do PZZ

FORMULARZ ZGLOSZENIA ZEWNETRZNEGO

Informacje ogdlne

Czego dotyczy zgtoszenie

[J korupcja
[J zamdwien publicznych;
Uustug, produktow i rynkow finansowych;

[przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu;

[bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z
wymogami;

[bezpieczenstwa transportu;

Uochrony srodowiska;

Uochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jagdrowego;
[bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

[Jzdrowia i dobrostanu zwierzat;

[Jzdrowia publicznego;

Cochrony konsumentéw;

[Jochrony prywatnosci i danych osobowych;
[bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

[interesow finansowych Skarbu Panstwa
Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

Crynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym
publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy
panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;

[konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i
obywatela - wystepujgce w stosunkach jednostki z
organami wtadzy publicznej i niezwigzane z
dziedzinami wskazanymi powyzej;

Data zgtoszenia:

Dane kontaktowe zgtaszajgcego

Czy zgtoszenie ma charakter anonimowy: Tak [ Nie [J

Zgfoszenie imienne

(nie dotyczy zgtoszenia anonimowego):

Imie i nazwisko:

Adres do kontaktu: adres pocztowy, e-mail, telefon:

Informacje szczegétowe




Data zaistnienia naruszenia prawa:

Data powziecia wiedzy o naruszeniu prawa:

Miejsce zaistnienia naruszenia:

Czy zostato wczesniej zgtoszone?

Do kogo zostato wczesniej zgtoszone?

Opis naruszenia prawa

Dowody i Swiadkowie

Wskaz i dofqcz posiadane dowody, potwierdzajgce opisywany stan oraz wskaz swiadkow

Oswiadczenia osoby dokonujgcej zgtoszenia

Oswiadczam, iz mam Swiadomos¢ mozliwych konsekwencji zwigzanych z fatszywym zgtoszeniem
naruszenia prawa.

Oswiadczam, iz przedmiotowe zgtoszenie sktadam w dobrej wierze.
Zatqczniki

1.

2.

Jednoczes$nie oswiadczam, ze zapoznatem sie z klauzulg informacyjng dla Oséb dokonujgcych Zgtoszen
zewnetrznych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie sygnalistow, stanowigcg zatgcznik do niniejszego
Zgtoszenia Zewnetrznego.

(data i czytelny podpis)




Klauzula informacyjna w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych w celu przyjecia zgtoszenia
oraz przeprowadzania postepowania wyjasniajagcego na gruncie ustawy o ochronie sygnalistow

1. Administratorem Parfstwa danych osobowych jest Swietokrzyski Kurator Oéwiaty, z ktérym mozna
sie skontaktowaé w formie pisemnej na adres: al. IX Wiekédw Kielc 3, 25-516 Kielce, e-
mail: kurator@kuratorium.kielce.pl lub elektronicznie za posrednictwem ePUAP na adres:
/xux6rv606y/SkrytkaESP oraz telefonicznie: (41) 342-16-34.

2. Swietokrzyski Kurator O$wiaty powotat Inspektora Ochrony Danych - Agnieszka Lesiak, z ktérym
mozna sie skontaktowac¢ w formie pisemnej na adres: Kuratorium Oswiaty w Kielcach, al. IX
Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce, z dopiskiem ,,Inspektor Ochrony Danych” lub za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e -mail: al-rodo15@wp.pl

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) i e) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.
U.UE.L.z2016r. Nr 119, str. 1 z pdzn. zm.) — jak obowigzek Administratora wynikajacy z przepiséw
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 928), w celu realizacji
zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen zewnetrznych, to jest przyjeciem zgtoszenia, ustaleniem czy
zgtoszenie nalezy do kompetencji Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty - a jeéli nie - do ustalenia
organu witasciwego do podjecia dziatah nastepczych oraz przekazania zgtoszenia do witasciwego
organu publicznego, jego rozpatrzenia, podejmowania dziatan nastepczych, w tym do prowadzenia
komunikacji, wystepowania o dodatkowe informacje i przekazywanie informacji zwrotnej, a takze
prowadzenia rejestru zgtoszenn wewnetrznych.

4. Administrator zapewnia poufnos$¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W
zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie osobom upowaznionym przez Administratora
do przetwarzania danych w jego imieniu oraz podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepiséw prawa, w tym organom publicznym wtasciwym do podjecia dziata nastepczych, jesli
naruszenie prawa nie nalezy do zakresu dziatania Administratora. W przypadku, gdy zgtoszenie nie
nalezy do kompetencji Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty — po ustaleniu organu wtasciwego do
podjecia dziatan nastepczych — zgtoszenie jest przekazywane do organu publicznego wtasciwego
do podjecia tych dziatan.

5. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan nastepczych
oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu
roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania nastepcze, lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania s3
niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

6. Posiada Pan/Pani prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Panu/Pani takie prawo do zgdania usuniecia lub ograniczenia
przetwarzania, a takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji,
jezeli dalsze przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku
prawnego i nie wystepujg inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.
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7. Przystuguje Panu/Pani prawo whniesienia skargi na realizowane przez Administratora przetwarzanie
do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

8. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgtoszenia. Jesli nie
poda Pan/Pani danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgtoszenia oraz
informowac o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgtoszeniem.
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Zatacznik nr 2 do PZZ
UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

dla osoby wyznaczonej do obstugi zgtoszen sygnalistow

Na podstawie art. 29 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119) — dalej zwanego RODO w zwigzku z art. 44 ust.
2 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) - nadaje upowaznienie
Pani/Panu:

(nazwa komdrki organizacyjnej)

do przyjmowania / weryfikacji zgtoszen / podejmowania dziatar nastepczych / prowadzenia rejestru
zgtoszen zewnetrznych / przetwarzania danych osobowych, dla ktérych administratorem jest
Swietokrzyski Kurator O$wiaty, w zwigzku z zewnetrznymi zgtoszeniami naruszer prawa wptywajgcymi
od sygnalistow do Kuratorium Oswiaty w Kielcach *

Upowaznienie obejmuje prawo do przetwarzania danych osobowych sygnalistéw oraz oséb
wskazanych w zgtoszeniach.

Upowaznienie obejmuje zbieranie danych, wglad do danych, ich kopiowanie, przesytanie, stosowanie
pseudonimizacji, niszczenie po ustaniu przydatnosci oraz inne czynnosci, jesli jest to niezbedne do
prawidtowe] obstugi zgtoszen zgodnie z ustawg z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistow.

Zobowigzuje Pana/Panig do zachowania w poufnosci pozyskanych danych.

Upowaznienie wygasa z chwilg zaprzestania wykonywania zadan zwigzanych z obstugg zgtoszen
sygnalistéw, o ile nie zostanie wczesniej odwotane.

Administrator Danych Osobowych

* niepotrzebne skredli¢
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Oswiadczenie

Ja nizej podpisana/ny

» Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych,
a takze z procedurg przyjmowania zgtoszen zewnetrznych obowigzujgcymi u Administratora
i zobowigzuje sie do ich przestrzegania.

» Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych, ktére uzyskatam/em lub
uzyskam w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenn zewnetrznych, oraz podejmowania
dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy, w ramach ktérego wykonuje lub bede
wykonywac te zadania.

» Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy sposobdéw zabezpieczenia danych osobowych,
przetwarzanych w oparciu o udzielone upowaznienie.

Data i czytelny podpis 0S0bY UPOWAZNIONE]: ....evveeeeiirieieeiiieeeeriiee e erreee e
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Uzasadnienie

W zwigzku wejsciem w zycie przepisu art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928), ktéry nakazuje organom publicznym ustalenie procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych, wystgpita konieczno$é ustalenia tej procedury
przez Swietokrzyskiego Kuratora Os$wiaty. Obowigzek wprowadzony mocg ww. przepisu zostat
wykonany przedmiotowym zarzgdzeniem. Procedura okresla w szczegdlnosci tryb postepowania z
informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo.
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