Zarzadzenie nr 428/2024

Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty

z dnia 14 listopada 2024

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow

majatkowych w Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (t.j. Dz.U.

z 2023 r. poz. 120 ze zm.) oraz zarzadzenia Nr 424/2024 Swietokrzyskiego Kuratora

Oswiaty z dnia 31 pazdziernika 2024 r. w sprawie ustalenia instrukcji inwentaryzacyjnej

w Kuratorium Oswiaty w Kielcach zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji

sktadnikdéw majgtkowych w Kuratorium Oswiaty w Kielcach:

§1

Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pan Dyrektor Piotr Wychowaniec — Przewodniczacy,

Pan Rafat Lipka — Czionek,

Pan Kamil Mochocki - Cztonek,

Pani Jolanta Stradowska — Cztonek,
Pani Justyna Horodynska — Cztonek,

Pan Pawet Boron— Cztonek,

N ook 0N

Pan tukasz Maj — Cztonek.

§ 2

Powotuje nastepujgce zespoty spisowe:
Zespot | w skiadzie:
1. Pani Jolanta Stradowska — Cztonek,
2. Pani Justyna Horodynska — Cztonek,
3. Pan Pawet Boron — Czionek.

Zespot | w dniach od 25 Ilistopada do 29

listopada 2024

roku zgodnie

z harmonogramem inwentaryzacji przygotowanym przez Przewodniczgcego Komisiji



Inwentaryzacyjnej w obecnosci osob materialnie odpowiedzialnych za biuro
Kuratorium Oswiaty w Kielcach dokona spisu z natury skfadnikow majgtkowych wg
stanu na dzien 31 pazdziernika 2024 roku.
Zespot Il w sktadzie:

1. Pan Rafat Lipka — Czionek,

2. Pan Kamil Mochocki — Cztonek,

3. Pan tukasz Maj — Cztonek.
Zespot Il w dniach od 2 do 6 grudnia 2024 roku zgodnie z harmonogramem
inwentaryzacji przygotowanym przez Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej w
obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych za biura zamiejscowe Kuratorium
Oswiaty dokona spisu z natury skfadnikbw majgtkowych wg stanu na dzieh 31

pazdziernika 2024 roku.

Zespot | w sktadzie:

1. Pani Jolanta Stradowska — Cztonek,

2. Pani Justyna Horodynska — Cztonek,

3. Pan Pawet Boron — Czionek.
w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za kase Kuratorium Oswiaty w
Kielcach (Katarzyna Kopacz), osoby odpowiedzialnej za druki $cistego zarachowania
— karty drogowe dla samochodow stuzbowych (Anna Maciejec) i gilosze do wydania
duplikatow swiadectw (Matgorzata Szustak) oraz gtdwnego ksiegowego dokona w dniu
31 grudnia 2024 roku spisu:

1. Gotowki w kasie,

2. Drukow scistego zarachowania,

3. Stanu paliwa i oleju silnikowego w samochodach stuzbowych

§3
Pracownicy Woydziatu Finansowego, Kadr i Spraw Socjalnych przeprowadzag
inwentaryzacje:
1. Naleznosci wg stanu na dzien 30.11.2024 r. drogg uzgodnienia sald
z kontrahentami poprzez wystawienie i wystanie potwierdzenh sald.
2. Aktywéw finansowych na dzien 31.12.2024 r. drogg uzgodnienia sald

z bankami.



3. Rozliczen z tytutu nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych Srodkow wg
stanu na dzieh 31.12.2024 r. drogg uzgodnienia sald z kontrahentami poprzez
wystawienie i wystanie potwierdzen sald.

4. Rozrachunkow z tytutdw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2024 r.
przez poréwnanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia 15 stycznia 2025 r.

5. Naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych
wg stanu na dzien 31.12.2024 r. przez poroéwnanie standéw ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia
15 stycznia 2025 r.

6. Pozostatych aktywdéw i pasywow na dzien 31.12.2024 r. przez poréwnanie
standéw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci
w terminie do dnia 15 stycznia 2025 r.

Powyzsze czynnosSci nalezy udokumentowa¢ protokotem weryfikacji aktywow
i pasywow. Za prawidlowy i terminowy przebieg inwentaryzacji sktadnikow
wymienionych w § 3 oraz odpowiednie jej udokumentowanie odpowiedzialny jest

gtéwny ksiegowy.

§4
Osoby powotane na cztonkdéw poszczegoélnych zespotéw spisowych zobowigzane sg
do rzetelnego i prawidlowego przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie

z obowigzujgcg wewnetrzng instrukcjg inwentaryzacyjng.

§5
Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przed rozpoczeciem spiséw z natury:
1. Przeprowadzi szkolenie zespotdw spisowych,
2. Dopilnuje odpowiedniego przygotowania poszczegdlnych rejondéw spisowych,
3. Dopilnuje pobrania pisemnych oswiadczen od o0soOb materialnie

odpowiedzialnych.

§6
Cztonkowie poszczegoélnych zespotéw spisowych po zakonczeniu spisu przekazg
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemne sprawozdanie z przebiegu

inwentaryzacji, a takze przekazg wypetnione arkusze spisu z natury do Wydziatu



Finansowego, Kadr i Spraw Socjalnych, celem rozliczania osob materialnie

odpowiedzialnych.

§7
Wydziat Finansowy, Kadr i Spraw Socjalnych opracuje wyniki spisu i przedstawi
Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienie réznic inwentaryzacyjnych

celem przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

§8
Pisemne wnioski w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych oraz sprawozdanie
z przebiegu inwentaryzacji Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przedtozy do

zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2025 roku.

§9
Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych okresu

sprawozdawczego.

§ 10

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Piotr tojek
Swietokrzyski Kurator Oswiaty

(podpisano elektronicznie)



Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 i 27 wustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U.2023 poz. 120 ze zm.) oraz Zarzgdzenia nr 424/2024
Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty z dnia 31 pazdziernika 2024 w sprawie ustalenia
instrukcji inwentaryzacyjnej w Kuratorium Os$wiaty w Kielcach. zostaje wydane
zarzadzenie w celu wylonienia komisji inwentaryzacyjnej oraz zespotow spisowych

i terminéw przeprowadzenia inwentaryzacji w Kuratorium Oswiaty w Kielcach.
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