Zarzadzenie nr 415/2023
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 22 grudnia 2023
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamdwien
publicznych o wartosci przekraczajacej 130 000 zt obowigzujgcego w

Kuratorium Oswiaty w Kielcach

Na podstawie art. 52 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z

2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

81.

Wprowadza sie regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartos$ci przekraczajacej
130 000 zt obowigzujagcy w Kuratorium Oswiaty w Kielcach, stanowigcy zatgcznik

do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty nr 429/2020 z dnia 31 grudnia 2020
roku w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci

przekraczajgcej 130 000 zt obowigzujgcego w Kuratorium Oswiaty w Kielcach
§3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kazimierz Mgdzik
Swietokrzyski Kurator Oswiaty

(podpisano elektronicznie)



Zatacznik do zarzadzenia

REGULAMIN

udzielania zamoéwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej 130 000 z1
obowigzujacy w Kuratorium Oswiaty w Kielcach

ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin okresla zasady 1 procedury zwigzane z przeprowadzeniem postepowan o udzielenie
zamowien publicznych w Kuratorium Os$wiaty w Kielcach, ktorych warto$¢ przekracza
wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty 130 000 zt w oparciu o przepisy ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 roku Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 roku poz. 1605 ze zm.)
zwanej dalej ustawa.

§2
Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien
publicznych

2) Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ regulamin udzielania zaméwien publicznych
w Kuratorium Os$wiaty w Kielcach, ktorych warto$¢ jest réwna lub przekracza
réwnowartos¢ kwoty 130 000 zt

3) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium Oswiaty w Kielcach,

4) Kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumieé¢ Swietokrzyskiego Kuratora
Oswiaty lub osobe posiadajacg pisemne upowaznienie do dziatania w jego imieniu,

5) Prowadzacym postepowanie — pracownika Kuratorium Os$wiaty w Kielcach
zajmujacego si¢ zamowieniami publicznymi,

6) Wnioskujacym —nalezy przez to rozumie¢ Dyrektorow Wydzialow Kuratorium O$wiaty
w Kielcach,

7) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa, o ktorej mowa w art. 53
ustawy.

8) Przewodniczacym — nalezy przez to rozumie¢ przewodniczacego komisji przetargowe;,

9) Konsultant zaméwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ osobe zatrudniong na
podstawie umowy cywilno-prawnej posiadajaca wiedze specjalistyczng w zakresie
stosowania ustawy,



1.

§3

Regulamin obejmuje nast¢pujace fazy dziatan:

1) planowanie zamowien,

2) przygotowanie postepowan,

3) prowadzenie postgpowan,

4) $rodki ochrony prawnej,

5) sprawozdawczo$¢, ewidencje i obieg dokumentow dotyczacych zamowien publicznych,

6) nadzor 1 kontrole nad realizacja zadan wynikajacych z ustawy oraz postanowien

niniejszego regulaminu przez zobowigzane do tego osoby.

ROZDZIAL 11
Planowanie zamowien publicznych

§ 4
Prowadzacy postepowanie przeprowadza postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego na potrzeby Zamawiajgcego na podstawie planu zaméwien publicznych
sporzgdzonego w oparciu o roczny plan rzeczowo-finansowy wydatkowania srodkéw
publicznych.
Plany, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdzane sg w terminie 30 dni od dnia przyjecia
budzetu.
Zamawiajgcy zapewnia aktualnos¢ planu postepowann o udzielenie zamoéwien.
Aktualizacje planu zamieszcza sie w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

ROZDZIAL 111

Czynnos$ci wstepne poprzedzajace realizacje zamdwienia

Przygotowanie postepowania
§5

Podstawg do wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego jest
sporzgdzenie przez pracownika prowadzgcego postepowanie wniosku o wszczecie
postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego zgodnie ze wzorem stanowigcym

zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Do wniosku zatgcza sie specyfikacje warunkédw zamodwienia oraz zaakceptowany przez
radce prawnego projekt umowy (istotne postanowienia umowy), ktéry stanowi rowniez

zatgcznik do ogtoszenia o zamdwieniu.



—_

Whniosek wraz z zafgcznikami przekazywany jest Kierownikowi zamawiajgcego do

zatwierdzenia.

Komisja przetargowa
§6

Komisja przetargowa jest powolana do przeprowadzenia postgpowan o udzielenie
zamoOwienia publicznego w terminach okreslonych w ogtoszeniach i ustawie Pzp.
Czlonkami komisji przetargowe] moga by¢ wylacznie osoby dajace gwarancje
bezstronno$ci i obiektywizmu, ktoére wykonuja powierzone im czynno$ci rzetelnie,
kierujac si¢ wylacznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedzg 1
doswiadczeniem.
Organizacje, tryb pracy komisji oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji okresla
Regulamin pracy komisji przetargowej, stanowigcy zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

Wartos¢ zamowienia
§7
Warto$¢ zamowienia ustala prowadzacy postepowanie.
Podstawg ustalenia wartosci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.
Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia nast¢puje na podstawie:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania warto§ci zamowienia,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielanych przez innych zamawiajacych
obejmujacych podobny przedmiot zamowienia,

4) planowanych kosztow.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowac¢ w postaci notatki
stuzbowej wraz z zataczeniem do niej dokumentéw w postaci:

1) odpowiedzi cenowych wykonawcow,

2) wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towaréw
(opatrzonych datg dokonania wydruku),

3) przywotanie ofert lub umoéw z innych postepowan (obejmujacych podobny
przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajagcego moment szacowania wartosci
zamdwienia.

Wybor trybu postepowania
§8
Whnioskujacy proponuje wyboér trybu postepowania zgodnie z postanowieniami ustawy,
stosownie do rodzaju i wartosci zamdwienia oraz innych uwarunkowan zewnetrznych,
ktére mogg na ten wybér wptywac.
Udzielanie zamowien publicznych nastgpuje na zasadach ogdélnych w ustawowych
trybach:
a) dla zamowien, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130 000 zt netto:

1) podstawowym

2) partnerstwa innowacyjnego

3) negocjacji bez ogloszenia



4) zamowienia z wolnej reki

b) dla zamdwien powyzej progdw unijnych
1) przetargu nieograniczonego;
2) przetargu ograniczonego;
3) negocjacji z ogtoszeniem;
4) dialogu konkurencyjnego;
5) partnerstwa innowacyjnego;
6) negocjacji bez ogtoszenia;
7) zamdwienia z wolnej reki.

ROZDZIAL IV

Prowadzenie postepowania

§9
Whnioskujacy wszczyna postegpowanie o udzielenie zamdwienia niezwlocznie po
zatwierdzeniu wniosku, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 regulaminu.
W postepowaniu uczestniczy komisja przetargowa, proponowana przez Wnioskujacego 1
zatwierdzana przez Kierownika zamawiajacego.

§10
Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego odbywa sie przy

uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej, na zasadach okreslonych w art. 61-70 ustawy
Pzp.

Prowadzgcy postepowanie sporzgdza protokot z postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz dokumentuje wykonywane czynnosci w zakresie okreslonym w ustawie
i wydanych na jej podstawie przepisach wykonawczych.

811

Po zatwierdzeniu przez Kierownika zamawiajgcego czynnosci wykonanych przez komisje,
prowadzacy postepowanie przekazuje wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty informacje
o wyborze najkorzystniejszej oferty, wykluczeniu wykonawcy z udziatu w postepowaniu,
odrzuceniu oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Prowadzgcy postepowanie na zgdanie uczestnikow postepowania umozliwia dostep do
protokotu wraz z zatgcznikami..

812

Umowy o udzielenie zaméwienia publicznego s zawierane przez Kierownika
zamawiajgcego, w terminach przewidzianych w ustawie Pzp.

Umowy o udzielenie zamowienia publicznego wraz z kompletng dokumentacja
postepowania prowadzgcy postepowanie przedstawia Kierownikowi zamawiajgcego do
podpisu.



ROZDZIAL V
Srodki ochrony prawnej

8§13

1. Srodki ochrony prawnej okreélone w niniejszym dziale przystuguja wykonawcy jezeli ma
lub miat interes w uzyskaniu zamdwienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez zamawiajgcego przepisow ustawy.

2. W przypadku wniesienia odwotania do Krajowej lzby Odwotawczej, czynnosci
przewidziane ustawg w imieniu Zamawiajacego, moze wykonywac Konsultant zamdwien
publicznych na podstawie petnomocnictwa.

ROZDZIAL VI
Sprawozdawczos$¢, ewidencja i obieg dokumentow

§14

1. Prowadzacy postepowanie przygotowuje roczne sprawozdanie o udzielonych
zamowieniach, ktére przekazuje w wersji elektronicznej Prezesowi Urzedu Zamoéwien
Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego roku nastepujgcego po roku, ktérego
dotyczy sprawozdanie.

2. Gtéwny Ksiegowy prowadzi rejestr ztozonych wadidw i zabezpieczen nalezytego
wykonania umow. Gtéwny Ksiegowy dokonuje zwrotu wadidw oraz zwrotu
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy po spetnieniu warunkéw okreslonych w
ustawie.

§15

1. Prowadzacy postepowanie w przypadku braku zastrzezen co do prawidtowosci wykonanej
ustugi, dostawy badZ roboty budowlanej umieszcza na fakturze stosowng adnotacje
nastepujgcej tresci:

»Zamowienia dokonano na podstawie ustawy o zaméwieniach publicznych...”

2. Faktury opisane w sposdb podany w ust. 1 podlegajg realizacji przez Gtéwnego Ksiegowego
w sposob okreslony w odrebnych przepisach.

ROZDZIAL VII
Nadzor i kontrola

§16

1. Nadzor nad realizacja zamdéwien publicznych oraz niniejszego regulaminu sprawuja:
Kierownik zamawiajacego, Gtowny Ksiggowy, Dyrektorzy Wydziatow.



2. Osoby sprawujgce nadzoér i kontrole w przypadku ujawnienia naruszenia postanowien
ustawy, niniejszego regulaminu i zapiséw umowy zobowigzane sg do pisemnego
powiadomienia Kierownika zamawiajgcego.

8§17

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik nr 1

Whiosek o wszczecie postepowania

Zwracam sie z wnioskiem o wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na

e

”

1. Warto$¢ zamodwienia bez podatku od towardw i ustug wynosi .................. zt, co stanowi
rownowartos$¢ kwoty ...........ccccunnnnns €.

2. Ustalenia wartosci zamdéwienia dokonat w .................. 202..... r. zespot pracownikéw
Wydziatu ....ccvveveveeeeieeie,

3. Podstawa ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

10.

11.

wykonawcy bez podatku od towardéw i ustug dokonane na podstawie przeprowadzonego
rozeznania cen rynkowych.

. Kwota jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia wynosi

. Termin realizacji zamoéwienia: .........cc..ce..... [ e r.

Proponowany tryb postepowania: .........cceceeeveeriieeeieeeiieeeieens

Do prac w komisji przetargowej proponuje nastepujgce osoby:

- Przewodniczacy KOmisji — ....ccccvvviiviieeieeeiieieeccecinns

- Cztonek Komisji — weoevveeiiiiiieccceeeeee e,

- Cztonek Komisji — ..oeeeeeiiiiieeieciiiee e

Proponowane kryteria oceny ofert: .........ccccuen.n. %.

Wzdr umowy zostat opracowany jako zatgcznik do specyfikacji warunkow zamowienia.

Proponowany tryb postepowania stanowi ................... tryb wymieniony w ustawie Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z2019r., poz. 2019 ze zm.). Warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w zatgczonej SWZ sg zgodne z zapisami w/w ustawy.

Whnioskowane zamdwienie zostato zatwierdzone w planie finansowym Kuratorium Oswiaty
w Kielcach.

Kielce, oo, r.



Zakacznik nr 2
do regulaminu udzielania zamowien publicznych

Regulamin pracy stalej komisji przetargowej
powolanej do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego

§1

. Regulamin pracy komisji przetargowej okresla organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres
obowigzkow cztonkow komisji przetargowej, powotywanej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

. Komisj¢ przetargowa obowigzuja przepisy ustawy Pzp, przepisy aktow wykonawczych
wydanych na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu.

§2
. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania.

. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy prawnie chronionej na podstawie
odrebnych przepisow oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i1 zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych, okreslonych w odrgbnych przepisach.

. Komisja sktada si¢ z co najmniej 3 0os6b wskazanych we wniosku o wszczecie postepowania
zgodnie z zalacznikiem 1 do regulaminu oraz zaakceptowanych przez Kierownika
zamawiajacego

Prace komisji odbywaja si¢ na posiedzeniach wedlug termindéw wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji.

Kazdemu z czlonkéw komisji przyshuguje prawo zgloszenia odrgbnego zdania,
w odniesieniu do stanowiska komisji. W takim przypadku cztonek komisji zobowigzany
jest przedtozy¢ swoje pisemne stanowisko przewodniczacemu komisji w sprawie, w ktorej
wyraza zdanie odrgbne.

Cztonkowie komisji wykonuja powierzone im czynnosci rzetelnie i obiektywnie, kierujac
si¢ wylacznie przepisami obowigzujacego prawa oraz posiadang wiedza i do§wiadczeniem.

Jezeli zachodzi potrzeba zasiggniecia informacji wykraczajacych poza kompetencje
cztonkéw komisji Kierownik zamawiajacego lub osoba przez niego upowazniona,
z wlasnej inicjatywy lub na wniosek przewodniczacego komisji, moze powotaé bieglych.
Opinia biegtego stanowi zatacznik do protokotu postepowania.



§3

Do zadan komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania naleza

w szczegblnosci:

1) zapoznanie si¢ z dokumentacjg postgpowania,

2) ocena spehienia przez wykonawcdéw warunkéw udziatu w postepowaniu lub kryteriow
selekcji,

3) badanie braku podstaw wykluczenia wykonawcow,

4) przedktadanie do zatwierdzenia przez Kierownika zamawiajacego wszelkich dokumentow
wynikajacych z procedury zamoéwieniowej,

5) przedstawienie Kierownikowi zamawiajacego propozycji wyboru najkorzystniejszej
oferty, badz uniewaznienia postgpowania,

6) analiza wnoszonych S$rodkow ochrony prawnej wraz z przygotowaniem propozycji
rozstrzygnigcia, po uzyskaniu opinii prawnej w uzasadnionych przypadkach.

7) rzetelne 1 wyczerpujace prowadzenie dokumentacji postgpowania, a w szczegdlnosci
przedktadanie do zatwierdzenia Kierownikowi zamawiajgcego protokotu postgpowania,

8) otwieranie ofert w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym,

9) protokotowanie przebiegu otwarcia ofert oraz niezwloczne zamieszczenie na stronie
internetowe] informacji o wykonawcach, ktorzy przystapili do postgpowania oraz
zaoferowanych przez nich kwotach realizacji zamdwienia,

10) zamieszczanie na stronie internetowej prowadzonego postgpowania informacji
wynikajacych z ustawy Pzp jesli procedura postgpowania nakazuje zamieszczenie takich
informac;ji,

11) nadzér nad prawidlowa realizacja jawnoS$ci postgpowania, a zwlaszcza udostgpnianie
protokotu oraz zalacznikow, zgodnie z przepisami ustawy Pzp,

12) nadzér nad ochrong informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

13) wykonywanie innych obowiazkéw wg prawa i polecen przewodniczacego komisji,
w tym publikowanie ogloszen zgodnie z ustawa Pzp.



Uzasadnienie

Wprowadzenie regulaminu udzielania zamdwien publicznych, w sprawie udzielania
zamowien, ktére finansowane sg ze sSrodkdw publicznych, a warto$é przekracza kwote 130 000
w Kuratorium Oswiaty w Kielcach stanowi realizacje art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia

2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.).
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