Zarzadzenie nr 408/2023
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia 07 grudnia 2023

W sprawie w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej w

Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

Na podstawie art. 26 ustawy 2z dnia 29 wrzedSnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. 2023 poz. 120) oraz instrukcji dotyczgcej inwentaryzaciji
stanowigcej zatgcznik nr 1 do zarzadzenia Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty nr
373/2020 z dnia 2 listopada 2020 r. zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzaciji

okresowej w Kuratorium Oswiaty w Kielcach:

§ 1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pani Anna Obara — przewodniczgca,
2. Pani Paula Presman — czionek,
3. Pan Rafat Lipka — cztonek,

Cztonkowie Komisji Inwentaryzacyjnej w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej
za gospodarke kasowg w Kuratorium Oswiaty w Kielcach dokonajg w dniu 29 grudnia
2023 roku spisu:

a) gotdéwki w kasie oraz drukéw Scistego zarachowania — kart drogowych,
stanu paliwa oraz oleju silnikowego w baku samochodow stuzbowych.

§ 2. Komisja inwentaryzacyjna w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za kase
w Kuratorium Oswiaty w Kielcach Pani Katarzyny Kopacz oraz gtéwnego ksiegowego
dokona w dniu 29 grudnia 2023 roku spisu:

1) Gotdéwki w kasie oraz kart drogowych,
2) Stanu paliwa i oleju silnikowego w samochodach stuzbowych.

§ 3. Pracownicy Wydziatu Finansowo-Administracyjnego i Spraw Socjalnych
przeprowadzg inwentaryzacje:

1. Naleznosci wg stanu na dzien 30.11.2023 r. drogg uzgodnienia sald
z kontrahentami poprzez wystawienie i wystanie potwierdzenh sald.



2. Aktywéw finansowych na dzien 31.12.2023 r. drogg uzgodnienia sald
z bankami.

3. Rozliczen z tytutu nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych Srodkow wg
stanu na dzien 31.12.2023 r. drogg uzgodnienia sald z kontrahentami poprzez
wystawienie i wystanie potwierdzen sald.

4. Rozrachunkéw z tytutdbw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2023r.
przez poréwnanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.

5. Naleznosci i zobowigzan wobec oséb nieprowadzgcych ksigg rachunkowych
wg stanu na dzien 31.12.2023 r. przez poroéwnanie stanéw ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia
15 stycznia 2024 r.

6. Pozostatych aktywéw i pasywow na dzien 31.12.2023 r. przez poréwnanie
standéw ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci
w terminie do dnia 15 stycznia 2024 r.

Powyzsze czynnosci nalezy udokumentowaé protokotem weryfikacji aktywow

i pasywow. Za prawidtowy i terminowy przebieg inwentaryzacji sktadnikdw
wymienionych w § 3 oraz odpowiednie jej udokumentowanie odpowiedzialny jest

Gtéwny Ksiegowy.

§4. Osoby powotane na czionkéw komisji inwentaryzacyjnej zobowigzane sg do
rzetelnego i prawidtowego przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie z obowigzujgcag

wewnetrzng instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5. Wydziat Finansowo-Administracyjny i Spraw Socjalnych opracuje wyniki spisu
i przedstawi Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienie réznic

inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia postepowania wyjasniajgcego.

§6. Pisemne wnioski w sprawie rozliczenia rdznic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej

przedtozy do zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2024 roku.

§7. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.



Kazimierz Mgdzik
Swietokrzyski Kurator Oswiaty

(podpisano elektronicznie)



Uzasadnienie

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (Dz.U.2023
poz. 120) oraz instrukcji dotyczacej inwentaryzaciji stanowigcej zatgcznik nr 1 do
zarzgdzenia Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty nr 373/2020 z dnia 2 listopada

2020r. zachodzi koniecznos¢ przeprowadzenia inwentaryzacji okresowe;j
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