Zarzadzenie n 2023
Swit;tokrzy“"‘“go Kuratora O$§wiaty
Z dnia marca 2023 roku

w sprawie ustalenia regulaminu wyboru Przedstawicieli pracownikéw Kuratorium Oswiaty w
Kielcach oraz powolania Komisji Wyborczej i ustalenia terminu wyborow,

Na podstawie § 1 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998
T. w sprawie organizacji kuratoriow odwiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (t.j. Dz. U. z
2014 r. poz. 973; zm.: Dz. U. z 2017 r. poz. 473}, art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej (t.j. Dz. U. z 2022 1. poz. 1691) oraz § 6 ust. 11 § 18 ust. 1
pkt 1 Regulaminu Organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w Kielcach, stanowiacego zatacznik
do zarzadzenia Nr 357/2019 Swic;tokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia 16 wrzesnia 2019 r. w
sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w Kielcach ze zmianami
wynikajacymi z: zarzadzenia Nr 28/2020 Swiqtokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia 28 maja
2020 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 357/2019 Swictokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia
16 wrzesnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w
Kielcach, zarzadzenia Nr 147/2021 Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia 18 listopada
2021 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 357/2019 Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia
16 wrzesnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w
Kielcach oraz zarzadzenia Nr 453/2022 Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty z dnia 21 wrze$nia
2022 1. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 357/2019 Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty z dnia

16 wrzesnia 2019 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Kuratorium Oswiaty w
Kielcach,

zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1.

Ustala si¢ regulamin wyboru Przedstawicieli pracownikéw Kuratorium O$wiaty
w Kielcach stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2.

W celu przeprowadzenia wyboru Przedstawicieli pracownikéw na pierwsza kadencje w trybie
ustalonym Regulaminem powotuje si¢ Komisje Wyborcza w skladzie:
1. Jacek Staromlynski - przewodniczgcy komisji
Dorota Klocek — cztonek komis;ji
Aneta De¢bska — czlonek komis;ji.

W

§ 3.

Wybory Przedstawicieli pracownikéw odbeda sie w dniu 6 kwietnia 2023 r. w godzinach 08:00
- 09:00.




§ 4.

Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Kuratorium O$wiaty
w Kielcach. '

§ 5.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Dyrektorowi Wydzialu Finansowo-Administracyjnego
1 Spraw Socjalnych.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.



UZASADNIENIE

W przepisach prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegodlnosci w art. 91§ 2, art. 22
2§2,art. 675§4, art. 139§ 3,145 § 2, art. 150 § 3 pkt 2, art. 1517 § 4, art. 208 § 1 pkt 4 , art.
225§ 2, art. 237 11 § 1 - 6, art. 237 '2, art. 237" ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 1510 ze zm.), art. 7 ust. 4 ustawy z dnia 4 pazdziernika 2018 r. 0
pracowniczych planach kapitatowych (t.j. Dz. U z 2023 poz. 46) oraz art. 8 ust. 2 ustawy z dnia
4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (t.j. Dz. U. z 2022, poz. 923 ze
zm.) wskazano czynnosci z zakresu prawa pracy, ktore pracodawcy podejmuja po konsultacji
z przedstawicielami pracownikdw wytonionymi w trybie u nich przyjetym. Majac na uwadze
tres¢ § 1 ust. 4 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 grudnia 1998 r. w
sprawie organizacji kuratoridw o$wiaty oraz zasad tworzenia ich delegatur (t.j. Dz. U, z 2014
. poz. 973; zm.: Dz. U. z 2017 1. poz. 473) 1 art. 25 ust. 4 pkt 1 lit. d ustawy z dnia 21 listopada
2008 1. o stluzbie cywilnej (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1691) oraz postanowienia regulaminu
organizacyjnego Kuratorium O$wiaty w Kielcach, Swictokrzyski Kurator O$wiaty uznal, ze
konieczne jest wprowadzenie regulaminu wyboru Przedstawicieli pracownikéw Kuratorium
Oswiaty w Kielcach, wyznaczenie terminu wyborow tych przedstawicieli na pierwsza kadencje
w trybie ustalonym Regulaminem oraz powolanie Komisji Wyborcze;.




Zalgcznik nr 1

do zarzgdzenia nr . /2023
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
zdnia 29 marca 2023 r,

Regulamin wyboru Przedstawicieli pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Kielcach

§1.

1. Niniejszy regulamin okresla zasady wyboru Przedstawicieli pracownikdéw Kuratorium
Osdwiaty w Kielcach.

2. Przedstawiciele pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Kielcach sg powolani w celu
reprezentowania interesow pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Kielcach przy
uzgadnianiu z Pracodawcg wszystkich dziatan, ktore wymagajg takiego uzgodnienia na
podstawie przepiséw prawa powszechnie obowiazujacego, w tym w szczegdlnosci na
podstawie kodeksu pracy, ustawy o zakladowym funduszn $wiadczen socjalnych
i ustawy o Pracowniczych Planach Kapitalowych.

3. Funkcj¢ Przedstawiciela pracownikéw w czasie jednej kadencji petni 3 pracownikow
wybranych na zasadach okre$lonych niniejszym Regulaminem, przy czym do waznosci
wymaganego przepisami prawa powszechnie obowigzujacego uzgodnienia
z pracodawcg wystarczy udzial dwoch Przedstawicieli sposréd pracownikow
petiacych t¢ funkcje.

4. Dziatalnos¢ Przedstawicieli pracownikéw obejmuje swym zakresem wszystkich
pracownikéw Kuratorium Oswiaty w Kielcach, o ktdrych mowa w § 2 ust. 3, w tym
rowniez pracownikéw emerytowanych.

§2.

1. Wybory Przedstawicieli pracownikéw przeprowadza si¢ w terminie okreslonym przez
pracodawce.
2. Termin wyboréw podawany jest do wiadomeosci pracownikdw.,
3. Przedstawicieli wybiera si¢ spos$rod czynnych pracownikéw Kuratorium O$wiaty
w Kielcach, ktorych kandydatura zostata zgltoszona zgodnie z zasadami wskazanymi
w Regulaminie.
4. Prawo wyboru Przedstawicieli pracownikow posiadaja czynni pracownicy Kuratorium,
niezaleznie od podstawy zatrudnienia.
5. Kandydatem na Przedstawiciela pracownikow nie moze by¢:
1) pracodaweca;
2) osoba zajmujgca kierownicze stanowisko bezposrednio podlegajace pracodawcy;
3) czlonek Komisji Wyborcze;.

o

Wybory na Przedstawiciela pracownikéw sa wazne, jezeli wzieto w nich udzial 50%
uprawnionych do glosowania.




§ 3.

. Kadencja Przedstawiciela pracownikow trwa 4 lata, przy czym pierwsza kadencja trwa
od daty wystawiema Zaswiadczenia, o jakim mowa w § 10 ust. 6 Regulaminu, do dma
31 marca 2027 roku.

2. Przedstawiciele pracownikéw petnia swoja funkcje do dnia wyboru swoich nastgpcow.

3. Wygasnigcie funkcji Przedstawiciela pracownikow nastepuje na skutek:

a) odwolania z pelnionej funkcji na pisemny, umotywowany wniosek co najmniej 25%
pracownikow zatrudnionych w dniu ztoZzenia wniosku;

b) rezygnacji z funkcji poprzez zlozenie pracodawcy pisemnego o$wiadczenia
z zachowaniem l-miesigcznego terminu wypowiedzenia;

c) ustanie stosunku pracy - bez wzgledu na przyczyng.

4. Wybory uzupelniajace przeprowadza si¢ stosujac odpowiednio zasady przewidziane dla
wybordw przedstawicieli pracownikow okreslone niniejszym Regulaminem.

§4.

1. W celu przeprowadzenia wyboréw powohiyje sie Komisje Wyborcza zwang dalej
~Komisjg”, skladajgca sie z trzech cztonkéw bedacych czynnymi pracownikami
Kuratorium.

2. Pracodawca kazdorazowo przy przeprowadzeniu wybordw na poszczegolne kadencje
powotuje Komisj¢ 1 ustala jej sktad, w tym wskazuje jej przewodniczacego.

§5.

Do zadan Komisji naleza wszelkic czynnosci zwigzane z wyborem Przedstawicieli
pracowmkow, a zwlaszcza:

1) czuwanie nad prawidtowym przebiegiern wybordw;

2} rejestracja i weryfikacja formalna kandydatow na Przedstawicieli pracownikow;

3) sporzadzenie i ogloszenie listy kandydatow,

4) przygotowanie umy wyborczej 1 kart do glosowania;

5) przeprowadzenie glosowania 1 sporzadzenie protokotu, o jakim mowa w § 10 ust. 3

Regulaminu;

6) sporzgdzenie Zaswiadczenia, o jakim mowa w § 10 ust. 6 Regulaminu;

7) ogloszenie wynikdéw wyborow na Intranecie Kuratorium, Oswiaty w Kielcach;

8) poinformowanie Pracodawcy o dokonanym wyborze

9) w przypadku zaistnienia istotnych naruszen - stwierdzenia niewaznosci wybordw i

wnioskowania do Pracodawcy o ponowne ich zarzadzenie.

§6.

1. Kandydaci na Przedstawicieli pracownikow sg zglaszani do Komisji w formie co najmniej
dokumentowej, ktora pozwala na weryfikacje, czy zgloszenie pochodzi od uprawnione;j
0soby.
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. Prawo zgtoszenia kandydatéw na Przedstawicieli pracownikow maja wszyscy pracownicy,

W tym rowniez ci pracownicy, ktoérzy zamierzajg kandydowac.

Kandydatow na Przedstawicieli pracownikéw mozna zglasza¢ najwczeéniej od dnia
zarzadzenia wyborOw 1 powotania Komisji, a najpozniej na 3 dni robocze przed terminem
glosowania.

llos¢ kandydatéw na Przedstawicieli pracownikdw jest nieograniczona.

Przed wpisaniem kandydata na list¢ kandydatéw na Przedstawicieli pracownikéw Komisja
sprawdza czy kandydat spelnia kryteria okreslone w Regulaminie i uzyskuje informacje
czy kandydat potwierdza swoja kandydature w wyborach, sktadajac o$wiadczenie wedlug
wzoru stanowiacego zalgeznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Nazwiska 1 imiona osob na liscie kandydatéw na Przedstawicieli pracownikéw
umieszczane s3 alfabetycznie.

Lista kandydatow na Przedstawicieli pracownikéw zawierajgca wszystkie nazwiska
i imiona kandydatow na Przedstawicieli pracownikéw spelniajacych kryteria okreslone
w Regulaminie i wyrazajacych zgode na kandydowanie oglaszana jest w Intranecie
Kuratorium Oswiaty w Kielcach na co najmniej 2 dni robocze przed terminem wyborow.

§7.

. Komisja przygotowuje list¢ pracownikéw uprawnionych do glosowania, zwana dalej

11sta”.

Potwierdzeniem udziatu pracownika w wyborach Przedstawicieli pracownikow jest
umieszczenie podpisu osoby glosujgcej na liscie.

Podpis na liScie umieszczany jest przed wydaniem uprawnionemu do glosowania karty do
glosowania, o jakiej mowa w § 8 Regulaminu.

§8.

Komisja sporzadza karty do glosowania.

Na kazdej karcie do glosowania umieszczone sa nazwiska i imiona kandydatow na
Przedstawicieli pracownikdw, w takiej kolejnosci jak na liScie kandydatéw, o ktorej mowa
w § 6 ust. 7 Regulaminu.

Przy kazdym kandydacie znajduje si¢ pole przeznaczone na oddanie glosu.

§9.

Wybor Przedstawicieli pracownikéw nastepuje w gtosowaniu tajnym.,

Kazdy pracownik glosuje osobiscie i ma jeden glos.

Glosowanie polega na oddaniu glosu na jednego kandydata na Przedstawicieli
pracownikow.

Oddanie glosu polega na zakresleniu pola przy nazwisku kandydata, na ktorego glosujacy
chee oddaé ghos.

Glosujacy po dokonaniu wyboru wrzuca karte do gtosowania do urny wyborczej, o jakiej
mowa w § 10.

Oddanie glosu w nny sposéb powoduje niewaznosé glosu.
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§ 10.

1. Komisja przygotowuje urne wyborcza.

2. W czasie gtosowania urna jest zamknigta.

3. Po przeprowadzeniu gtosowania Komisja otwiera ume, przelicza glosy i sporzadza
protok6t wedhug wzoru stanowigcego zalgeznik nr 2 niniejszego Regulaminu.

4. Na Przedstawicieli pracownikow zostajg wybrane 3 osoby, ktore otrzymaty najwicksza
liczbe glosow.

5. W przypadku jednakowej liczby gtosow Komisja:

1) sporzadza protokol, o jakim mowa w ust. 3, z uwzglednieniem faktu niepetnego
rozsirzygniecia wybordw w pierwszym terminie;

2) przeprowadza dodatkowe glosowanie stosujac odpowiednio zasady wynikajace
z niniejszego Regulaminu, z tym ze dodatkowe glosowanie odbywa si¢ w dniu
nastepnym po terminie pierwszego glosowania, a zebram glosuja na tych
kandydatow, ktérzy w terminie pierwszego glosowania uzyskali jednakowsg
ilos¢ gltosdw;

3) sporzadza protokoét z dodatkowego glosowania, stosujge odpowiednio wzor, o
jakim mowa w Zalaczniku nr 2 do Regulaminu, z tym, Ze w protokole tym
wskazuje w szczegdlnosei:

a) osoby, ktére uzyskaly najwicksza liczbe gloséw w glosowaniu
dodatkowym;

b) osoby, ktére - z uwzglednieniem wynikéw obu glosowan - zostaly
wybrane na Przedstawicieli pracownikow Kuratorium Oswiaty w
Kielcach na dang kadencjg.

7. Wynik glosowania podawany jest przez Komisje do wiadomosci pracownikéw poprzez
zamieszczenie w Intranecie Kuratorium Oswiaty w Kielcach zaswiadczenia o wyborze na
Przedstawicieli pracownikéw, ktorego wzor stanowi zalaeznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu,

§ 11,

1. W sprawach nieunormowanych niniejszym Regulaminem decyduje Komisja Wyborcza.
2. Dokumentacje przeprowadzonych wyboréw przechowuje sie w Wydziale Finansowo-
Administracyjnym i Spraw Socjalnych.



Zalgeznik nr 1

do Regulaminu wyboru
Przedstawiciell pracownikow
Kuratorium Oswiaty w Kielcach

(stanowisko}

Oswiadcezenie

Niniejszym oswiadczam, 2ze wyrazam zgode na kandydowanie na Przedstawiciela
pracownikéw Kuratorium Os$wiaty w Kielcach na kadencje w latach .........

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze zadaniem Przedstawiciela pracownikow jest reprezentowanie
interesow  pracownikéw  Kuratorium Oswiaty w  Kielcach przy uzgadnianiu
z Pracodawca wszystkich dziatan, ktore wymagajg takiego uzgodnienia na podstawie
przepiséw prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegolnoscei na podstawie kodeksu
pracy, ustawy o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych i ustawy o Pracowniczych
Planach Kapitalowych.

Kielce, dnia .....ooeeviveceiveeeene

............................................




Zalgcznik nr 2

do Regulaminu wyboru
Przedstawicieli pracownikow
Kuratorium Oswiaty w Kielcach

/WZOR/

PROTOKOL Z GLOSOWANIA
na Przedstawicieli pracownikow
Kuratorium Oswiaty w Kielcach

1. Glosowaniewdniu ....................... rozpoczglo sig o godz. ............... 1 trwalo bez
przertwy do godz. ...............

2. Liczba uprawnionych do glosowania wynosila ......................

3. W wyborach wzicto udziat ............... % uprawnionych.

4. Komisjawydata .................... kart do glosowania.

5. Oddano kart do glosowania ..................... , W tym:
1) gloséw waznych
) gloséw niewaznych

6. Na poszezegolnych kandydatow oddano nastepujaca liczbg glosow waznych:

D) s

(..)

i zostali wybrani Przedstawicielami pracownmkoéw Kuratorium Oswiaty w Kielcach na
kadencje w latach ...................ool
8. UWagl KOIMISTi. oot ittt et e e et e e e s e e aae e

Kielce, dnia.......
Podpisy Czltonkéw Komisji Wyborczej:




Zalgcznik nr 3

do Regulaminu wyboru
Przedstawicieli pracownikéw
Kuratorium Oswiaty w Kielcach

IWZOR/

ZASWIADCZENIE

o wyborze Przedstawicieli pracownikow

Komisja Wyborcza stwierdza, 2e w wyniku wyborow przeprowadzonych w terminie:

...............

zostali wybrani na kadencje w latach ....................... Przedstawicielami pracownikéw do
reprezentowania interesow pracownikow Kuratorium Oswiaty w Kielcach przy uzgadnianiu
z Pracodawca wszystkich dziatan, ktére wymagaja takiego uzgodnienia na podstawie
przepisow prawa powszechnie obowigzujacego, w tym w szczegblnosci na podstawic kodeksu
pracy, ustawy o zakladowym funduszu swiadczen socjalnych i ustawy o Pracowniczych

Planach Kapitatowych.

Kielce, dnia.......

Podpisy Czlonkow Kommisji Wyborcze;j:






