Zarzadzenie Nr /2023
Swietokrzyskiego Kuratora O$wiaty

Zdnia.. ... 2023 roku
w sprawie wprowadzenia Regulaminu naboru kandydatow

do realizacji zadan nauczyciela-doradcy metodycznego

Na podstawie § 25 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 28 maja
2019 r. w sprawie placowek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2019 r. poz. 10435), zarzadzam,
co nastepuje:
§1
Ustalam Regulamin naboru kandydatow do realizacji zadan nauczyciela-doradcy

metodycznego, ktdry stanowi zalacznik do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Uzasadnienie

Swietokrzyski Kurator Oswiaty dzialajac na podstawie § 25 ust. | Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placowek doskonalenia
nauczycieli (Dz. U. z 2019 r. poz. 1045) wprowadza Regulamin naboru kandydatow

do realizacji zadan nauczyciela-doradcy.



Zalgeznik do Zarzgdzenia N L2023,
Swigtokrzvskie 7 a Oswiaty
z ditie L2023 r

Regulamin naboru kandydatow
do realizacji zadan nauczyciela-doradey metodycznego

Organizacja doradztwa metodycznego planowana jest i realizowana na podstawie

przepisow rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 roku
w sprawie placéwek doskonalenia nauczycieli (Dz. U. z 2019 r., poz. 1045 z pézn. zm.)
z uwzglednieniem zdiagnozowanych potrzeb srodowiska oswiatowego.
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Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne
31

Regulamin naboru kandydatéw do realizacji zadan nauczyciela-doradcy metodycznego
zwany dalej ,,Regulaminem™ okresla zasady naboru kandydatow do wykonywania zadan
nauczycicla-doradcy metodycznego.

Regulamin okresla czynnosei od momentu przygotowania naboru do momentu wylonienia
kandydata.

Rozdzial 11
Przyjmowanie ofert kandydatow
§2

Powierzenie nauczycielowi zadan doradcy metodycznego przez Swictokrzyskiego
Kuratora Oswiaty poprzedza nabor kandydatow do realizacji zadan nauczyciela-dorady
metodycznego.

Ogloszenie o naborze publikowane jest na stronie internetowej Kuratorium Os$wiaty
w Kielcach.

§3

Kandydat na nauczyciela-doradce metodycznego dostarcza we wskazanym terminie do

Kuratorium Os$wiaty w Kielcach nastepujace dokumenty:

1) formularz zgloszeniowy kandydata na nauczyciela-doradce metodycznego (Zalgcznik
e 1),




2) poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginalem kopie dokumentow
potwierdzajacych kwalifikacje do zajmowania stanowiska nauczyciela-doradcy
metodycznego;

3) poswiadczong przez kandydata za zgodnosé z oryginatem kopie aktu nadania stopnia
nauczyciela mianowanego lub dyplomowanego;

4) poswiadczong przez kandydata za zgodnosé z oryginatem kopie karty oceny pracy;

5) oswiadezenia kandydata (Zafgcznik nr 2):

a) posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 korzystaniu z pelni praw
publicznych;

b) Zze nie toczy si¢ przeciwko niemu postegpowanie kame w sprawie o umyslne
przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego;

c) ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

d) Ze nie byl prawomocnie ukarany karg dyscyplinarna, o ktérej mowa w art. 76
ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U. z 2021 r.
poz. 1762 ze zm.) oraz nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie
dyscypliname.

6) wyrazenie przez kandydata zgody na przetwarzanie danych osobowych podanych we
wniosku dla 0séb przystepujacych do naboru na nauczyciela-doradce metodycznego
(Zatgcznik nr 3),

7) zapoznanie si¢ z trescig klauzuh informacyjnej Kuratorium Oswiaty w Kielcach
(Zalgcznik nr 4).

Oferty kandydatow przyjmowane sa bezposrednio w sekretariacie Kuratorimn Oswiaty
w Kielcach, mogg by¢ réwniez ztozone w skrzynce podawczej Swietokrzyskiego Urzedu
Wojewodzkiego lub przesylane poczta na adres: Kuratorium Oswiaty w Kielcach,
al. IX Wiekow Kielc 3, 25-516 Kielce z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér na nauczyciela-
doradce metodycznego — ........c.o.veennnnn... (Specjalno$é/przedmior). Dokumenty nalezy
ztozyé w zamknietej kopercie z adresem do korespondencji.

Oferty, ktére wplyna po terminie (brana jest pod uwage data nadania przesytki) nie beda
TOoZpatrywane,

Otwarcia zlozonych ofert oraz weryfikagi pod katemn spelniania warunkow terminowego
zlozenia, kompletnosci, spelniania przez kandydatow wymagan formalnych okreslonych
w ogloszeniu oraz wylonienia kandvdatéw dokonuje powotana w tym celu Komisja.



Rozdzial 111
Powolanie Komisji ds. naboru nauczycieli-doradedw metodycznych
§4

1. Na potrzeby przeprowadzenia naboru kandydatéw do realizacji zadan nauczyciela-doradey
metodycznego w Kuratorium Os$wiaty w Kielcach Swictokrzyski Kurator O$wiaty
kazdorazowo powotuje Komisj¢ ds. otwarcia i analizy formalnej ztozonych ofert oraz
wylonienia kandydatow zwana dalej ,,Komisja”.

2. W skiad Komisji wchodzi Przewodniczacy 1 trzech Czlonkéw powotanych sposrdd
pracownmkow Kuratorium O$wiaty w Kielcach oraz dyrektorzy publicznych placdéwek
doskonaleria nauczycieli.

Rozdzial IV
Zadania Komisji
§5

1. Zadaniem czlonkdéw komisji jest ocena formalna zlozonej dokumentacji oraz wylonienie
kandydatow.

2. Komisja podejmuje decyzje w obecnosei co najmniej 2/3 sktadu w drodze glosowania
jawnego zwyklg wigkszoscia gtosow.

3. W przypadku réwnej liczby glosow rozstrzyga Przewodniczacy Komisji.
Komisja sporzadza protokot z przeprowadzonych prac. (Zalgeznik nr 5).

5. O wynikach prac Komisji Przewodniczacy niezwlocznie powiadamia Swigtokrzyskiego
Kuratora Oswiaty przekazujgc protokot.

§6
1. Protokdt z naboru kandydatoéw na nauczycieli-doradedow metodycznych zawiera:

1} datg 1 miejsce posiedzenia Komisji;

2} skiad Komisji: imiona 1 nazwiska, stanowisko/funkcja, nazwa mstytucji, ktorg
reprezentuje Przewodniczacy Komisji oraz pozostali Czlonkowie Komisji;

3} liczbe ofert, ktore wplynely do Kuratorium Oswiaty w Kielcach;

4} iformacje¢ o ofertach spelniajacych 1 niespelniajacych wymagania formalne;

5) rekomendacje Komisji wskazujace kandydatdéw na mnauczycieli-doradcow
metodycznych;

6} podpisy Przewodniczacego 1 Czlonkow Konmsji.

2. Karty analizy formalnej kandydatéw na nauczycieli-doradcow metodycznych stanowig
zatgcznik do protokotu (Zatgeznik nr 6).






Zatgeznik nr 1

Formularz zgloszeniowy kandydata
do pelnienia zadan nauczyciela-doradcy metodycznego

w specjalnosci/ach ...

1. Imie (imiona) i nazwisko kandydata: ...

e N

Dane do kontaktow:

1)  adres do KoreSPOnAEICTl ...ooivvvrreeici e e crsse e e s s s e e s st sb e e ere s a e s e e et s e et sas e e es s et ebenean

2) mumer telefont ..o

BY e-mails oo

Informacje o zatrudnieniu (nalezy podacd dane dotyczgce wszysthich umow o pracg w jednosthach oSwiaty)

1) miejsce zatrudnienia (pierwsze);

a) powiat/gmina ...

b)  nazwa szkoly placowkis . e

C)  adres SZKOhY P aC O L e

d)  imig i nazwisko dyrektora: ... e

e} telefon do szkoly/placowkd: .. ... ...

fy emall: ...

£)  nauczany/e PrzedmiiOl Y. e

h) wymiar zatrudnienia w roku szkolnym 2022/2023 (np. 9/18, 18/18 lub usredniony wymiar
zatrudnienia 26/21) ...

i) planowany (fgczry wymiar zatrudnienia w roku szkolnym 2023/2024: ... ...l

2) W kolejnych miejscach zatrudnienia podad informacije jak wyzej fod purkiu a)do i)). .....................

Y VA o) - 1 A P

Udokumentowane osiggniecia ZawodoWe (WVRLIEIEIE) ..o

Kompetencie interpersonalne, spoleczne i komunikacyjne (Arofki 0Pis): ..o oiiiiiici e

Utniejetnosci z zakresu technologii informacyjno-komunikacyjnych (Arotki opis): ...,

Inne kwalifikacje, formy doskonalenia zawodowego (wymienid): ..o o

Zalgezniki:

1) po$wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginalem kopie dokumentow potwierdzajacych
kwalifikacje do pelnienia zdan nauczyciela-doradcy metodycznego w danym obszarze wspomagania
nauczycieli i rad pedagogicznych szkol/placowek oswiatowych;

2) poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem kopia aktu nadania stopnia nauczyciela
mianowanego lub dyplomowanego;

3) poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginalem kopia karty oceny pracy;

4} podpisane przez kandydata ,,Odwiadczenia™;

5) wyraZenie zgody na przetwarzame danych osobowych.

migjscowose, data

czytelny podpis






Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIA

1) Oswiadczam, ze posiadam pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystam z petni
praw publicznych;

2) Oswiadczam, ze nie toczy si¢ przeciwko mnie postgpowanie karne w sprawie o umyslne
przestepstwo $cigane z oskarZenia publicznego;

3) Os$wiadczam, z¢ nic bylam/em skazana/y prawomocnym wyrokiem za umysine
przestepstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe;

4} O$wiadczam, ze¢ nie bylam/em prawomocnic ukarana/y kara dyscyplinarng, o ktore
mowa w art. 76 ust. 1 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (t.j. Dz. U.
z 2021 1. poz. 1762 ze zm.) oraz nie toczy si¢ przeciwko mnie postgpowanie

dyscypliname;

5) Os$wiadczam, ze zapoznatam/em si¢ z treScig klauzuli informacyjnej Kuratorium
Osdwiaty w Kielcach.
......... e e

Zatacznik nr 3

Wyrazam zgod¢ na przetwarzanie danych osobowych podanych w formularzu
zgtoszenia kandydata na stanowisko nauczyciela-doradcy metodycznego zgodnie z art. 6 ust. 1
lit. a, ¢ Rozporzadzenia PE 1 Rady UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 1. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE RODO.

Data czyteiny podpis







Klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679

z 27.4.2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO)

informujg, Ze:

1.

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Swigtokrzyski Kurator Oswiaty, z ktérym
mozna si¢ skontaktowaé w formie pisemnej na adres: al. 1X Wiekow Kiele 3, 25-516 Kielce,
e-mail: kurator@akuwratorium kiglcepl lub - elektronicznie  za  posrednictwem  ePUAP  na
adres: /xux6rv606y/SkrytkaESP oraz telefonicznie: (41) 342-16-34.

Kurator Oéwiaty powolal Inspektora Ochrony Danych — Panig Agnieszke Lesiak, z kidrg mozna

sie skontaktowa¢ w formie pisemnej na adres: Kuratorium O$wiaty w Kielcach, al. IX Wickow
Kiele 3, 25-516 Kiclce, z dopiskiem ,Inspektor Ochrony Danych™ lub za posrednictwem pocziy

clektronicznej na adres e maii: ai-rodo! S@wp.pl

Cel przetwarzania danych osobowych i podstawa przetwarzania
Paristwa dane przetwarzane sa w celu przeprowadzenia naboru nauczycieli, ktérym Swigtokrzyski
Kurator Oswiaty powierzy do realizacji zadania nauczyciela-doradcy metodycznego.
Dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. €) RODO w zwiazku
z art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe i § 25 rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2019 r. w sprawie placowek doskonalenia nauczycieli.
Informacje o Odbiorcach danych
Swigtokrzyski Kurator O$wiaty co do zasady nie udostepnia danych osobowych innym odbiorcom
poza ustawowo uprawnionymi, wlasciwymi do rozpatrzenia wnoszonych spraw lub ktérym
Administrator powierzyl przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy. Kurator Odwiaty
nie udost¢pnia danych osobowych do panstw trzecich.
(Czas przetwarzania
Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres 10 lat, po tym okresie zgodnie z przepisami
archiwizacyjnymi bgda podlegaty ekspertyzie wykonywanej przez Archiwum Panstwowe.
Dostep de danych
W zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych, posiadaja Pafistwo prawo dostepu do swoich
danych osobowych, prawo zgdania ich sprostowania, prawo do sprzeciwu.
Prawo wniesienia skargi
Przyshuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uznacie, Ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych.
Obowigzek podania danych osebowych
Podanie danych osobowych jest obowiazkiem wynikajacyni z przepisu prawa.
Przetwarzanie danych osobowych
Pafistwa dane nie beda przetwarzane w sposdb zautomatyzowany, w tym rowniez w formie

profilowania.
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Zalgeznik nr 5

Protokol z prac Komisji
przeprowadzajacej nabor kandydatow

do realizacji zadan nauczyciela-doradcy metodycznego

Data i miejsce posiedzenia Komisji — ..................., Kuratorium Os$wiaty
w Kielcach, al. IX Wiekow Kiele 3, Kielce
Sktad Komisji:

. Przewodniczaca/y Komisjiieceeeivieneiannnianannnn. — Dyrektor Wydzialu Nadzoru

Pedagogicznego 1 Strategii Kuratorium Os$wiaty w Kielcach;

Czlonek Komisjl: ..eeevvevrrvererseannnes — starszy wizytator, Wydzial Nadzoru
Pedagogicznego 1 Strategii Kuratorium O$wiaty w Kielcach;

Czlonek Komisji: «iovveriiiniiininnenns — starszy wizytator, Wydzial Nadzoru
Pedagogicznego i Strategii Kuratorium Oswiaty w Kielcach;

Czlonek Komisji: .eveviivnniiiaciannnns — starszy wizytator, Wydzial Nadzoru
Pedagogicznego i Strategii Kuratorium Oswiaty w Kielcach;

Czlonek Komisji: vveevevneraneninens Dyrektor Samorzadowego Osrodka Doradztwa
Metodycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Kielcach;

Cztonek Komisji: — Dyrektor Swietokrzyskiego Centrum Doskonalenia Nauczycieli
w Kielcach. (5 i 6 opcjonalnie)

Komisja postanowila podjaé prac¢ w zwiazku z obecnoécia wymaganego kworum do

podejmowania rozstrzygnige (2/3 sktadu Komisji).

Nieobecni: ...ooovvien. ..

11

Iv.

s N —

h

Informacje o zlozonych ofertach:

Liczba ofert, ktére wplynety do Kuratorium O$wiaty w Kielcach —

Liczba ofert, ktére wplynety po terminie —

Liczba ofert niespetniajacych wymagan formalnych —

Liczba ofert speliajacych wymagania formalne -

Lista kandydatow spelniajacych wymagania formalne:

Informacja o wynikach naboru

Komisja w glosowaniu jawnym zwykla wigkszoscig glosow wylonita kandydatow,

ktérym udziela rekomendacji do pelnienia zadan nauczycicla-doradey

metodycznego:
Lista kandydatow:
L.p. Nazwisko 1 Imig Specjalnos¢/ przedmiot
kandydata doradztwa metodycznego
1.
2.
3.




2. Liczba kart analizy formalnej i wylonienia kandydata do realizacji zadan
nauczyciela-doradcy metodycznego ...., ktore stanowia zataczniki do protokotu.

Podpisy
Przewodniczgcego Komisji: - ......oooiiiiiiiiiinniinnn.n...

Czlonkéw Komisji:



Karta analizy formalnej i wylonienia kandydata

do realizacji zadan nauczyciela-doradcy metodycznego

Imie i Nazwisko:

Przedmiot/specjalno$¢ doradztwa metodycznego:

Zalacznik nr 6

L.p.

Terminy wplyniecia oferty

Data

Uwagi

L.

Okreslona w ogloszeniu o naborze data
dostarczenia oferty do Kuratorium Odwiaty
w Kielcach

Data wplyniecia oferty

Data nadania przesytki

Oferta ziozona po terminie wskazanvin w ogloszeniu nie jest poddawana dalszej analizie.

Wymagane dokumenty

Tak

Nie

Nie
dotyczy

Uwagi

Formularz zaleszeniowy kandytata

o

Dokumenty potwierdzajace kwalifikacje do
zajmowania  stanowiska  nauczycicla-
doradcy metodyczmego, poSwiadczone
przez kandydata za zgodnodé 7 oryginalem

Kopia aktu nadania stopnia navczyciela
mianowanego jub dyplomowanego,
potwierdzona przez kandydata za zgodnosc
z oryginatem

Kopia karty oceny pracy, co najmnicj ocena
dobra, potwicrdzona za  zgodnosé
z ovyginalem prezez kandydaia

Oswiadezenie kandydata o posiadaniu
petnej zdolnosci do czynnodei prawnych
i korzystaniu z peini praw publicznych.

Osdwiadezenie kandydata o tym. Ze nie
toczy sig przeciwko niemu postgpowanie
karae w sprawie o umySlne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego

Oswiadczenie kandydata o tym, Z¢ nie byl
skazany prawomocnym  wyrokiem za
umy$ine  przesiepstwo  lub  uwmvsine
przestepstwo skarbowe.

Oswiadezenie kandydata o tym, Ze nie byt
prawomocnic ukarany kara dyscyplinamg,
o ktorej mowa w art. 70 ust. | ustawy z dnia
26 styczuia 1982 r. Karta Nauczycielz oraz
aie  toczy  sie przeciwko  niemu
postepowanie dyscypliname

Oswiadczenie kandydata o zapoznaniu sig z
tredcig klauzuli informacyjnej Kuratorium
Oswiaty w Kieleach

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych
osobowych




Spelnienie wymagan formalnych:
1) oferta spetnia wymagania formalne™ - [
Wyniki glosowania jawnego Komisji:
- liczba wszystkich glosow -
- liczba gtosow za -
- liczba gloséw przeciw -
- liczba glosow wstrzymujgcych sig -
Uwaga: W przypadiu rownej liczby gloséw rozstrzyga Przewodniczgcy Komisji.
2) oferta niespelnia wymagan formalnych® - [
* wybra¢ whasciwe
Komisja udziela/nie udziela™ Pani/Panu ...........cocc.oeuivnivninnennss (imig i nazwisko) tekomendacji

do powierzenia zadan nauczyciela-doradcy metodycznego.

Podpisy:
Przewodniczgcego: .. ...

Czlonkéw Komisji:



