Zarzadzenie Nr 6M 12016
Swietokrzyskiego Kuratora Oswiaty
z dnia J/ listopada 2016 roku
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych

w Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

Na podstawie art. 26 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 r. (Dz.U.
z 2016 r. poz. 1047) oraz § 3 ust. 4 zatacznika nr 1 do zarzagdzenia Swietokrzyskiego
Kuratora Os$wiaty z dnia 7 grudnia 2015 r. w sprawie ustalenia instrukcji
inwentaryzacyjnej
zarzadzam  przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéow majatkowych
w Kuratorium Oswiaty w Kielcach:
§1. Powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1. Pan Dyrektor Tomasz Pleban — Przewodniczacy,
Pani Ewa Baran — Cztonek,
Pani Monika Rodak - Cztonek,
Pani Jolanta Stradowska — Cztonek,

Pani Grazyna Kobus — Cztonek,

o oA N

Pan tukasz Maj — Cztonek,

7. Pani Renata Jedrzejewska — Cztonek.
§2. Powotuje nastepujace zespoty spisowe:
Zespot | w sktadzie:

1. Pani Jolanta Stradowska — Przewodniczgcy,

2. Pani Monika Rodak — cztonek,

3. Pani Renata Jedrzejewska — cztonek.
Zespot | w dniach od 28 listopada do 16 grudnia 2016 roku zgodnie z
harmonogramem inwentaryzacji w obecnos$ci os6b materialnie odpowiedzialnych za
biuro Kuratorium Os$wiaty w Kielcach dokona spisu z natury sktadnikéw majgtkowych
wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2016 roku.
Zespot Il w sktadzie:

1. Pani Ewa Baran — Przewodniczacy,

2. Panitukasz Maj — Cztonek,

3. Pani Grazyna Kobus — Cztonek.



Zespdt Il w dniach od 23 do 30 listopada 2016 roku zgodnie z harmonogramem

inwentaryzacji w obecnosci oséb materialnie odpowiedzialnych za biura

zamiejscowe Kuratorium O$wiaty dokona spisu z natury sktadnikow majgtkowych wg

stanu na dzien 31 pazdziernika 2016 roku.

Zespot | w sktadzie:

1.

Pani Jolanta Stradowska — Przewodniczgcy,

2. Pani Monika Rodak — cztonek,

3. Pani Renata Jedrzejewska — cztonek.

w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialnej za kase Kuratorium Oswiaty

(Katarzyna Kopacz) oraz gtéwnego ksiegowego dokona w dniu 31 grudnia 2016 roku

spisu:

1. Gotowki w kasie,

2. Czekow gotowkowych i rozliczeniowych.

§3. Pracownicy Wydziatu Finansowo-Administracyjnego i Spraw Socjalnych

przeprowadzg inwentaryzacje:

1.

Naleznosci wg stanu na dzien 31.12.2016 r. drogg uzgodnienia sald
z kontrahentami poprzez wystawienie i wystanie potwierdzen sald.

Aktywow finansowych na dzien 31.12.2016 r. drogg uzgodnienia sald
z bankami.

Rozliczen z tytutu nieodptatnie otrzymanych lub przekazanych srodkéw wg
stanu na dzien 31.12.2016 r. drogg uzgodnienia sald z kontrahentami poprzez
wystawienie i wystanie potwierdzen sald.

Rozrachunkoéw z tytutéw publicznoprawnych wg stanu na dzien 31.12.2016 r.
przez poréwnanie stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami
I weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia 15 stycznia 2017 .

Naleznosci i zobowigzan wobec os6b nie prowadzgcych ksigg rachunkowych
wg stanu na dzien 31.12.2016 r. przez poréwnanie stanéw ksiegowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci w terminie do dnia
15 stycznia 2017 r.

Pozostatych aktywow i pasywéw na dzien 31.12.2016 r. przez poréwnanie
stanow ksiegowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje ich realnosci

w terminie do dnia 15 stycznia 2017 r.
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Powyzsze czynnosci nalezy udokumentowaé protokotem weryfikacji aktywow
i pasywéw. Za prawidlowy i terminowy przebieg inwentaryzacji sktadnikow
wymienionych w §3 oraz odpowiednie jej udokumentowanie odpowiedzialny jest

Gtoéwny Ksiegowy.

§4. Osoby powotane na cztonkéw poszczegdlnych zespotdéw spisowych zobowigzane
sg do rzetelnego i prawidlowego przeprowadzenia spisu z natury, zgodnie

z obowigzujacg wewnetrzng instrukcjg inwentaryzacyjna.

§5. Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej przed rozpoczeciem spisow z natury:
1. Przeprowadzi szkolenie zespotdw spisowych,
2. Dopilnuje odpowiedniego przygotowania poszczegdlnych rejondw spisowych,
3. Dopilnuje pobrania pisemnych oswiadczen od oso6b materialnie

odpowiedzialnych.

§6. Przewodniczacy poszczegdlnych zespotow spisowych po zakonczeniu spisu
przekazg Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej pisemne sprawozdanie
z przebiegu inwentaryzacji, a takze przekazg wypetnione arkusze spisu z natury do
Wydziatu Finansowo-Administracyjnego i Spraw Socjalnych, celem rozliczania oséb

materialnie odpowiedzialnych.

§7. Wydziat Finansowo-Administracyjny i Spraw Socjalnych opracuje wyniki spisu
| przedstawi Przewodniczgcemu Komisji Inwentaryzacyjnej zestawienie rdznic

inwentaryzacyjnych celem przeprowadzenia postepowania wyjasniajacego.

§8. Pisemne wnioski w sprawie rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych oraz
sprawozdanie z przebiegu inwentaryzacji Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjne;

przedtozy do zatwierdzenia do dnia 15 stycznia 2017 roku.

§9. Zatwierdzone wyniki inwentaryzacji podlegajg ujeciu w ksiegach rachunkowych

okresu sprawozdawczego.

§10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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