Zalgcznik nr 9

Procedura sporzadzania, opiniowania
| zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkot i placowek

Kuratorium Oswiaty w Kielcach



Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 1996 r. Nr 67, poz. 329 z
pOzn. zm.)

2. Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2003 r. Nr 118, poz. 1112 z
pézn. zm)

3. Ustawa z dnia 8 stycznia 1999 r. — Przepisy wprowadzajace reforme ustroju szkolnego
(Dz. U. Nr 12, poz. 96, z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o zmianie ustawy o kulturze fizycznej (Dz. U. z
2002 r. Nr 207, poz. 1752).

5. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych. (Dz. U. z 2002r. Nr 15 poz. 142 z
pozn. zm.).

6. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (Dz.U. z 2001 r. Nr
61, poz. 624 i Dz. U z 2002 r. Nr 10, poz. 96).

7. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 20 lutego 2004 r. w sprawie
warunkow i trybu przyjmowania uczniow do szkét oraz przechodzenia z jednych typow
szkét do innych (Dz. U. z 2004 r. Nr 26, poz. 232).

8. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 10 wrzesnia 2002 r.
w sprawie szczegdtowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i
wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia
lub ukonczonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2002 r. Nr 155, poz. 1288).

9. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 7 stycznia 2003r. w sprawie
zasad udzielania i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych
przedszkolach, szkotach i placowkach(Dz. U. z 2003 r. Nr 11, poz. 114).

10. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2003 r.
zmieniajace rozporzadzenie w sprawie orzekania o potrzebie ksztatcenia specjalnego lub
indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz. U. z 2003 r. Nr 23, poz. 192).

11. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2003 r.
w sprawie sposobu i trybu organizowania indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy
(Dz. U. z 2003 r. Nr 23, poz.193).

12. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 9 grudnia 2003 roku
w sprawie dopuszczalnych form realizacji czwartej godziny obowiazkowych zajeé
wychowania fizycznego (Dz. U. z 2003 r. Nr 217, poz. 2128).

13. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 kwietnia 1992 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania nauki religii w szkotach publicznych (Dz. U. z 1992 r.
Nr 36, poz. 155 z pdzniejszymi zmianami).

14. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 30 lipca 2002 r. w sprawie
warunkow tworzenia, organizacji oraz dziatania klas i szk6t sportowych oraz szkot
mistrzostwa sportowego (Dz. U. z 2002 r. Nr 126, poz. 1078).



15. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 27 czerwca 2002 r. w
sprawie rodzajow szkét, ktorych uczniowie podlegaja obowiazkowi odbywania
przysposobienia obronnego oraz organizacji jego odbywania (Dz. U. z 2002 r. Nr 113,poz.
987).

16. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 1999 r. w sprawie
sposobu nauczania szkolnego oraz zakresu tresci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym
cztowieka, o zasadach swiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa: o wartosci rodziny,
zycia w fazie prenatalnej oraz metodach i srodkach swiadomej prokreacji zawartych w
podstawie programowej ksztatcenia ogdlnego (Dz. U. z1999 r. Nr 67, poz. 756 z pdzn.
zm.)

17. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 13 czerwca 2003 r.
w sprawie ramowych statutow: publicznego Centrum Ksztatcenia Ustawicznego,
publicznego osrodka doksztatcenia i doskonalenia zawodowego oraz publicznego centrum
ksztatcenia praktycznego (Dz. U. Nr 132 z 2003 r., poz. 1126).

18. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r.
w sprawie szczegétowych zasad dziatania publicznych poradni psychologiczno-
pedagogicznych (Dz. U. Nr 5z 2003 r., poz. 46).

19. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 11 grudnia 2002 r.
w sprawie ramowego statutu publicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistycznej (Dz. U. Nr 222 z 2002 r., poz. 1869).

20. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad
organizowania zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy
uposledzonych umystowo w stopniu gtebokim (Dz. U. Nr 14, poz. 76)

21. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 r. w
sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i
oddziatach ogdlnodostepnych lub integracyjnych. (Dz. U. z 2005r. Nr 19, poz. 167)

Cel:
Ujednolicenie procesu opracowywania, opiniowania i zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
szkoét i placowek w wojewodztwie swigtokrzyskim .

Zakres:

1. Opracowanie przez dyrektorow arkuszy organizacji pracy szkét/placowek podlegtych
Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

2. Opiniowanie arkuszy organizacji pracy szkot i placéwek nadzorowanych przez
wizytatoréw Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

3. Opiniowanie aneksow do arkuszy organizacji pracy szkoét i placowek nadzorowanych
przez wizytatorow Kuratorium Oswiaty w Kielcach.

4. Sposob przedktadania do opiniowania arkuszy organizacji pracy szkoét i placowek
nadzorowanych przez wizytatorow Kuratorium Os$wiaty w Kielcach.



Obowigzki, uprawnienia, odpowiedzialnosé¢ 0sob

1.

Dyrektorzy szkot/placowek sporzadzaja 3 egzemplarze arkuszy organizacyjnych wraz
z zatacznikami i przekazuja je organom prowadzacym do 30 kwietnia 2006 r.

Organy prowadzace przekazuja wymieniona w pkt 1 dokumentacje wraz z wykazem szkot
i placowek wilasciwemu wizytatorowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny do 9 maja
2006 r.

Wizytator po wstepnym zaopiniowaniu arkuszy organizacyjnych przekazuje
dokumentacje wymieniona w pkt 1 do Dyrektora wiasciwego wydziatu Kuratorium.
Dyrektorzy wydziatow wspotpracuja z Kuratorem w zakresie wyrazenia ostatecznej opinii
na arkuszu organizacyjnym. Kurator moze upowazni¢ Dyrektorow wydziatow do
wyrazenia rozwazanej opinii na arkuszach organizacyjnych - jako scedowanie ustawowej
kompetencji.

Kuratorium Oswiaty przekazuje zaopiniowane arkusze organizacyjne organom
prowadzacym szkoty i placéwki do 23 maja 2006 r.

Organy prowadzace szkoty i placowki zatwierdzaja arkusze organizacyjne do 30 maja
2006 r. i przekazuja po jednym egzemplarzu zatwierdzonego arkusza wraz z zatacznikami
wizytatorowi sprawujacemu nadzor pedagogiczny oraz dyrektorowi szkoty lub placowki.

Aneksy do arkuszy organizacyjnych dyrektor przekazuje do zaopiniowania wizytatorowi
sprawujacemu nadzoér przed wprowadzeniem zmian.

W przypadku wystepowania dyrektorow szkot z wnioskiem do Kuratora o wyrazenie
zgody na zatrudnienie nauczycieli bez kwalifikacji, odpowiednie pisma nalezy kierowac
po 20 sierpnia 2006 r. na adres Swigtokrzyskiego Kuratora Oswiaty.

Opis pracy

I. Sporzgqdzanie arkusza organizacji przez dyrektora szko#y lub placowki

1.
2.

Arkusz organizacyjny nalezy opracowa¢ w 3 egzemplarzach.

W przypadku zespotu szkét/placdwek arkusz organizacyjny nalezy opracowac¢ w 3
egzemplarzach dla kazdej szkoty/placowki wchodzacej w skiad zespotu.

Arkusz organizacyjny opracowuje si¢ na podstawie szkolnych planéw nauczania
opracowanych na jeden etap edukacyjny (wzory — zat. 1,2,3,4).

Arkusz organizacji szkoty, w ktérym przewiduje si¢ taczenie oddziatdw opracowujemy
zgodnie ze wskazaniami zawartymi w zataczniku 5.

Do arkusza dotacza sig :

a) szkolny plan nauczania na dany etap edukacyjny opracowany wedtug wzorow
wymienionych w punkcie 3

b) wykaz kadry pedagogicznej zawierajacy informacje o podstawowych i dodatkowych
kwalifikacjach nauczycieli, ich stopniach awansu zawodowego oraz terminach
sktadania wnioskdw o postepowanie kwalifikacyjne lub egzaminacyjne (zatacznik 6)



c) w przypadku uczniow objetych nauczaniem indywidualnym —informacje o organizacji
nauczania (zatacznik 7),

d) w przypadku ucznidow niepetnosprawnych (realizujacych ksztatcenie specjalne w
szkole ogdblnodostepnej) — informacje o organizacji indywidualnych zaje¢
rewalidacyjnych (zatacznik 8),

e) w przypadku dzieci z uposledzeniem umystowym w stopniu gtebokim, objetych
zajeciami rewalidacyjno-wychowawczymi — informacje o organizacji zajec
rewalidacyjno-wychowawczych ( zatacznik 9)

I1. Opiniowanie arkusza organizacji pracy przedszkola

Przy opiniowaniu arkusza organizacji przedszkola (réwniez oddziatow przedszkolnych w
szkotach podstawowych)analizie podlegaja:

a) kwalifikacje nauczycieli a przydziat czynnosci,
b) liczba dzieci w oddziale — nie moze przekraczac 25, (85, ust. 2 *)

c) liczba dzieci w oddziale integracyjnym powinna wynosi¢ od 15 do 20, w tym od 3 do 5
dzieci niepetnosprawnych (85, ust. 3 rozp. w sprawie statutow)

d) liczba dzieci w oddziale specjalnym powinna by¢ zgodna z 85, ust. 4 rozp. w sprawie
statutow)

e) czas przeznaczony na realizacj¢ podstawy programowej wychowania przedszkolnego —
nie moze by¢ krétszy niz 5 godzin dziennie, a religia i inne zajecia dodatkowe - ponad te
norme (8 10, ust.2 pkt 1*)

f) godzina zaje¢ — trwa 60 minut (86, ust.2*),

g) czas trwania zaje¢ dodatkowych (jezyk, zajecia umuzykalniajace, zajecia rewalidacyjne,
religia) — 30 minut dla dzieci w wieku 5-6 lat i 15 minut dla dzieci w wieku 3-4 lata (86,
ust. 2 1 3%)

*dotyczy rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie
ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkol (Dz. U z 2001 r. Nr 61,
poz. 624 i Dz. U z 2002 r. Nr 10, poz. 96).

I11. Opiniowanie arkuszy organizacji szkofy podstawowej i gimnazjum

Przy opiniowaniu arkusza organizacji pracy szkoty podstawowej i gimnazjum analizie
podlegaja:

a) zgodnosc¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania i z arkuszem
organizacyjnym,

b) kwalifikacje nauczycieli a przydziat czynnosci,

¢) tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, dodatkowych zajeé¢
edukacyjnych oraz zaje¢ religii/etyki: (§ 2, ust.7*)
wymiar tych godzin nie moze przekroczy¢ tacznie:

o w klasach I - 11 szkoty podstawowej - 23 godzin,

o0 w klasach IV - VI szkoty podstawowej - 28 godzin,



0 w kazdej klasie gimnazjum, z wyjatkiem oddziatow dwujezycznych - 31 godzin,
O w oddziatach dwujezycznych gimnazjum - 33 godzin,

d) wymiar godzin przeznaczonych na realizacje dodatkowych zaje¢ edukacyjnych z jezyka
obcego nie ujetych w ramowym planie nauczania dla danego etapu edukacyjnego — musi
umozliwiac realizacje podstawy programowej (8§ 2, ust.5, pkt 2*),

e) zajecia organizowane dla grupy uczniéw np. zajecia dydaktyczno-wyrdéwnawcze,
gimnastyka korekcyjno-kompensacyjna, kota zainteresowan powinny wynika¢ z ich
rozpoznanych potrzeb i zainteresowan(82,ust.5pkt 4*)

f) liczebnos¢ oddziatdéw a podziat na grupy

0 na zajeciach z jezykow obcych, informatyki — podziat na grupy powyzej 24
uczniow (dotyczy oddziatow i zespotow migdzyoddziatowych) (86 ust.1, pkt 1*)

O na zajeciach wychowania fizycznego — grupy liczace od 12 do 26 uczniéw, moga
by¢ grupy miedzyoddziatowe lub w wyjatkowych wypadkach miedzyklasowe (86
ust.5%)

O na potowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych wymagajacych ¢wiczen, w tym
laboratoryjnych — podziat na grupy powyzej 30 uczniéw (86 ust.1, pkt 2*)

0 w szkole specjalnej i w oddziale specjalnym w szkole ogolnodostepnej i w
oddziale integracyjnym na zajeciach z jezykdw obcych, informatyki, elementow
informatyki i technologii informacyjnej podziat na grupy jest obowiazkowy, z tym
ze grupa powinna liczy¢ nie mniej niz 5 uczniow (86 ust.4*)

0 zajecia wychowania fizycznego w szkole specjalnej i w oddziale specjalnym
szkoty ogo6lnodostepnej oraz w oddziale integracyjnym sa prowadzone w grupach,
w ktdrych liczba uczniéw odpowiada liczbie uczniéw w oddziale szkoty specjalnej
- oddzielnie dla dziewczat i chtopcow. Jezeli liczba dziewczat i chtopcdw w grupie
jest mniejsza niz 5, dopuszcza si¢ tworzenie grup miedzyoddziatowych lub, w
wyjatkowych przypadkach, grup migdzyklasowych. (86 ust.6*)

g) nauczanie w klasach taczonych — dyrektor dostosowuje odpowiednio ramowy plan
nauczania z uwzglednieniem mozliwosci petnej realizacji przyjetych programow
nauczania, ustala rodzaj i liczbe zaje¢ realizowanych wspdlnie i oddzielnie (8 3, ust.12*)

h) tworzenie stanowiska wicedyrektora — przy co najmniej 12 oddziatach (812, ust.1 zat. 2 do
rozp. i 8 14, ust.1 zat. 3 do rozp**)

* dotyczy rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w
sprawie ramowych plandéw nauczania w szkoZach publicznych. (Dz. U. z 2002 r. Nr 15 poz.
142 z pézn. zm.).

** dotyczy rozporzgdzenia w sprawie ramowych statutéw, zafgcznik nr 21 3

IV. Opiniowanie arkusza organizacji szkofy ponadgimnazjalnej
Przy opiniowaniu arkusza organizacji liceum ogolnoksztatcacego analizie podlegaja:

a) zgodnos¢ szkolnego planu nauczania z ramowym planem nauczania i z arkuszem
organizacyjnym,



b) kwalifikacje nauczycieli a przydziat czynnosci,

¢) tygodniowy wymiar godzin obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych, dodatkowych zajeé¢
edukacyjnych oraz zajec¢ religii/etyki — nie moze przekroczy¢ 35,(8 2, ust.7*)

d) wymiar godzin przeznaczonych na realizacje dodatkowych zaje¢ edukacyjnych z jezyka
obcego nie ujetych w ramowym planie nauczania dla danego etapu edukacyjnego — musi
umozliwia¢ realizacje podstawy programowej (8 2, ust.5, pkt 2*),

e) liczebnos¢ oddziatow a podziat na grupy:

(0]

na zajeciach z jezykow obcych, informatyki, technologii informacyjnej — podziat
na grupy powyzej 24 uczniow (dotyczy oddziatow i zespotdéw
migdzyoddziatowych) (86* ust.1, pkt 1)

na zajeciach wychowania fizycznego — grupy liczace od 12 do 26 uczniow,
oddzielne dla dziewczat i chtopcdw, moga by¢ grupy migdzyoddziatowe lub w
wyjatkowych wypadkach miedzyklasowe (§6ust.5*)

na potowie obowiazkowych zaje¢ edukacyjnych wymagajacych ¢wiczen, w tym
laboratoryjnych — podziat na grupy powyzej 30 uczniéw (86 ust.1, pkt 2*)

podzial na grupy wynikajacy z dokumentacji programowej zawodu

w szkole specjalnej i w oddziale specjalnym w szkole og6lnodostepnej i w
oddziale integracyjnym na zajeciach z jezykdw obcych, informatyki, elementow
informatyki i technologii informacyjnej podziat na grupy jest obowiazkowy, z tym
ze grupa powinna liczy¢ nie mniej niz 5 uczniow (86 ust.4*)

zajecia wychowania fizycznego w szkole specjalnej i w oddziale specjalnym
szkoty ogo6lnodostepnej oraz w oddziale integracyjnym sa prowadzone w grupach,
w ktdrych liczba uczniow odpowiada liczbie uczniéw w oddziale szkoty specjalnej
- oddzielnie dla dziewczat i chtopcow. Jezeli liczba dziewczat i chtopcdw w grupie
jest mniejsza niz 5, dopuszcza si¢ tworzenie grup miedzyoddziatowych lub, w
wyjatkowych przypadkach, grup migdzyklasowych. (86 ust.6*)

f) tworzenie stanowiska wicedyrektora — przy co najmniej 12 oddziatach (814, ust.1 ** zat. 4
do rozp.)

g) liczba przedmiotow ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym — 2 do 4
przedmiotéw wyznaczonych na poczatku etapu edukacyjnego (8 7**)

* dotyczy rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkofach publicznych. (Dz. U. z 2002 r. Nr 15 poz.
142 z p6zn. zm.).

** dotyczy rozporzqdzenia w sprawie ramowych statutéw, zalqcznik 4

V. Opiniowanie arkuszy organizacji szké# policealnych

Arkusze organizacyjne szkot policealnych beda opiniowane po dokonaniu naboru. Najpdzniej
do 20 sierpnia 2006 roku.



V1. Opiniowanie anekséw do arkuszy organizacji szko# i placowek

1.

Aneksy do arkuszy organizacji szkot i placowek powinny by¢ opiniowane i przedktadane
do opiniowania zgodnie z procedura opracowania arkuszy organizacji, przy czym
opracowany w 3 egzemplarzach aneks dyrektor szkoty lub placowki dostarcza
bezposrednio do wizytatora.

Aneks sporzadza si¢ okreslajac w nim przyczyne zaistniatych zmian, okres trwania zmian
oraz informacje o nauczycielach, ktérym przydzielono nowe zadania, a takze inne zmiany
(wzor - zatacznik 10)

Formy wydawania opinii

1.
2.

Opinig umieszcza sie na wszystkich egzemplarzach arkuszy organizacyjnych lub aneksow.

Jezeli arkusz organizacji lub aneks opracowany zostat prawidtowo to umieszcza si¢ na
nim adnotacje:

,»Opinia pozytywna — ustalenia zawarte w arkuszu organizacyjnym/aneksie sa
zgodne z obowigzujacym prawem oswiatowym’ oraz date, podpis i piecze¢ imienng
wizytatora

Jezeli arkusz budzi zastrzezenia to umieszcza si¢ na nim adnotacje:

,Uwagi do arkusza organizacji/aneksu:

1.

2.

Pozostale ustalenia zgodne z obowigzujacym prawem oswiatowym” oraz date, podpis
I pieczeé imienng wizytatora

Uwagi do dokumentac;ji

1.

Arkusze organizacji szkoty lub placéwek sporzadza sie na obowiazujacych drukach*.
Dopuszcza si¢ réwniez wydruki form elektronicznych pod warunkiem, ze zachowuja one
wszystkie dane zawarte w obowiazujacych drukach.

Sposob oznaczenia na arkuszach organizacyjnych godzin do dyspozycji dyrektora okresla
zatacznik nr 11.

* Pismo MEN nr BA-252-5/00 z dnia 22.02.2000 w sprawie drukéw szkolnych (rozdzia/
,,Pomocnicze druki szkolne™).

Wykaz zatgcznikdw

Zatacznik nr 1 — Plan nauczania dla klas I-111 szkoty podstawowej
Zatacznik nr 2 — Plan nauczania dla klas 1V-V1 szkoty podstawowej etap
Zatacznik nr 3 — Plan nauczania dla klas I-111 gimnazjum

Zatacznik nr 4 — Plan nauczania dla klas I-111 szkoty ponadgimnazjalnej

Zatacznik nr 5 — Wskazania do opracowania arkusza organizacji szkoty, w ktérej
przewiduje si¢ nauczanie w oddziatach taczonych.

Zatacznik nr 6 — Szczegbtowy wykaz kwalifikacji kadry pedagogicznej



Zatacznik nr 7 — Informacja o indywidualnym nauczaniu

Zalacznik nr 8 — Informacja o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych
Zatacznik nr 9 — Informacja o zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych
Zatacznik nr 10 — Aneks do arkusza organizacji

Zatacznik nr 11 - Sposéb oznaczenia na arkuszach organizacyjnych godzin do dyspozycji
Dyrektora

Zatacznik nr 12 - Plan nauczania dla technikum na podbudowie programowej gimnazjum

Zalacznik nr 13 - Plan nauczania dla liceum profilowanego na podbudowie programowej
gimnazjum

Zalacznik nr 14 - Plan nauczania dla zasadniczej szkoty zawodowej na podbudowie
programowej gimnazjum

Zatacznik nr 15 - Plan nauczania dla szkoty podstawowej specjalnej dla uczniow z
uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym i znacznym

Zatacznik nr 16 - Plan nauczania dla gimnazjum specjalnego dla uczniow z
uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym i znacznym

Zalacznik nr 17 - Plan nauczania dla trzyletniej szkoty specjalnej przysposabiajacej do
pracy dla uczniow z uposledzeniem umystowym w stopniu umiarkowanym lub znacznym
oraz dla ucznidéw ze sprz¢zonymi niepetnosprawnosciami

Tryb wprowadzania zmian w niniejszej procedurze

1.

W kazdym roku szkolnym wprowadza si¢ zmiany termindéw przekazywania arkuszy do
odpowiedniego organu.

Zmiany, o ktorych mowa w punkcie 1 lub inne publikowane sa na stronie internetowej
Kuratorium Oswiaty w Kielcach.



Zaiqcznik nr 1

| etap edukacyjny

PLAN NAUCZANIA na rok 2006/07
SZKOIA POOSTAWOWAL ...t eeiseiie s eeeseteeeseeseeseeeseesseasesnesneseaseesseanesnesnesnesnens
Klasa | wr. 2006/07 Klasa Il w r. 2006/07 Klasa lll w r. 2006/07
_ 2006/07 | 2007/08 | 2008/09 Razem 2005/06 | 2006/07 | 2007/08 Razem 2004/05 | 2005/06 | 2006/07 Razem
Przedmiot I I I I Il I I Il I
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Religia/etyka

Ksztatcenie zintegrowane

Godz. do dyspozyciji
dyrektora

Razem

Zajecia rewalidacyjne




Zatacznik nr 2

Il etap edukacyjny
PLAN NAUCZANIA na rok 2006/07
SzKota POASIAWOWA. ..o seceeieieieienas
klasa IV w r. 2006/07 klasa V w r. 2006/07 Klasa VI w r. 2006/07
2006/07 | 2007/08 | 2008/09 2005/06 | 2006/07 | 2007/08 2004/05 | 2005/06 | 2006/07
Przedmiot v V vi | reeem V Vi | reeem ey v v | eeem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Religia/etyka
Jezyk polski
Historia i spoteczenstwo
Jezyk obcy
Jezyk obCy.....ccovvvviriiinn,
Przyroda
Matematyka
Technika
Informatyka
Plastyka
Muzyka
Wychowanie fizyczne

Godziny do dyspozycji wych.

Godziny do dyspozyciji
dyrektora

Razem

Zajecia rewalidacyjne




Zatacznik nr 3

Il etap edukacyjny
PLAN NAUCZANIA na rok 2006/07
GIMNAZJUM.c.vtiieeeeee e

klasa | wr. 2006/07 klasa Il wr. 2006/07 Klasa Il wr. 2006/07

2006/07 | 2007/08 | 2008/09 Razem 2005/06 | 2006/07 | 2007/08 Razem 2004/05 | 2005/06 | 2006/07 Razem

Przedmiot I I 1l I I 1l I I 1l

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Religia/etyka

Jezyk polski

Historia

WOS

Jezyk ObCY....vvveriiinen,

Jezyk ObCY....covviercicinns

Biologia

Geografia

Chemia

Fizyka

Matematyka

Technika

Informatyka

Plastyka

Muzyka

Wychowanie fizyczne

Godziny do dyspozycji wychowawcy

Godz. do dyspoz. dyrektora

Razem

Zajecia rewalidacyjne




PLAN NAUCZANIA na rok 2006/07

Zatacznik nr 4

LICEBUM..c.vivie e
klasa | w r. 2006/07
dlaklas(y): 1a......cocovvinniiniiiainnnn,
' 2006/07 |  2007/08 2008/09 Razem
Przedmiot I I Il
1 2 3 4 5
Np. matematyka 3+1* 3+1* 3 9+2*
Np. fizyka 1 1+1% 1 3+ 1+
Godziny do dyspozycji dyrektora
Razem
Zajecia rewalidacyjne
klasa Il w r. 2006/07
dla klas(y): b, lic, I1d,....covovrnrinrinrnee,
. 2005/06 |  2006/07 2008/09 Razem
Przedmiot I I 1l
1 2 3 4 5
Godziny do dyspozycji dyrektora
Razem
Zajecia rewalidacyjne

IV etap edukacyjny



klasa Ill w r. 2006/07
dla klas(y): llla, Mo, Me,....cvvririirinnns
2003/04 2005/06 2006/07
Przedmiot | I Il
1 2 3 4 5

Godziny do dyspozycji dyrektora
Razem

Zajecia rewalidacyjne
* - godziny na nauczanie przedmiotow ujetych w podstawie programowej w zakresie rozszerzonym; **- godzina dodatkowa (z dwoch godzin na biologie, fizyke, chemie)




Wskazania do opracowania arkusza organizacji szkoty, w ktorej przewiduje sie nauczanie w oddziatach tgczonych.

Zatacznik nr 5

Rodzaj zaje¢ \Y (IV+V)
1 2 3 4
Plastyka Q)*
Matematyka 3 (2)** 3

*1 godzina plastyki tygodniowo w klasie 1V i V realizowana tacznie

**/4 godziny matematyki dla ucznia, w tym osobno po 3 godziny w klasie IV i V, a 1 godzina realizowana tacznie w obu klasach




Zatacznik nr 6

WYKAZ NAUCZYCIELL...oocvieieieeeeeeeeeeereee et
Termin ztozenia przez
e nauczycieli wnioskow o
Lp Imig i nazwisko Kwalifikacje upDr:\?v?\tii;?;Z I((jv;ar:gluk:zc;ﬁia Stopien awansu podjecie postepowan
' podstawowe zawodowego nauczyciela kwalifikacyjnych lub

innych przedmiotow

egzaminacyjnych

Biologia - mgr p.p

Wychowanie fizyczne -

licencjat

WDZ - studia podyplomowe

Gimnastyka korekcyjna — kurs
kwalifikacyjny

Mianowany

Kontraktowy

Nie dotyczy

Lipiec 2007




Zatacznik nr 7

Informacja o indywidualnym nauczaniu

1. Imie i nazwisko ucznia ............cccccevvvvvennnnne
2. Klasa ....ccccoeveeeeeeennnnn.
3. Nridata wydania orzeczenia przez poradnie psychologiczno-pedagogiCZNg .........ccceevereverrirnnniiiineieeaeeeeenn
4. Plan indywidualnego nauczania wg wzoru
_ . Imie i nazwisko
. . Tygodniowa liczba . o
L.p Nazwa zaje¢ edukacyjnych nauczyciela Kwalifikacje

godzin o
prowadzgcego zajecia

W przypadku ucznia objetego nauczaniem indywidualnym posiadajacego réwnoczesnie orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego dodatkowo kserokopie
tego orzeczenia




Zatacznik nr 8

Informacja o indywidualnych zajeciach rewalidacyjnych

organizowanych na podstawie 8§ 2 ust.10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie
ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych

Nr i data wydania
orzeczenia przez
poradnie Rodzaj zaje¢
psychologiczno-
pedagogiczng

Imie i nazwisko
nauczyciela Kwalifikacje
prowadzgcego zajecia

Imie i nazwisko
ucznia

Tygodniowa liczba
godzin




Zatacznik nr 9

Informacja o zajeciach rewalidacyjno-wychowawczych

organizowanych na podstawie rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 stycznia 1997 r. w sprawie zasad
organizowania zajec¢ rewalidacyjno-wychowawczych dla dzieci i mtodziezy uposledzonych umystowo w stopniu gtebokim
(Dz. U. Nr 14, poz. 76)

Imie i nazwisko
ucznia

Nr i data wydania
orzeczenia przez
poradnie
psychologiczno-
pedagogiczng

Rodzaj zaje¢
(indywidualne,
zespotowe)

Tygodniowa liczba
godzin

Imie i nazwisko
nauczyciela
prowadzacego
zajecia

Kwalifikacje

10




Zatacznik nr 10

ANEKS NR ...,

do arkusza organizacji PraCy ........c.ceceveieiieiieeieeiieninnansn
/nazwa szkoty / placowki/

3. Informacja o nauczycielach, ktorym przydzielono nowe zadania:

Suma
Lp. |Imie Kwalifi Realizowane zadania realizowa
i nazwisko |kacje przed zmiang po zmianie nych
przedmiot |klasa liczba klasa liczba godzin
godzin godzin |facznie
po z
Zmianie

4.Inne zmiany w arkuszu organizacyjnym:

Ipieczeé, podpis dyrektora/

11




Zatacznik nr 11

Spos6b oznaczenia na arkuszach organizacyjnych godzin do dyspozycji dyrektora

T3] WYCHOWAne iz (4
14| ksztalcenia zintegrow 18] 18
15
18]  godz zwychowawcg
17| godz. do dysp. dyrektora
6] @ | kolo historyczne
8]
mﬁ koto ekolagiczne 1
20| & | gryizabawy 2
21| ' | zaj. dydakt. wyréwn i O | S
7| 2 | jpolski 1
1| & 4
24| ©
25| &
B
26| o
27| €
28 g
i
29| &
i b
30| &

12



Zatacznik nr 12

IV etap edukacyjny
SZKOLNY PLAN NAUCZANIA

Typ szkoly: Technikum na podbudowie programowej gimnazjum
symbol cyfrowy zawodu w

Zawdd: X klasyfikacji: X
cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2005/06 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2004/05 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2003/04
Przedmiot 2005/6 | 2006/7 | 2007/8 | 2008/9 2004/5 | 2005/6 | 2006/7 | 2007/8 2003/4 | 2004/5 | 2005/6 | 2006/7
Razem Razem Razem
| ] Il v | ] Il v | ] Il v
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
X 0 0 0
2 |x 0 0 0
X 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
Razem godzin zajeé edukacyjnych| O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Praktyka zawodowa X godzin w klasie / semestrze X godzin w klasie / semestrze X godzin w klasie / semestrze
Zajecia rewalidacyjne ‘ | ‘ ‘ 0 ‘ ‘ | ‘ 0 ‘ | ‘ ‘ 0

13




Zatacznik nr 13

IV etap edukacyjny
SZKOLNY PLAN NAUCZANIA

Typ szkoty: Liceum Profilowane na podbudowie programowej gimnazjum

Profil: X
cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2005/06 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2004/05 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2003/04
Przedmiot 2005/6 | 2006/7 | 2007/8 2004/5 | 2005/6 | 2006/7 2003/4 | 2004/5 | 2005/6
Lp Razem Razem Razem
I 1 i I 1] [l I 1 [

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 |x 0 0 0
2 |x 0 0 0
3 |x 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
Razem godzin zajeé edukacyjnych| O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
‘ 4 ‘ Zajecia rewalidacyjne 0 0 0

14



Typ szkoly: Zasadnicza Szkota Zawodowa na podbudowie programowej gimnazjum

SZKOLNY PLAN NAUCZANIA

Zatacznik nr 14

symbol cyfrowy zawodu w

IV etap edukacyjny

Zawod: X klasyfikacji: X
cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2005/06 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2004/05 cykl nauczania rozpoczety w r.szk. 2003/04
Przedmiot 2005/6 | 2006/7 | 2007/8 2004/5 | 2005/6 | 2006/7 2003/4 | 2004/5 | 2005/6
I_p Razem Razem Razem
| ] 1 | Il 1 | I 1l
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1 |x 0 0 0
2 |x 0 0 0
3 |x 0 0 0
0 0 0
0 0 0
0 0 0
Razem godzin zajeé edukacyjnych| O 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0
4 | Zajecia rewalidacyjne
5 | Wychowanie do zycia w rodzinie po 14 godzin rocznie po 14 godzin rocznie po 14 godzin rocznie

15




Zatacznik nr 15

PLAN NAUCZANIA DLA SZKOLY PODSTAWOWEJ SPECJALNEJ
DLA UCZNIOW Z UPOSLEDZENIEM UMYStOWYM W STOPNIU UMIARKOWANYM | ZNACZNYM
NA ROK 2006/07

| ETAP EDUKACYJNY

2006/07 | 2007/08 2008/09
Lp. Obowigzkowe zajecia edukacyjne I Il 11

1. Ksztatcenie zintegrowane

Religia / Etyka

Godziny do dyspozyciji dyrektora

Razem godzin zaje¢ edukacyjnych

Zajecia rewalidacyjne

Il ETAP EDUKACYJNY (klasy IV - VI)

2006/07 2007/08 2008/09
Lp. Obowigzkowe zajecia edukacyjne I Il i
1 Funkcjonowanie w srodowisku
2 Muzyka z rytmikg
3. Plastyka
4 Technika
5. Wychowanie fizyczne

Razem

Religia / Etyka

Razem godzin zaje¢ edukacyjnych

Zajecia rewalidacyjne

16



Zatacznik nr 16

PLAN NAUCZANIA DLA GIMNAZJUM SPECJALNEGO
DLA UCZNIOW Z UPOSLEDZENIEM UMYSLOWYM W STOPNIU UMIARKOWANYM | ZNACZNYM

NA ROK SZKOLNY 2006/07

2006/07 | 2007/08 | 2008/09

Lp. Obowigzkowe zajecia edukacyjne I Il 11
1 Funkcjonowanie w srodowisku
2 Plastyka
3. Technika ”
4 Muzyka z rytmika
5. Wychowanie fizyczne
Razem

Religia / Etyka

Razem godzin zajeé edukacyjnych

Zajecia rewalidacyjne
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Zatacznik nr 17

PLAN NAUCZANIA DLA TRZYLETNIEJ SZKOLY SPECJALNEJ PRZYSPOSABIAJACEJ DO PRACY
DLA UCZNIOW Z UPOSLEDZENIEM UMYSELOWYM W STOPNIU UMIARKOWANYM LUB
ZNACZNYM ORAZ DLA UCZNIOW ZE SPRZEZONYMI NIEPELNOSPRAWNOSCIAMI
NA ROK SZKOLNY 2006/07

Lp. Obowigzkowe zajecia edukacyjne ROK SZKOLNY 2006/07
2006/07 2007/08 2008/09
I Il [l

1 Funkcjonowanie osobiste i spoteczne

2 Wychowanie fizyczne

3 Przysposobienie do pracy
Razem
Religia/Etyka

Razem godzin zajeé edukacyjnych

Zajecia rewalidacyjne

Zajecia sportowe

Zajecia ksztattujgce kreatywnosé
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